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1. Az intézmény alapadatai

1.1. Szervezeti feltételek:

A bolcs6de alapit6 okirattal rendelkezd jogi személy, szakmai 6nallésaggal bir.

A bolesdde a Vértesszolési Samufalvi Ovoda, mint t5bbeélt kézés igazgatast intézmény részeként
miikddik, 6nall6 szervezeti és szakmai egységeként.

(15/1998.(1V. 30.) NM rendelet 35§ (4).

1.2. Az intézmény alapadatai:

Neve: Vértessz616si Samufalvi Ovoda és Bélcséde
Cime: 2837 Vértessz616s, Miizeum utca 32/A.
Elérhetdség: 34/379-305

E-mail cim: samufalvi.ovoda@vertesszolos.hu

Weboldal: samufalviovoda.hu
Férohelyszam: 24 féréhely

Szakagazati szam: 889110 bolcsbédei ellatas
Korméinyzati funkciészam: 16757127

Az alapitas éve: 1997

Az intézmény addészama: 16757127-2-11

Az intézmény engedélyezett alkalmazotti létszama: 6 £6

1.3. A fenntarté neve, székhelye:

Vértessz616s Kozség Onkorményzatanak Képvisels-testiilete

2837 Vértessz616s, Templom utca 57.

1.4. Az alapité okirat szima:

Vértessz616s Kozség Onkormanyzati Képviselé-testiiletének 90/2018.(VII.19) sz. hatdrozata



L.5. Az intézmény jogszabilyban meghatarozott kozfeladatai:

A gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol sz616 1997.évi XXXI. torvény 42§-a, valamint a

15/1998.(1V.30.) NM rendelet 35.§-a alapjan napos bolcsédeként a gyermekek részére napkozbeni ella-
tast biztosit.

1.6. Az intézmény miikodési kore: Vértessz8l6s

1.7. Az intézmény nyitva tartasa:

A bolesdde nyitvatartasi idejét a fenntartd hatirozza meg, figyelembe véve a bolcsddébe jaré gyerme-
kek sziileinek munkakezdését és befejezését, valamint a bolesddébsl a munkahelyre torténd utazas,
illetve visszautazas idétartamat.

fgy a bolcséde minimum nyitvatartési ideje: 10 6ra

Egy gyermek napi gondozasa az alapellatas idejében a 12 6rat nem haladhatja meg. Egyéb szolgaltata-

sok miikddtetése a bolcséde nyitva tartdsahoz igazodik.

A Vértessz6lési Samufalvi Ovoda és BélesGde nyitvatartasi ideje: 6:00-17:00 6ra (11 éra)
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Bolesédénk miikddését meghatirozé jogszabalyi hattér

Szakmai szabéiyzék

e — . |

1991. évi LXIV. ?&vény a Gyermek jogsﬁél sz616, New Yorkb;ﬁ,' 1989. november 20-4n kelt
Egyezmény kihirdetésérol

1997. évi XXXI. torvény A gyermekek védelmérsl és a gyamiigyi igazgatasrol

15/1998. (IV. 36) NM rendelet a személyés gondoskodast nYﬁj'tc’)' gyermekjéléti, QYennekvé-
delmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairsl és miko6désiik feltételeirsl

369/2013. (X. 24.) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatok, |
intézmeények és halozatok hatosagi nyilvantartdsardl és ellenérzésérl }

328/2011. (X11.29) Korm.rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti alapellata-
sok €s gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijardl és az igénylésiikhoz felhasznalhaté bizo-
nyitékokrol

390/2017. (X1I. 13.) Korm. rendelet az Orszagos Gyermekvé.dehni Szakért6i Névjegyzekrol és
az Orszagos Szocialpolitikai Szakértéi Névjegyzékrsl s el e e

415/2015. (XII. 23.) Korm. rendelet a szociélis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi igénybe-
_vevOi nyilvéantartasrdl és az orszagos jelentési rendszerrdl

11/2017. (VL. 28.) NGM rendelet a kormanyzati funkciok, allamhaztartési szakfeladatok és ]
szakagazatok osztalyozasi rendjérél sz616 68/2013. (XIIL. 29.) NGM rendelet moédositasarl. |

—

"_~
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78/2003. (XI. 27.) GKM rendelet a jatszotéri eszkozok biztonsagossagarol

38/2011. (X. 5.) NGM rendelet a gyermekjatékok biztonsagarsl ]
|

18/ 1‘9_98:(VI.3.) NM rendelet a fertézé betegsggei €s j"airve’myok megéfgz&gse érdekében sziiksé-
ges jarvanyligyi intézkedésekrol |
15/2013. (IL. 26.) EMMI rendelet a pedagégiai szakszolgalati intézmények mitksdésérol

A Bélesddék Napjanak megiinneplésérdl sz616 7/2010. (I1.19.) SZMM utasitas

1998. évi LXXXIV. térvény A csaladok tamogatésard]

1993. évi IIL. t5rvény A szocialis igazgatésrol és szocidlis ellatasokrol
1/-2000:_@. 7—) SZCSM rendelet a szemayes gondoshlioaést_;jr_ﬁjté szocialis ui_ntémnéﬁj}'el{- szak-
mai feladatairél és miikodésiik feltételeirdl sz616 1/2000. (I 7.) SZCSM rendelet médositisa-
ol L2 | - 0 [ s
8/2000. (VIIL. 4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végz6 személyek adatainak mi-
kodési nyilvantartdsarol 473 TR o T g it
9/2000. (VIIL 4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végz0 személyek tovabbképzésé-
16l és a szocidlis szakvizsgarol

KOZETKEZTETES e e
37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkozd taplalkozas-egészségligyi els-
irasokroél

62/2011. (VI. 30.) VM rendelet a vendéglato-ipari termékek el6allitdsanak és forgalomba hoza-
talanak clelmiszerbiztonsagi feltételeirél




2015. évi CXLIIL. tﬁrvény a kdzbeszerzésekrol

MAGYAR ELELMISZERKONYV (Codex Alimentarius Hungaricus) 2-1/1969 sz4mt irany- |
elv - A Veszélyelemzés, Kritikus Szabalyozasi Pontok (HACCP) rendszer és alkalmazasanak
utmutatéja

3. Bolesédénk feladata, célja

Feladatunk a csaladban nevelkedé 0-3 éves koru gyermekek napkézbeni ellatésa, szakszeri gondozasa
€s nevelése a csaladi nevelést segitve, a mindségpolitikai célok és a gondozasi-nevelési elvek maxima-
lis alkalmazasaval. A bolesédénkbe jard gyermekek testi és pszichés sziikségleteinek kielégitése, a kis-
gyermekek harmonikus, sokoldalu fejlédésének el8segitése, tamogatésa.

Toreksziink arra, hogy a bolcsddei keretek kozott is figyelembe vegyiik az egyéni és eltérs fejlédési
sajatossagokat.

Boles6dénk fontos szocialis gyermek-, és csalddvédelmi szerepet tolt be a csaladok életében.

A csaladra, mint komplex rendszerre tekint, melynek értelmében nem csak a kisgyermek nevelését -
gondozasat, hanem az egész csaldd tamogatdsat célozza meg. Egyiittnevelésre toreksziink egymas
kompetenciahatérainak tiszteletben tartédsaval.

Kiaknazzuk az egy intézményben miik6ds boleséde - dvodaban rejlé lehetdségeket, biztositsuk a

gyermekek folyamatos, egymasra épiil6 gondozasat, nevelését, fejlesztését.

4. Az ellatand6 célcsoport és az ellaitandé teriilet bemutatasa

Vértessz6los Tata és Tatabanya kozott elhelyezkedd, folyamatosan fejlédo telepiilés. Intézményiink a
teleptilés egyetlen kisgyermekneveléssel foglalkoz kzoktatasi intézménye, melyben bslcséde és dvo-
da is mikédik. A boleséde 2007 szeptemberétél kezdte meg miikddését egy bolcsddei csoporttal, mely
10 évig teljes kihasznaltsdggal miikodott.

A telepiilés lakossagszama folyamatosan emelkedett, ezzel egyiitt a bolcsédei ellatast igénylGk szama is
nott. A lakossag Osszetétele valtozatos, megtalalhaté a magasan kvalifikalt réteg kiemelt anyagi hattér-
rel, ugyanakkor hétranyos helyzetli, nehéz kériilmények kozott é16 csaladok is egyre tobben koltoznek
be a kiilteriiletekre. Célunk minden szociédlisan raszoruld csalad segitése, a gyermekek mieldbbi bél-
csodebe kertilésének tdmogatdsa. Ennek érdekében szorosan egyiittmiikddiink a gyermekorvosokkal,

védéndvel €s a gyermekvédelmi szervezetekkel. Novekedés figyelhetd meg a nagycsaladosoknal, egyre

tobb nagycsalados bizza rank a harmadik, illetve negyedik gyermekének ellatasat.



Vértessz616s Kozség Onkormanyzata a 2017/2018 évben Uj intézményt épitetett. Célja volt az 1j Gvo-
dai €s bolcsddei épiilet felépitésével a gyermekjoléti alapellatdsokhoz, valamint az évodai ellatishoz
val6 hozzaférés javitdsa és a szolgaltatasok mindségi fejlesztésének megvaldsitasa. A kisgyermekell-
tas teriiletén szerzett szakmai tapasztalattal, és a bélcsdei neveldsre- gondozasra jogszabalyokban fog-
laltakkal 6sszhangban olyan térgyi kornyezet kialakitésa, amely a 0-6 éves korosztaly fejlodését min-
den tertileten elésegiti. Az 1j, a mai kor kovetelményeinek megfelelé boleséde és évoda miiksdtetésé-

vel jelentdsen javult a szolgaltatds minésége, a kapacitasbovités el§segitette a gyermekek helyben tarta-

sat, valamint az any4dk munkéba allasat.
2018 szeptemberében az 1j intézményben kezdte meg mikodését a bolcsdde, egy bolesddei egységben

két bolcsddei csoporttal.

S. Szakmai programunk célja, elérhetésége

A hozzank érkez6 csaladok sziikségleteit megismerve, annak szolgalatdban szeretnénk bolcsédénket
mikddtetni. Arra toreksziink, hogy a felénk fordulé sziilé partnernek érezzen benniinket gyermekiik
nevelésében-gondozasaban. Fontos szamunkra az elsd benyomas élménye, melynek soran a sziil6k bi-
zalmat igyeksziink elnyerni. A kisgyermekek nevelésével-gondozasaval, a hétkdznapi és tinnepi ese-
mények soran szeretnénk elmélyiteni ezt a bizalmi kapcsolatot.

Szakmai programunk az intézmény honlapjan megtekinthetd.

6. Mindségpolitikank, jovéképiink

Fontos feladatunk a sziilék munkéba allasanak tamogatasa. A helyi adottsdgokhoz igazodva igyeksziink

megteremteni a gyermekek szdmara megfeleld, inspirald, egészséges és esztétikus kérnyezetet. Az épii-

letek és a felszerelések a gyermekek biztonsagat, kényelmét és fejlédését biztositsak.

A gyermekek ellatasa sordn olyan nevelési-gondozasi elveket alkalmazunk, melyek az egyéni igénye-
ket maximalisan kielégitik, valamint megfelelnek a bélcsédei nevelés-gondozas orszagos alapprogram-
janak. Gyermekk6zponti és csalddorientalt nevelés kialakitdséara toreksziink.

Az intézményben fontos célkitlizés a szegregacidmentesség és az egyenld banasméd elvének érvénye-
siilése. Nagy figyelmet forditunk a rendszeres bélcsédébe jaras biztositisara.

A kisgyermekek szamara biztonsagos, nyugodt, jatékra 5szténzé légkort teremtiink a nevelSk szakmai
felkésziiltségével, kedvességével.

Olyan kapcsolat kialakitdsdra toreksziink a sziilokkel, hogy érezzék: gyermekiiket a szamukra legjobb

ellatasban részesitjiik és ennek 6k is aktiv részesei. Csalddbarat szolgéltatast kinalunk.



Bolesddénk dolgozéi hivatdstudattal végzik feladataikat, a kisgyermeknevel6k folyamatosan képzik
magukat, nyitottak az jra. Az igényes szakmai munkéhoz megteremtjiik az optimélis személyi és tar-
gyl koriilményeket, timogatjuk a dolgozdkat az Onképzésben, szorgalmazzuk a fiskolai képzést, bizto-
sitjuk a szakmai fejlédéshez a hazi szakkonyvtar, szamitégép haszn4latat.

7. Bolesodénk miikodése

7.1 A bélesddei ellatas igénybevételének médja

A szemelyes gondoskodas igénybevétele 6nkéntes, az ellatast igényld kérelmére torténik, melyet a tor-
vényes képvisels terjeszthet eld.
A gyermek bolcsddébe torténd felvételét a sziild hozzéjarulasaval:

e akorzeti védono,

* ahazi gyermekorvos, vagy a haziorvos,

* acsalad-és gyermekjoléti szolgalat,

® agyamhatdsag

is kezdeményezheti.

A Vértessz616si Samufalvi Ovoda és Bolcsédébe olyan kisgyermeket vesziink fel (20 hetes kort6l 3
eves korig) aki Vértessz618s Kozség kozigazgatasi teriiletén €l, bejelentett lakohelye, vagy életvitelsze-
rii tartozkodasi helye van. A lakohely, tartézkodési hely megallapitdsanal a személyi adat és lakcim-
nyilvantartas adatai az irAnyadok.
Bolcsddei ellatas keretében azon gyermekek ellatasat kell biztositani, akiknek a sziilei, neveli, gondo-
z01 munkavégzésiik, munkaerd piaci részvételt elésegité programban, képzésben vald részvételiik, vagy
egy€b ok miatt napkozbeni ellatdsukrél nem tudnak gondoskodni.
A bolcsbdei felvételi kérelmek benytjtdsdra minden évben az 6vodai beiratdssal idében —elére egy a

meghirdetett napokon-, valamint az év folyamén folyamatosan van lehet6ség.

A bolcsddei felvétel soran elényben kell részesiteni a Gyvt. 43.§ (3) bekezdése alapjan:

a) —haa gyermek sziiléje, més térvényes képviselbje a felvételi kérelem benyujtasat kovetd 30
napon beliil igazolja, hogy munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyul6 egyéb jogvi-
szonyban 4all-

aa) a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermeket,

ab) a hdrom vagy t6bb gyermeket neveld csaladban é16 gyermeket,

ac) az egyediilallo sziil6 altal nevelt gyermeket, és

b) avédelembe vett gyermeket.



A Vértessz616si Samufalvi Ovoda és Bélesédébe vals felvétel a fentieken til az év soran folyamatosan
igényelhetd, amennyiben van iires féréhely. Nem vehet6 fel az a gyermek, akire nézve a nagysziil6je

gyermekgondozasi segélyben részesiil. A felvételi kérelmet az intezmény féigazgatdjahoz kell benyuj-

tani.

A felvételi kérelemhez csatolni kell:

 asziild / tdrvényes képviseld munkaviszony4anak 1gazol4sat,

e a sziildi tanuldi jogviszony esetén az oktatési intézmény 4ltal kiallitott iskolaldtogatési iga-
zolast,

e az illetékes munkaiigyi kézpont igazolasat a munkaerd piaci képzésen val6 részvétel idejé-
rol,

* asziild betegsége esetén a hazi orvos / szakorvos altal kiallitott igazolast,

* az ellatds indokoltsagat igazol6 gyermekorvos 1gazolasat,

* egyedilallosag esetén a sziil6 / torvényes képviseld nyilatkozatat,

e acsaladban nevelt 3 vagy tobb kiskorii gyermek esetén a sziils / térvényes képviseld nyilat-
kozatat,

* ahazi gyermekorvos vagy a héziorvos igazolasét arrdl, hogy a gyermek egészségi allapota
alapjan bolcsddében gondozhatd. A beszoktatas elsd napjan at kell adni a kisgyermekneve-

16nek, amely 3 napnal régebbi nem lehet.

A felvételrél — a becsatolt igazoldsok alapjan — az intézmény féigazgat6ja dont. A dontésrd]l bdlesddei
felvétel esetén irdsban értesiti a sziil6t / torvényes képvisel6t.

Az intézmény féigazgatd dontése ellen a kézhezvételtdl szamitott 8 napon beliil észrevételnek van he-
lye, melyet az intézmény féigazgatéjahoz kell benyuijtani.

Amennyiben a felvételi kérelem — férdhely hidny miatt — nem teljesithetd, ugy felhivjuk a figyelmet
arra, hogy kérelmére a gyermeket ,,vardlistira” vessziik és iiresedés esetén az elhelyezés id6pontjarol
levélben vagy telefonon értesitjiik.

Szintén ,,véardlistara” keriil az a gyermek, aki a felvételi eljaras soran felvételt nyert am bdlcsédei férd-
helyig a felvételi kérelmen jelzett idéponthoz képest egy hénapon belill nem veszi igénybe, ha mas
igazoltan indokolhat6 felvételi kérelem teljesitése — az indokolatlanul lefoglalt féréhely miatt — nem

lehetséges.



A bolcsddei ellatds megkezdése elbtt az intézmény féigazgatdja a sziilével / torvényes képviseldvel
egylttmikddési megéllapodést két, mely tartalmazza:

o az ellatas kezdetének id6pontjat,

* azintézményi ellatds idStartamat (a hatdrozott vagy hatarozatlan id6tartam megjels1ését)

e agyermek szamadra nyujtott szolgaltatisok és ellatasok tartalméat, modjat,

* aszemélyi téritési dij megallapitaséra és megfizetésére vonatkozo szabalyokat, ha az ellatas

teritési dij fizetési kotelezettséggel jar,
o az ellatds megsziinésének médjait,
e agyermek €s torvényes képviseldje, valamint a fiatal felnétt személyazonosito adatait,

e az cllatasra jogosult gyermek térvényes képviseldjének nyilatkozatat a 33§ (2) bekezdésben

meghatarozott t4jékoztatis megtdrténtérdl.

A szolgaltatasrol sz6l6 tajékoztatas helyi médja:

A szolgaltatasrol, a beiratkozashoz sziikséges tudnivalokrél személyesen, telefonon, vagy az intézmény
honlapjén is tajékozédhatnak az érdekl6dok.

Emellett a személyes talélkozast szorgalmazzuk, igy alkalmunk nyilik egymas megismerésére, kotetlen
beszélgetés alkalmaval a sziil6k is kézvetleniil feltehetik kérdéseiket, kozolhetnek fontos informacidkat
a bolcsddei ellatés igénybevételével kapesolatban.

Bolesddekezdés el6tt, altalaban jinius honapban ismertetdt tart a f8igazgatd a bolcsddébe jelentkezett

gyermekek sziileinek, ahol bemutatja az intézményt, az igénybe vehetd szolgaltatast.

7.2. Human eréforras

Boélesédénkben a személyi feltételek a 15/1998 (IV.30) NM. rendelet szerint biztositottak.

Engedélyezett dolgozoi 1étszadm:

Foéigazgato: 1 16 /6vodaval kozos - intézményvezetd

Kisgyermekneveld: 4 £6 (ebbdl 1 6 vezetdi feladatokat cllaté kisgyermekneveld)
Bolcsbdei dajka: 116

Konyhai dolgozé: 1 £6

Bolcsddeorvos: 1 6 megbizasi jogviszonnyal 14tja el a feladatat

Minden dolgozo rendelkezik a munkakoréhez eloirt képesitéssel.




7.2.1. Tovabbképzés

Bolesddénkben a gyermekeket kisgyermekneveldi és féiskolai végzettséggel rendelkezd szakemberek
latjak el. Fontosnak tartjuk a rendszeres onképzést, timogatjuk a fdiskolai szintii végzettség megszerzé-

Sét.

Tovabbképzések szervezése:

A bolcséde éves tovabbképzési tervet készit.

A tovabbképzés tovabbképzési iddszakokban torténik. A tovabbképzési idészak tartama négy év.

A tovabbkeépzési kotelezettség mindsitett tovabbképzésen valé részvétellel és a program szerinti feltéte-
lek teljesitésével teljesithetd.

A kotelezettség teljesitését a tovabbképzési pontérték alapjan mérik. Felséfoku végzettség esetén 80,
egyeb végzettség esetén 60 pontot kell elérni egy tovabbképzési id6szak alatt. A tovabbképzési pontok
20%-at a kotelez6 tovabbképzés, 40 %-at a betdltétt munkakorhoz kotott tovabbképzés, tovabbi 40 %-

at a valaszthat6 tovabbképzés elvégzésével lehet megszerezni.
A szakalkalmazottak kitelez6 tovabbképzésének szervezése:

A 97/2000. és a 8/2000 SZCSM. rendelet szabalyozasa alapjan torténik.

A kotelezé tovabbképzéseken til az intézmény belsd tovabbképzésein is részt vesznek a bodlesédei
szakalkalmazottak.

A bdlesbde tovabbképzési terve alapjan az éves koltségvetésben keriil meghatarozasra a képzésre for-
dithat6 6sszeg.

A szakmai képzéseket részesitjiik elényben, de tAmogatésra keriil minden olyan szakmai rendezvény,

program, mely a bélcséde magas szivvonalon valé milkédését elésegiti.

7.3. A gyermekek ellatasanak targyi feltételei

Bolcsddénk targyi feltételeit a szakmai kovetelményeknek megfeleléen alakitottuk ki. A gyermekek
cletkoranak, fejlettségének megfelelé butorzattal, berendezési eszkozokkel, jatékkészlettel rendelke-
zunk. Kiilonos gonddal figyeliink a biztonsigos kdrnyezet kialakitésara, a legoptimalisabb targyi kor-

nyezet biztositasara.

Csoportszobak

A szobdk alapteriilete megfelel az ellatott gyermekek 1étszaméanak. A butorzat egységes, modern, a

gyermekek szdmahoz, méretéhez, életkori sajatossagukhoz igazodik. A buitorok elhelyezésével alakit-
10



juk ki a kiilonboz6 tevékenységekhez sziikséges teret, jatszo sarkokat és pihené kuckékat, a nagymoz-
gas gyakorldsahoz elegendd helyet. A sok textilia melegséget és puhasigot nytijt.

A berendezés és a jatékok kivalasztasanal figyelembe vessziik a pedagdgiai és egeszségligyi szempon-
tokat.

A szobai gondozésnak, az étkezésnek és a pihenésnek allandé teriilete van, a kisgyermekeknek sajat

helyet biztositunk.
Fiirdoszobak

A fiirdészobéak kodzvetleniil csatlakoznak a gyermekszobakhoz. A folyamatos és szakszerli gondozast
segiti a jol elhelyezett és praktikus berendezés. Pelenk4z6 asztalok, mosdok, kis WC-k, t6riilk6z6 tartd,
egész alakos tiikor olyan méretli és elhelyezést, hogy a gyermekek 6nallé tevékenységét segiti. A to-
riilk6z6 tarolé fogas vigy lett kialakitva, hogy a gyermekek toriilkézsi egymastol jdl elkiiloniiljenek. A
gyermekek sajat pelenk4jat és a valté ruhdkat a pelenkdz6 asztalnal Gigy helyezziik el, hogy kéznél le-
gyen a kisgyermeknevel6nek. A gyermekek személyes targyainak elkiilonitésére szines, sajat jeleket

hasznalunk.
Gyermekoltozok

A gyermekoltozok kapcsoldédnak a fiirdészobdkhoz. Az 6ltozékben oltozészekrények talalhatok, tagas
belsd tarold hellyel a gyermekek ruhdzatinak taroldsara. Minden kisgyermek szamdara biztositunk sajét
rekeszt, jellel elkiilonitve. Oltdztets asztal, 51t6z6 pad, cipdtarold és ruhafogas a gyermekoltozé beren-
dezése. Tajékoztatokat, informaciokat, a heti étlapot helyezziik el a falijsagon. A gyermekek munkai

€s vidam dekoracidi szinesiti az 61t6zot.

El6tér

A sziilék szdméra a varakozashoz az el6teret rendeztiik be. A mar telepitett akvarium mindenki szama-
ra érdekes latnival6t nyujt.
A babakocsikat a kialakitott tarolé helyre tudjak beallitani a sziil6k.

Jatszoudvar

Az épiilet adottsagaibol adédoan a gyermekek udvara egy nagy jatszotérként kinélja a szabadban tar-

tozkodas lehetdségét. A sok beépitett eszkéz olyan valtozatos mozgasra €s ligyesedésre segitd tevé-

kenységet kindl, ami a bolesédés korosztély fejlédéséhez a legidedlisabb.
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Az udvar kozvetleniil kapcsolédik a csoportszobakhoz, a teraszon keresztiil a kényelmes kimenetelt
biztositja. A teraszok napellenz6vel védettek. Az udvaron parakapu kertilt kialakitasra, mely a nagy
héségben kellemesen hiisiti a gyermekeket.

Az udvar felszerelése a szabvénynak megfeleld, rendszeresen ellendrzitt és biztonsagos.

A maszokék és csuszdak mellett homokozdk és babahaz, valamint mobil eszkdzdk is talalhatok.

Soszoba

A gyermekek napirendjébe illesztve a csoportok rendszeresen, hetente tbb alkalommal hasznaljak a s6
szoba jot€kony hatdsat. Az itt eltsltott idd alatt sohomokozd, mesekényvek, hangszerek, babok, rajz-
eszk6z0k varjak a gyermekeket. A 20-25 perces sGszobai tartdzkodas alatt lehetdségiik van egyiitt jat-

szani, vagy alkot6 tevékenységet folytatni.

A sOszobat a gyermekek a sziil6kkel is hasznélhatjak a délutani érakban.

Tornaterem

Az intézmény tornaterme lehetévé teszi a csoportszobakon kiviili jaték-tér kialakitdsat. A mozgasos
eszkozokkel, bordésfallal jol felszerelt helyiséget a csoportok gyermekei a fejleszt6 és egyéb foglalko-

zéasokra egyarant tudjak hasznalni.

Jatékkészlet

A jaték a gyermekek legfontosabb tevékenysége, ezért rendkiviil fontos a csoportszobakban és az udva-
ron a jOl dsszeallitott jatékkészlet.

Figyelembe vesszik a pedagdgiai, higiénés szempontokat, a korosztalyok kiilsnbozé tevékenységfor-
maira jellemzd igényeket, a csoport létszam4t. Viltozatos, lehetéleg természetes anyagbol késziilt, és
valtozatos funkciora alkalmas eszkdzoket biztositunk.

A jatékokat gyermekmagassagban, funkci6ik szerint, nyitott polcokon helyezziik el.

Textiliak

A gyermekek sajat ruhdjukban tartézkodnak a bélesddében, valtéruhardl is 6k gondoskodnak, sziikség
szerint b6lcs6dei kis ruhakkal ki tudjuk egésziteni.
A bolesbde biztosit minden egyéb hasznalatos textiliat, toriilkozét, elékét, abroszt, agynemlit és gon-

doskodunk azok mosasarol, tisztan tartisarol, potlasarol. A gyermekek sajat textiliajat jelekkel latjuk el.
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7.4. Elelmezés

A gyermekek napi négyszeri étkeztetését talalokonyha miikddtetésével biztositjuk. A konyha miik&dése
megfelel a HACCP és a NEHIB 4ltal el@irt szabalyoknak.

Az €lelmezés kozpontilag a fé6zékonyhardl torténik, ahol élelmezésvezets €s dietetikus szakember ira-
nyitasa biztositja az egészséges, véltozatos kisgyermek étkeztetést.

Gondoskodunk arrél, hogy a gyermekek sok zoldséget €s gylimolesot fogyasszanak és béségesen igya-
nak folyadékot.

7.5. Dokumentacio

A dokumentaciok kezelését az intézményi iratkezelési szabalyzat tartalmazza.

A boleséde a gyermek fejlédésének nyomon kivetése, a fejlodési folyamat alakulasarél valé tajékozé-
das céljabdl az egyes mbdszertani javaslatokban megfogalmazott médon dokumentéciét vezet. A do-
kumentéci6 vezetése, az abban szereplé adatok, informacidk felhasznaldsa a gyermekr6l vald lehetd
legmagasabb szinvonalu gondoskodés biztositasa, a gyermek fejlédésének segitése, a hatranyos helyze-
td gyermekek esetében a hatranyoknak és kovetkezményeiknek enyhitése érdekében torténik. A doku-
mentacié semmiféleképen sem a gyermekek mindsitését szolgélja.

A dokumentacidk vezetésénél és drzésénél a személyiségi jogokat a legmesszebbmen6kig figyelembe

vesszik.

A dokumenticid vezetésénél fontos szempontok:

e atargyszerlis€g (objektivitas),

a validitas (a szempontok, kategéridk, kritériumok stb. alkalmasak annak a helyzetnek, fo-
lyamatnak a jellemzésére, amelyre hasznaljak éket),

e ahitelesség,

e az arnyaltsag,

o arendszeresség, illetve a folyamatossig

A kisgyermekneveld ltal vezetett kitelezé6 dokumentumok és azok tartalmi jellemzéi:

A dokumentéci6 képet ad a kisgyermekneveld szakmai ismeretérdl, lelkiismeretes munkdjardl. Jelent6-
sége abban is megnyilvanul, hogy a gyermek fejlédésének regisztraldsa kézben a szakmai 1gényességét

is emelheti, a hidnyz6 ismeretek pétlasara 5szténodz.
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Csoportnaplé:

Tartalmazza:

a csoport nevét

a kisgyermeknevel6k nevét

a csoportba beiratott gyermekek adatait, jelét

a beszoktatott gyermek nevét

napi tervezett jatéktevékenység kezdeményezést (téma, megvalGsulds moddja, vagy elmara-
das oka, eszkoz6k, gyermekek érdeklédése)

levegbztetést, illetve elmaradasanak okat

az esetleg kapott gy6gyszer mennyiségét

az egyes gyermek egészségi allapotaban tértént valtozast

étrenddel kapcsolatos megjegyzések

rendkiviili esemény

sziil61 kérések, tdvolmaradas kozlése

csoport hangulatat, érzelmi allapotat

a délel6tti €s délutdni miiszak eseményeit kiilon-kiilon kell felsorolni és minden esetben a

kisgyermeknevelének alairni.

/A bdleséde elektronikus naplét vezet, melyet a nevelési év végén kinyomtat és elhelyez az irat-

tarba. /

Gyermek-egészségiigyi torzslap:

Egy eves korig havonta, f6l6tte 3 havonta egyszer a gyermek sziiletése koriili napokon (+/- 4 nap) 6sz-

szefoglal6t ir a kisgyermekneveld. (részletes dsszefoglalét a fejlddési napld tartalmazza)

Uzeno fiizet:

Tartalmaznia kell:

a sajat kisgyermeknevel$ nevét

a tars kisgyermekneveld nevét

technikai dolgozd nevét

a foigazgato, valamint a vezetdi feladatokat ellat6 kisgyermekneveld nevét és elérhetéségét,
a bolcsdde vezetékes telefonszamat

a gyermek adatait, sziiletési hely, id6, anyja neve, TAJ szdma

a sziilok telefonszamat
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° gyogyszer- és ételérzékenységet (pirossal kell beirni)
* tajékoztatast a sziinetekrdl, Bolcsédék Napjarol, a bélesdde nyari, téli leallasarol

e kivonat a Hazirendbél

A kisgyermeknevel6 havonkénti, megfigyelésekre alapul6, élményszerii bejegyzéseinek tiikroézni kell a
gyermek folyamatos fejlodését. Az iizend fiizetbe keriilhet bejegyzésre a gyermekkel kapcsolatos bar-

mely jelentds esemény, torténés (fejlédési valtozas, egészségi allapot stb.). Nem maradhat le a beiras

kelte és a kisgyermeknevel§ aldirdsa sem.

Fejlodési naplo:

Tartalma:

Csaladlatogatas:

A csaladlatogatasrol késziilt feljegyzés tartalmi elemei:
e Mikor tortént (beszoktatas elbtt vagy utan), ki volt jelen?
e Hogyan fogadtdk a sziil6k a latogatést?
e Gyermek viselkedése a latogatas alatt
e Gyermek helye a csaladban, a lakisban
e Roviden a lakaskoriilményekrol
o Szild kérdései, illetve valaszunk megnyugtatd volt-e szamukra?
e Milyen kéréseink voltak a csalad felé? Ezt hogyan fogadtak?

® Miben mutatkozott meg a csaladlatogatas eredményessége?

Az adapticio6 elsé 10 napjarél vezetett naplészerii feljegyzések:

Tartalmaznia kell:

e Mikor érkezett, ki szoktatja, mi lett a jele. Gyermek fejlettségi szintjének éltaldnos jellemz6i
(beszéd, étkezés, szobatisztasag) viselkedése, jatéktevékenységei

e Mennyi idét toltottek a bolesédében, szobdban vagy szabadban kezdddott az ismerkedés?
Volt-e mar csaladlatogatas? Sziilé viselkedése (érdeklsds, egylttmikodd, més gyermekkel
kapcsolatot vesz fel, unatkozik, nehezen adja 4t gyermekét stb.)

e Mikor milyen 1j dologgal ismerkedett a gyermek, azokra hogyan reagalt? Sajat kisgyermek-
nevelGjével, tars kisgyermeknevel6kkel, gyermekekkel hogyan alakul a kapcsolata? Naponta

hogyan véltozott a gyermek érzelmi 4allapota, kisgyermekneveldjéhez vald viszonya? Biicsi-

zas modja, ki és hogyan vigasztalta, mivel nyugtathat$? Erkezé sziilét hogyan fogadja?
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* Hamegbetegedés tortént, mennyit hianyzott, a fokozatossagban hova kellett visszalépni?
* Hany napig gondozta a sziilé gyermekét?
* Ki altatta és milyen kériilmények kozott a gyermeket? Elotte, utdna volt-e siris?

¢ Milyen szervezési munkakat kellett médositani a kisgyermeknevelének a beszoktatds alatt?

Fejlodés nyomon kovetésének szempontjai:

o FErzelmi allapot, fejlédés (felnéttekhez vald viszony: anya, csaladtagok, kisgyermeknevelok,
gyermekekhez vald viszonya)

* Gondozassal kapcsolatos magatartds, 6n4llosagi torekvések (étkezés, tisztazas, bilizés, szoba-
tisztasag, kézmosas, mosakodas, fogmosis, 01t6zkodés)

* Mozgas: nagymozgasok fejlddése, manipulécié

e FErtelmi fejlédés: érdeklddés, figyelem, beszéd (hangadas, megertés, verbalis beszéd), jaték-
tevékenység

e Alvas

e Egyéni megnyilvanulasok, szokasok

* Azelso bejegyzés tartalmazhatja roviden a gyermek életét befolyasolé f6bb esemeények hata-
sara tortént valtozdsokat. (csoportba keriilés, ij kisgyermekneveld, Uj taplalkozasi méd, napi-

rendhez, kérnyezethez vald alkalmazkodas stb.)

A gyermek 1 éves kordig havonta, 1 éves kora utan negyedévente kell dokumentalni a gyermek értelmi
erzelmi fejlédését. Ezaltal nyomon kovethetjiik a gyermek fejlédését a bolesddei élete sordn.

A dokumentaci6 egyes elemei nem térhetnek el egymastdl, redlis képet kell, hogy adjanak a gyermek
fejlodésérsl.

Mindig csak tényként szabad megjegyezni, ha valamit a gyermek meég nem tud, nem szivesen végez,
nem lehet elmarasztalni, hibaként k6z6lni, hiszen bolcsédei nevelés alapja a pozitiv megnyilvanulasok
tamogatasa, megerdsitése, elismerése.

A vezetdi feladatokat ellito kisgyermeknevelé dltal vezetett dokumenticio a _gyermekekrol:

o Felvételi konyv

e Megallapodas az ellatas igénybevételérsl

e Napi jelentés - TAJ alapi KENYSZI nyilvantartas
e 2.sz. melléklet a 328/2011.(XI1.29) Korm. r.

e Nyilvantartds az étkezést igénybe vevokrol

o Eves statisztikai jelentés
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7.6. Erdekvédelem

Az 1997.évi XXXI. Torvény a Gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol sz0l6 torvény alapjan
intézményiinkben Sziil6i Férum miiksdik. Munkajét sajat Mikodési Szabélyzata alapjan végzi. Az in-
tézményvezetd fogado orajardl, a Sziiléi Férum elérhetdségérol, a gyermekjogi képviseld elérhetdségé-

10l a sziildcsoportos megbeszéléseken és a hirdetd tablakon tajékoztatjuk a sziilfket.

A Sziil6i Férum szavazati jogti valasztott tagjai:

o az ellatasban részesiil¢ gyermekek sziilei vagy mas torvényes képviseldi altal valasztott tag

(2f6/csoport)
e az intézmény dolgozoi koziil valasztott tag (1 £6)

* azintézmény fenntartéja altal delegalt képvisels (1 £8)

A Sziiléi Férumhoz fordulhat a gyermek térvényes képviseldie, illetve az intézmény dolgozdja panasz,
érdeksérelem esetén. Az Erdekképviseleti Forum megvizsgélja a hozz4 benytjtott panaszokat és a ha-
taskorébe tartozo tigyekben dont, tovabba intézkedéséket kezdeményezhet:

e fenntartonal

e a gyermekjogi képvisel6nél

e illetve més hataskorrel rendelkezé szervnél.

* A Sziléi Férum az intézmény féigazgatdjanal véleményt nyilvanithat a gyermeket érintd

tgyekben, valamint javaslatot tehet az intézmény
 alaptevékenységével osszhangban végzett szolgaltatasok tervezésérdl, miiksdtetésérdl,

e valamint az ebbdl szarmazd bevételek felhasznalasarol.

A gyermek sziil6je vagy mas toérvényes képviseldje, valamint a gyermekek érdekeinek védelmét ellatd
erdek-képviseleti és szakmai szervek, a hézirendben foglaltak szerint panasszal élhetnek az intézmény
foigazgatdjanal vagy az Erdekképviseleti Férumnal

e az ellatast érintd kifogasok orvoslasa érdekében

e agyermeki jogok sérelme, tovabba az intézmény dolgozéinak kitelezettségszegése esetén

e aGYVT 136/A § szerinti iratbetekintés megtagadasa esetén.
Az intézmény féigazgatoja, illetve a Sziil6i Forum a panaszt kivizsgélja, és tajékoztatast ad a panasz
orvoslasanak mas lehetséges modjardl. A gyermek sziiléje vagy mas térvényes képviselje az intéz-

mény fenntartdjdhoz vagy a gyermekjogi képvisel6hsz fordulhat, ha az intézmény féigazgatoja vagy a
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Sziil6i Férum 15 napon beliil nem kiild értesitést a vizsgalat eredményérél, vagy ha a megtett intézke-

déssel nem ért egyet.

Szakalkalmazottak jogainak védelme:

A személyes gondoskodast végz6 személyek esetében biztositani kell, hogy a munkavégzéshez kapcso-
16d6 megbecsiilést megkapjak, tiszteletben tartsik emberi méltosagukat és személyiségi jogaikat, mun-
kajukat elismerjék, a munkaéltaté megfelelé és biztonsagos munkavégzési koriilményeket biztositson
szamukra.

A szemelyes gondoskodast végzok jogainak védelme a mindenkor hatalyos Munkatérvénykényv és a
KIJT alapjan torténik.

Az intézmény dolgozéja panaszaval fordulhat a Sziiléi Férum felé is, mely megvizsgalja a hozza be-
nyujtott panaszokat €s a hataskorébe tartozé tigyekben dont, tovabba intézkedéseket kezdeményezhet a

fenntarténal, a gyermekjogi képvisel6nél, illetve més hataskorrel rendelkezé szervnél.

7.7. Gyermekvédelem

A boleséde a gyermekvédelem rendszerében személyes gondoskodast nytjté gyermekjoléti alapellata-
sok koz¢ tartozik, azon beliil is a gyermekek napkdzbeni ellatasanak egyik formaja.

A csaladi nevelést segitve a sziil¢k folyamatos tajékoztatasaval felhivjuk a figyelmet a gyermeknevelé-
si tamogatéasok természetbeni és pénzbeli lehetdségeinek igénybe vételére. A bolcsédében hasznalt ruha
és jatek gylijtésével tdmogatjuk a raszorulokat. Lehet6séget teremtiink személyes beszélgetésre, ahol
értd figyelemmel bizalmat adunk, tanacsadéssal segitiink a kialakult helyzet javitdsaban. Sziikség ese-
tén segitséget kériink a gyermekvédelem teriletén dolgoz6 szakemberektdl.

A bdlesédei szolgaltatast igénybe vevok ellatasanal biztositjuk az esélyegyenléséget nemzeti, vallasi

hovatartozastol fiiggetleniil.

A gyermekvédelmi feladatunkat a foigazgaté irdnyitésaval, vele munkamegosztasban a kisgyermekne-

velok végzik.

Feladatuk:

e aveszélyeztetettség felismerése és jelzése
e a gyermekbantalmazis jeleinek felismerése, jelzése
e afelismerést segitd jele: - kiilsé jelek, sériilések

o afejlodés elmaradis

e a gvermek inadekvit vicelkedéce
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* clhanyagolésra utalo sziil6i magatartas

* acsaladtamogatasi formak megismertetése

7.8. A gyermekcsoport szervezése

Bélesddénkben a gyermekcsoportok 1étszdma a jogszabaly altal meghatarozott. A kétévesnél fiatalabb
gyermekek szdmara 12 f6s csoportokat szerveziink.

A kisgyermekek bolcsodei éveik alatt ugyanabba a gyermekcsoportba jarak. Eletkor szerint- homo gén
vagy vegyes csoportok egyarant szervezddhetnek.

Boles6dénkben a ,,sajat kisgyermeknevel$” - rendszer keretében folyik a nevel6-gondozo tevékenység,
amely biztonséagot és stabilitast jelent gyermekeink szamara.

A csoport gyermekeinek egy része (5-6 gyermek) tartozik egy kisgyermeknevel6hoz. A nevelés- gon-
dozas mellett 6 kiséri figyelemmel a gyermek fejlédését, vezeti a feljegyzéseket, torzslapot, naplét, 6

tartja szamon az Gjabb fejlédési allomasokat.

A ,sajat kisgyermeknevel$” szoktatja be a gyermeket a bolcsédébe és a bilesddébe jaréas egész idoGtar-
tama alatt § a kisgyermeknevelGje. Az in. Olelkezési idében - azaz idészak, amikor mindkét kisgyer-
mekneveld a csoportban van - idejét elsésorban a ,,sajat” gyermekei nevelésére, gondozasara forditja.

A ,,sajat kisgyermeknevel6” rendszerben t&bb figyelem jut minden gyerekre, szamon lehet tartani az
egyeni igényeit, problémdit, szokésait, a ,,sajat” kisgyermeknevelsjiik segiti at 6ket a bolcsddei élet

soran adddo nehézségeken.

7.8.1. A gyermekek napirendje

Jol szervezett, folyamatos és rugalmas napirendiink a gyermekek igényeinek, sziikségleteinek kielégité-
sét szolgalja. A nyugodt és folyamatos gondozas megfelel feltételei biztositjdk a gyermek szdmara a jé
kozérzetet, megteremtve a biztonsagérzetet, a kiszamithatosagot, az aktivitast és az 6nallésodés lehetd-
ségét. A csoport belsé nyugalmanak kialakitasara téreksziink. A napirend fiigg a gyermekcsoport élet-
kori Osszetételétdl, fejlettségétol, szikségleteitdl, de befolyasoljak azt az évszakok, az id6jaras, a cso-
portlétszam és egyéb tényezdk is. A napirend kialakitasdnak tovabbi feltételei a személyi allandosag
(,sajat kisgyermeknevel$” - rendszer), a targyi feltételek, a j6 munkaszervezés, a kisgyermekek otthoni

¢letének, €letritmusanak, lehetdség szerinti figyelembe vétele.
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7.8.2. A dolgoz6k munkarendje

A gyermekek napirendjéhez igazodik a kisgyermeknevel8k és a dajka munkarendje. A dolgozok 6ssze-
hangolt tevékenysége elengedhetetlen a gyermekek ellatdséhoz, ezért rendszeresek az egyeztetések és a

feladatok megbeszélése.

8. Bolcsodénk nevelési feladatai
8.1. A bélesédei nevelés-gondozds orszagos alapprogramja

A boles6dei nevelés-gondozas orszagos alapprogramjanak célja, hogy keretet adjon a Magyarorszagon
miikodo bolesddei ellatast biztosité intézményben, szolgaltatasban folyé szakmai munkanak. Az Alap-
program tartalma és szemlélete 6sszhangban van Magyarorszag Alaptorvényével, a 3 év alatti korosz-
taly ellataséra és nevelésére-gondozasara vonatkozé jogszabalyokban foglaltakkal, a bolcsédei ellatas
keretében végzett nevelés hagyomanyaival, felhalmozott értékeivel, a nemzeti sajatossagokkal, a leg-

Ujabb koragyermekkori kutatidsok eredményeivel.

8.2. A bolcsdédei nevelés célja

A Dbolesddei nevelés célja, hogy a kisgyermekek elsajatitsak azokat a készségeket, képességeket, ame-
lyek segitik 6ket abban, hogy hatékonyan és kiegyensulyozottan viselkedjenek sajat kulturalis kérnye-
zetlikben, sikeresen alkalmazkodjanak annak valtozasaihoz. Olyan szemlélet és mddszerek alkalmaza-
sa, melyek segitik a csalddi nevelés elsédlegességének tiszteletét. Koragyermekkori intervencio szem-
Iéletének széleskorli értelmezésével Gsszhangban minden kisgyermekre és csaladjara kiterjedd inter-
vencios tevékenység.

Célunk a csaladbarét intézményként valé miikodés, szolgéltatdssal a csaladok életminéségének javita-

sahoz valé hozzajérulés, a sziilok munkavallalasi esélyeinek novelése.

8.3. A bolesodei nevelés feladata

8.3.1. A csaladok timogatisa annak erdsségeire épitve a sziil6i kompetencia fejlesztése

Bolcsédénkben a csaladi és bolesddei nevelés dsszhangjara toreksziink, ahol a sziil és a kisgyermek-
neveld kozott egyenrang konstruktiv, kolesénos bizalmon alapulé partneri kapcsolat kialakitisa a cé-
lunk. A sziil§ kozvetiteni tudja gyermeke szokésait, igényeit, sziikségleteit segitve ezzel a kisgyermek-
nevel6t a differencidlt egyéni banasmod kialakitdsdban. Boles6dénk, mint a kisgyermekes csaldaddal

kapcsolatba keriil6 elsé gyermekintézmény jelentés szerepet tolt be a sziildi kompetencia fejlesztésé-

ben.
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8.3.2. Egészségvédelem az egészséges életméd megalapozasa

A harmonikus testi- és lelki fejlédéshez biztositjuk az egészséges és biztonsagos kornyezetet, tamogat-
juk fejodését kielégitjiik a primer sziikségleteket egyéni igények szerint. Egészségvédelem, egészség-
nevelés a kdrnyezethez valé alkalmazkodas és az alapvetd kulturhigiénés szokasokat segitjiik (a testi-
lelki harmdnia kialakuldsat és megorzesét segitd napirend — ezen beliil: étkezés, mosakodas, 61tozko-
dés, alvas, szobatisztasagra nevelés, pihenés, levegdzes, jaték, mozgas). Sziikség esetén specialis szak-
embereket vonunk be a prevencios és korrekcids feladatok ellatasaba. Bolesédénkben fontosnak tartjuk
a kisgyermekek egészségvédelmét, valamint a prevenciét. Toreksziink az egé€szségmegdrzd kdrmyezet,
egeszseges taplalkozas, megfeleld személyi higiénia kialakitasara.

Uj intézményiinkben s6 szoba keriilt kialakitasra, melyet hetente tobb alkalommal latogatunk a léguti

megbetegedések megel6zése, gyogyitasa érdekében.

8.3.3. Gyermek-elsosegélynyijtissal kapcsolatos belsé eljarasrend keretszabalyai

A bolcsddei ellatds sordn a gyermekek testi épségének és biztonsaganak megorzése kiemelt jelent6ségii.
Ennek érdekében a bolcsddei ellatast nydjté intézmény, szolgaltaté koteles olyan belsé eljarasrendet
kialakitani és miikodtetni, amely biztositja a gyermekbalesetek és rosszullétek esetén kévetends egysé-
ges, szakszertli és gyermekkozpontu intézkedéseket, tovabba a sziildvel, térvényes képviseldvel torténd
megfelelé6 kommunikéciot.

A bodlesddében dolgozo kisgyermekneveldk és a gyermekek ellatdsaban részt vevé munkatérsak rendel-
keznek a gyermekek életkoranak és sajatossdgainak megfelel elsésegély-nyujtasi alapismeretekkel, és
baleset vagy rosszullét esetén kotelesek haladéktalanul megkezdeni a sziikséges ellatast, a gyermek
allapotanak stabilizalasa és biztonsiganak megérzése érdekében.

A bels6 eljarasrend keretszabalyai kiterjednek kiilondsen:

. az azonnali elsGsegélynyujtasra és szitkség esetén siirgbsségi egészségiigyi ellatds (men-

t0) igénybevételére,

. az intézményvezetd haladéktalan tdjékoztatasara,

. a sziild, térvényes képviseld értesitésének rendjére sulyos esetekben és kisebb balesetek
esetén is,

. a balesetekkel kapcsolatos dokumentacid vezetésére,

. a sulyos balesetek fenntarto felé torténd jelzésére,

. valamint a balesetek nyilvantartdsara és megel6zését szolgalé intézkedésekre.
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Az intézmény, szolgéltaté fenntartéja gondoskodik arrdl, hogy a munkatérsak rendszeresen részt ve-
gyenek munkavédelmi, balesetvédelmi és elsdsegélynyujtassal kapcsolatos képzéseken, tovabba bizto-
sitja a gyermekek biztonsdgét szolgald targyi és személyi feltételeket.

A balesetek kivizsgalasa és elemzése a megelézés szempontjait szolgalja, hozz4jarulva a bolcsddei ella-

tas min6ségének folyamatos fejlesztéséhez.

8.3.4.Az érzelmi és tarsas kompetenciak fejlesztése

Biztonsagot nytjté neveléi magatartassal, hitelességgel az érzelmek kifejezésére valé Osztonzéssel a
vilagos elvarasok és hatarok megfogalmazaséaval segitjiik a gyermekek bolcsédei beilleszkedését. A
kisgyermeknevel6 — gyermek kézti szeretetteljes érzelmi biztonsagot jelenté kapcsolat kialakitisara
toreksziink. Bolcs6dénkben lehetdséget teremtiink a tarsas kapcsolatok megtapasztaldsara, az énérvé-
nyesites tolerancia, empétia gyakorlasara, ezzel is hozzajarulva az érzelmi és tirsas kompetencidk fej-
lesztéséhez.

Toreksziink az egyiittélés szabalyainak elfogadtatisara, a masok iranti nyitottsag megdrzésére. Kiilonos
figyelmet forditunk a sajatos nevelési igényii és hatranyos helyzetli gyermekekre, sziikség esetén mas
segitd szakembereket is bevonunk fejlesztésiikbe. Feladatunk a beszédkészség fejlesztése, ingerekben
gazdag nyelvi kornyezet biztositdsa, kommunikéciés kedv felkeltése és fenntartisa a bolcsdei nevelés

gondozas minden helyzetében (monddka, ének, vers, mese).

8.3.5. A megismerési folyamatok fejlédésének megismerése

Fontos feladatunk az érdeklédés kialakuldsanak fennmaradésanak erésodésének a jéatékos felfedezés
és cselekvéses tanulds lehetdségeinek megteremtése. Mindezt tessziik a kisgyermekneveld aktiv
részvételével €s a megfelelé kornyezet kialakitdsival. A kisgyermekneveld ismeretet nyujt, segiti a
tajékozodast, tapasztalok és élmények feldolgozasat. A kozos tevékenységek sordn élményt nyuj-
tunk, viselkedési €s helyzetmegoldasi mintékat kap, valamint lehetéséget biztositunk az &nallé pro-
balkozasra és a kreativitds kibontakoztatdsara. Eldsegitjiik az 6nallé vélasztas és dontési képesség

kialakulasét, a batoritd, §szt6nz6 neveldi magatartassal.

8.4. A bolcesodei nevelés alapelvei
8.4.1. A csaldd rendszerszemléletii megkozelitése

A csalad rendszerszemléletii megkozelitése értelmében elsédleges szempont a csaldad miikddésének
megismerése, megeértése. Olyan komplex latasméd alkalmazasara toreksziink, amely nem csak a kis-

gyermeket, hanem a csaladot is kiindul6 pontnak tekinti. A csalad erésségeinek hangsiilyozasa altal a

csalad életmindségének javitasdhoz jarulunk hozza.
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8.4.2. A koragyermekKkori intervenciés szemlélet befogadasa

Koragyermekkori intervencié magaban foglal minden olyan tevékenységet, amely a kisgyermek sajatos
sziikségleteinek meghatarozasat és figyelembevételét szolgalja. A kisgyermeknevels feladata az esetle-

gesen felmertilé problémék, feladatok felismerése és jelzése.

8.4.3. A csaladi nevelés elsédleges tisztelete

A kisgyermek nevelése a csalad joga és kotelessége. A bolesddei ellatést nyujté intézmény, szolgaltatd
a csaladi nevelés értékeit, hagyoményait és szok4sait tiszteletben tartva és azokat erdsitve vesz részt a
gyermekek nevelésében. Mindezek értelmében fontos a sziilék szamara lehetévé tenni a tevékeny, kii-
16nb6z6 szinteken és mdédokon megvaldsuld bekapcsolodast a bolesddei ellatast nynjté intézmény,

szolgéltato életébe.

8.4.4. A kisgyermeki személyiség tisztelete

A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, massal nem helyettesitheté individuum, egyéni sziikségle-
tekkel rendelkez0, fejlodé személyiség. Kiilonleges védelem, banasmod illeti meg. A bblcsddei nevelés
a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatdsara, a személyes, a szocidlis és a ko gnitiv kompetenciak
fejlodésének segitésére iranyul az alapvetd gyermeki jogok tiszteletben tartaséval. Figyelmet kell fordi-
tani az etnikai, kulturélis, vallasi, nyelvi, nemi, valamint fizikai és mentalis képességbeli kiilonbozdsé-

gek irénti tolerancia kialakitisara.

8.4.5. A kisgyermeknevel6 személyiségének meghatirozé szerepe

A bolesédei nevelésben a korosztély életkori sajatossagaibél adodéan meghatarozo a kisgyermeknevel6
szerepe, aki személyiségén keresztiil hat a kisgyermekre és a csalddra. A feladatok szinvonalas megva-
lositasara megfeleld szakmai kompetencidval és identitassal, kell6 Gnismerettel, magas szintli tarsas
készségekkel biré szakember képes. EbbSl adéddan a kisgyermekneveld felelds a szakmai tuddsa szin-

ten tartasaért, gyarapitasaért, szakmai kompetencidi fejlesztéséért.

8.4.6. A biztonsag és a stabilitas megteremtése

A kisgyermek egyéni igényeitSl fiiggd boélesddei ellatast nydjté intézménybe, szolgaltatohoz torténd
beszoktatéasra, adaptacids idészakra gy tekintiink, mint a kisgyermek elveszett biztonsaganak ujrate-
remtesere. A kisgyermek személyi és targyi kérnyezetének allandésaga (,,sajat kisgyermeknevels” -

rendszer, felmendrendszer, csoport- és helyalland6sag) noveli az érzelmi biztonsagot, alapul szolgal a

taj€kozddashoz, a j6 szokasok kialakul4sahoz.
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A napirend folyamatossagabol, az egyes mozzanatok egymasra €piilésébol fakado ismétlddések tajéko-
zodasi lehetSséget, stabilitast, kiszamithatésagot eredményeznek a napi események sordban, novelik a

gyermek biztonsagérzetét. A biztonsag nyvjtasa természetszertileg magéban foglalja a fizikai és a pszi-

chikai er6szak minden formajatol valé védelmet is.

8.4.7. Fokozatossag megvalositasa

A fokozatossagnak a bélcsédei nevelés minden teriiletét érintd barmely véltozas esetén érvényesiilnie
kell. A kisgyermek 1ij helyzetekhez val6 fokozatos hozzaszoktatasa segiti alkalmazkod4sat, a valtoza-

sok elfogadasét, az 0j dolgok, helyzetek megismerését, a szokésok kialakul4sat.

8.4.8. Egyéni banasmaéd érvényesitése

A kisgyermek fejlédéséhez alapvetd feltétel a kisgyermeknevels elfogadd, empatikus, hiteles neveldi
magatartasa. A bolcs6dei nevelésben figyelembe kell venni a kisgyermek spontan érésének, egyéni
fejlddésének titemét, a pillanatnyi fizikai és pszichés éllapotat, kompetenciajat, nemzetiségi/etnikai,
kulturalis és vallasi hovatartozasat. A fejlédés iitemét mindig magahoz a gyermekhez viszonyitva kell
megitélni. Minden 4j fejlédési allomasnak kiinduldpontja maga a gyermek. Ezért fontos, hogy a bol-
csodei ellatast nytjté intézménybe, szolgaltatéhoz jard kisgyermekek mindegyike egyéni sziikségletei-

hez igazod6 mértékben részesiiljon érzelmi biztonsagot nyijtdé gondoskodésban és tamo gatasban.

8.4.9. Gondozisi helyzetek kiemelt jelentdsége

A gondozasi helyzetek a kisgyermekneveld és a kisgyermek interakci6janak benséséges, intim helyze-
tei. A gondozasi helyzetek megvalésuldsa soran a nevelésnek és a gondozasnak elvalaszthatatlan egy-
séget kell alkotnia. A gondozds minden helyzetében nevelés folyik, a nevelés helyzetei, lehetéségei
nem korlatozédhatnak a gondozédsi helyzetekre. A fiziologias sziikségletek kielégitése megteremti a
magasabb rendii sziikségletek kielégitésének feltételeit. A professzionélis gondozas, hozzajarul a sze-
mélyes kapcsolatok pozitiv alakulasahoz és a nevelési feladatok megval6sulasanak egyik kiemelt szin-

tere.

8.4.10. A gyermeki kompetencia késztetés tAimogatasa

A korai ¢letévekben alapozédnak meg a kognitiv, érzelmi és tarsas kompetencidk, ezért tamogatasuk
kiemelt jelentdséggel bir a bolcsédei nevelésben. Biztositani kell annak a lehetéségét, hogy a kisgyer-
mek a jatékon, a gondozési helyzeteken és egyéb tevékenységeken keresztiil ismeretekhez, élmények-
hez, tapasztalatokhoz jusson, 4télhesse a spontan tanulds 6romét, megerdsodjon benne a vilag megis-
merésenek vagya. Kivancsisdganak fenntartisaval, pozitiv visszajelzések biztositasival segiteni kell
onall6 kezdeményezéseit, megteremtve ez altal az egész életen 4t tarté tanulés igényének, folyamatéanak

biztos alapjait.
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8.5. A bolcsddei nevelés-gondozas fobb helyzetei

Alapvetd szempont, hogy a bslcsédei élet a kisgyermek szdméra élményt nyujtd, részvételre motivalo,
tanulasi tapasztalatokat biztosito legyen. Valamennyi tevékenység, élethelyzet alakitisanak modszerta-
ni alapja az egyéni banasmod érvényesitése, a gyermek pozitiv 6nallésagi térekvéseinek, onértékel ésé-

nek erdsitése.

8.5.1. Tanulas

A tanulas a gyermek kordbdl és fejlettségébsl adddo tevékenységekbe agyazottan torténik. Bolcsédei
nevelésiink soran olyan tapasztalat-, illetve informaciészerzési folyamatot biztositunk, amely tartds
valtozast idéz el a viselkedésben, illetve a gondolkodasban. El6segiti, hogy a gyermek megismerje
onmagat €s kdrnyezetét. A tanulds legfontosabb iranyitéja a személyes kivancsisag, az érdeklédés. A
kisgyermekkori tanulds szinterei a természetes élethelyzetek: a gondozas és a jaték, a felnéttel és a tar-
sakkal val6 egyiittes tevékenység és a kommunikacié. A tanulds formai az utdnzas, a spontan jatékos
tapasztalatszerzés, a kisgyermeknevel$ - gyermek interakciébdl szarmazéd ismeretszerzés és szokaski-
alakitas. A beszéd a kisgyermekkori tanulds nagyon fontos eleme. A kommunikativ képességek fejlo-
déséhez biztonsagos és tAmogaté kdrnyezetet teremtiink, elésegitve a felnét - gyermek és a gyermek -
gyermek interakcidjat a beszédtanulas folyamatéban. Figyelmet forditunk azon gyermekek nyelvi sziik-

ségleteire, akik nem magyar anyanyelviiek.

8.5.2. Gondozas

A gondozas benséséges interakcids helyzet a kisgyermekneveld és gyermek kozott, amelynek elsédle-
ges celja a gyermek fizikai, testi sziikségleteinek maradéktalan kielégitése. A személyes és a szocialis
kompetencidk kialakuldsdndl biztositjuk, hogy aktivan vehessen részt a gondozasi helyzetekben, pro-
balkozhasson mikézben biztaté - tdmogatd segitséget nydjtunk. Sikeres probalkozasait a felnbtt meg-
erOsitéssel, dicsérettel jutalmazza, ami noveli az egyiittmiikodési kedvet. Elegendd id6t biztositunk az
egyes mozzanatok megtanuldsara. A gondozas mindsége jelentés mértékben befolydsolja a szokasok

kialakuléasat és az 6nallésodas folyamatat.
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A gondozas megszervezése:

A gondozasi miiveleteket ugy szervezziik, hogy minden kisgyermekre clegendd id6 jusson, legyen ide-

je onalldan, aktivan tevékenykedni, legyen kedve a folyamatok elsajatitdsara. A gyermekcsoportot két

kisgyermekneveld latja el, érvényesitve az Slelkezési idében a sajat kisgyermekneveld rendszert.

Gondozasi helyzetek:

Etkezés:

Fontos feladatunk az egészséges taplalkozas biztositisa, a helyes étkezési szokésok kialakitisa, a
gyermekek 6nallo étkezésének elérése. Valtozatosan elkészitett, sok z5ldséggel és gytimolccsel gazda-
gitott étrendet kindlunk a gyermekeknek. Arra toreksziink, hogy az étkezés drémforras legyen, jO ét-
vaggyal fogyasszak az ételeket. Az étkezés a napirend fontos része, azonos idében, nyugodt koriilmé-
nyek kozott torténik, az étkezéshez sziikséges eszkozok és koriilmények gondos el6készitésével. A
gyermekeket fejlettségiik szerint 6lben, vagy kis asztalnal iilve kinaljuk az étellel, egyéni igények sze-
rint kialakitott sorrendben. A kisgyermekneveld izlésesen terit, meggydz6dik a felkinalt étel mindségé-
r0l, h6fokarél miel6tt talalja a gyermekeknek, j6 étvagyat kivan. A gyermekek kedviik szerint bekap-
csolddnak a teritésbe, segitenek.

A gyermekeknek 4llando, sajat helyiik van az asztalnal, jatékbol érkeznek, a neveld személyesen hivia
Oket étkezni, segit az asztalnal elhelyezkedni, j6 étvagyat kivan. A gyermekek mellé iilve biztositja a
nyugodt étkezést, segit, €s Ujra kinal, ha arra sziikség van. A kisgyermekek annyit fogyasztanak, az
ctelb6l amennyit kivannak, a nevel6k nem erdltetik az étkezést, de szorgalmazzak a megkostolasat. A
gyermekek taplalkozasat, egyéni szokésait dokumentaljak, a sziilék rendszeres tajékoztatdst kapnak
gyermekitk étkezésérol. Zoldség-, és gyiimolesnapok bevezetésével népszeriisitjiik az egészséges tap-

lalkozast, 1j izekkel, ételreceptekkel is segitve a csaladok ismeretének bévitését.

Pelenkavaltas, bili és WC hasznalat:

Pelenkavaltishoz a gyermekek sajat eldobhat6 papirpelenkdjat hasznaljuk, de textilpelenkéval is ren-
delkeziink. A pelenka cseréje naponta tobbszér, az étkezések el6tti tisztalkodasok alkalmaval, az udvar-
ra késziilodés elott vagy sziikség szerint torténik. A gyermekek igénye és fejlettsége szerint a pdlyazora
fektetve, vagy a kisgyermekneveldvel szemben 4llva végezziik. Székletes kisgyermeket minden esetben
folyd viz alatt szappanos lemosassal tesziink tisztaba.

Kevesebb kisgyermek kéri bolcsddében a bili hasznélatat, 4m ha szdmara ez biztonsagosabb vagy ott-
hon is azt hasznélnak, akkor felkinaljuk neki. A gyermek WC jobban vonzza a gyermekeket, olyan

szeretne lenni, mint a felndttek és le is lehet hiizni. A WC papir haszndlatara, higiénés j6 szokasra tanit-

juk Oket.
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Testapolas, tisztalkodas:

Testiink tisztantartdsaval a rendszeres kézmoséssal sok betegséget megel6zhetiink, de felfrissiilést €s j0
kozérzetet is ad. A testépolasi szokasok kialakitdsat mar kisgyermekkorban el kell kezdeni. A kézmosas
fontossagat kiemeljiik a gyermek reggeli érkezésekor, gy érkeznek a szobéba, hogy el6tte megmossak
a keziiket. Etkezések el6tt é&s WC hasznalat utan pelenkavaltaskor is mindig kezet mosunk.

A helyes kézmosas elsajétitaséhoz figyelmet forditunk a szappanozésra, a szappan méretére, hogy az
konnyen megfoghat6 legyen. Darabos szappant és folyékony szappant egyaréant biztositunk, hogy is-
merkedjenek vele és megtanuljak a hasznalatat. Az arcmosas igényére is odafigyeliink, a csapok folotti
tikorben meg tudja nézni, hogy hol maszatos, vagy még kimaradt a mosakod4sbél és nem vizes vala-
hol. A t6riilk6z6t hasznalatkor leemeljiik a fogasrél, hasznalat utan a visszahelyezése nehezebb feladat,
ez a finom motorikus mozgés fejlettségét igényli. A kisgyermekneveld idét hagy a mozdulat gyakorla-
sara, ha sziikséges, akkor segit a gyermeknek. Az egész alakos titkor elétt torténik a fésiilkodés, a na-
gyon r6vid haju fiukat is megkérjiik, hogy nézze meg magat, csinosan menjen be a szobaba.

Fontos a tiikorkép megtekintése, a testséma kialakulédsa, a mozdulatok gyakorlasa szempontjabél is. Az
orrfijas nehéz feladat a gyermekek szamara, van, aki hamar megtanulja, de a legtobb kisgyermeknek
nem sikertil. A helyes orrfijasra és a papir zsebkendd hasznélatéra tanitjuk dssze. A gyermekek tiszta
Oltozekére, ha sziikséges a ruhdzat cseréjére gondot forditunk. Odafigyeliink arra, hogy kényelmes,
mozgasban nem akadalyozé labbelit viseljenek. Arra toreksziink, hogy a gyermekekben kialakuljon a
testapolas igénye, szok4ss4 valjon a rendszeres kézmoséas, meg tanuljanak alaposan toriilkozni, igényiik

legyen a rendezett megjelenésre.

Pihenés, alvas:

A kisgyermekek fizioldgiai allapota, idegrendszeriik faradékonysdga miatt, ha igénylik, délelétti és
délutani alvast is biztositunk szamukra. A kisgyermekneveldk iigyelnek arra, hogy a lefektetés idépont-
ja az egyéni sziikséglet szerint azonos iddben térténjen. Minden egyes gyermek, napi alvasigényét, a
gyermekek €bredési sorrendjét jol ismerik. A gyermekek alvohelye allandd, lefekvéskor a vastag felsd-
ruhat, nadragot leveszik, kényelmes viseletben fekszenek le. A keveset alvd gyermekeknek mese-
konyvvel, kis jatékokkal biztositjuk a csendes tevékenységet. A kisgyermekneveldk gondoskodnak az
alvasi hangulat megteremtésérdl: sotétités, szellztetés, csendes beszéd. Az elalvast segitik halk ének-
léssel, simogatédssal. A gyermekek kedvenc alvokajukkal, cumijukkal fekszenek le aludni. Ha a gyer-
mekek elfaradnak jaték kozben, vagy csak elbujasra vagynak, akkor puha pliss figurakkal korbevett

pihendsarkok adnak lehetdséget az elvonulasra.
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8.5.3. Jaték

A Jaték elso késztetésbol fakadd, oromteli tevékenység. A gyermekkor legfontosabb tevékenysége, ami
segit a vilag megismerésében és befogadésaban, eldsegiti a testi, értelmi, érzelmi és szocialis fejl6dést.
A kisgyermekneveld a jaték feltételeinek (megfelelé hangulat, hely, idé, eszk6zok) biztositasaval és
neveldi magatartdsdval timogatja az elmélyiilt, nyugodt jatektevékenységet, a kreativitast. A kisgyer-
mekneveld a gyermek igényeitdl és a helyzettdl fiiggden kezdeményez, esetenként mintét nyujt, szere-
pet vallal a jatékban, annak tartalmat otleteivel, javaslataival szinesiti. A jaték ad elsésorban lehetsé-
get a tarsas kapcsolatok alakuldsara. A kisgyermeknevelével, a tobbi gyermekkel valé egylittlét 6rom-
forras a kisgyermek szdmdra, a tarsak viselkedése mintat nyujt, segitve a szocialis képességek fejlodé-

sét.

8.5.4. Mozgas

Kisgyermekkorban a mozgas alapvetd formai alakulnak ki, fejlédnek. A mozgasigény rendkiviil nagy,
az egészséges gyermek 6rommel gyakorolja a mozgast.

Bolesddénk biztositja a gyermekek szamara a mozgdsteret, mind a szobaban, mind az udvaron, a meg-
feleld mozgésfejlesztd jatékokat, melyek hasznalata soran gyakoroljdk az egyes mozgasformakat, s
kozben fejlédik a mozgaskoordinacidjuk, harmonikussa valik mozgasuk.

Mozgasfejlesztéshez balesetmentes kérnyezetet biztositunk, valamint tdreksziink a veszélyforrasok
kiktisz6bolésére. A nagymozgésos jatékokat a szabadban, az udvaron szervezziik. A mozgasfejleszts
eszkozok hasznalata sordn a kisgyermekek szabadon probalhatjék, végezhetik az egyes mozgasforma-
kat, fejlédik mozgaskoordinacidjuk, harmonikussa valik a mozgasuk. Az dnallosagi torekvések tamo-
gatasa soran a gondozdsi miiveletekben valé aktiv részvétel lehetdséget ad a praktikus mozgasok gya-
korlasara, finomitasara. Terveink kozott szerepel mezitlibas tandsvény kialakitasa, melynek rendszeres

hasznélataval a 1ab fejléddési rendellenességei jol korrigalhatok.

8.5.5. Mondoka, ének

A bolesbdei ellatast nyujtd intézményben, szolgaltatonal sokrétii zenei élmény atélésére, tapasztalat-
szerzésre ad lehet6séget a kdrnyezet hangjainak megfigyelése, a kisgyermekneveld ének- és beszéd-
hangja, spontan dudolgatésa, ritmusos szovegmondasa, a dallam és ritmushangszerek hallgatésa, meg-
szOlaltatasa, a kozos éneklés. A kisgyermek életkori sajatossagaihoz, egyéni fejlettségéhez, érzelmi,
hangulati 4llapotédhoz igazodo, felelosséggel kivalasztott és alkalmazott jatékos mondokak, gyermekda-
lok, népdalok és értékes zenemtivek felkeltik a kisgyermek érdekl8dését, formaljak esztétikai érzékeny-
seégét, zenei izlését, segitik a hagyomanyok megismerését és tovabbélését. A személyes kapcsolatban,
jatékhelyzetekben atélt mondokazas, éneklés, zenehallgatas pozitiv érzelmeket kelt, Sromélményt, ér-

zelmi biztonsigot ad a kisgyermeknek.
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Az ismétlédések, a jatékos mozdulatok megerdsitik a zenei élményt, a zenei emlékezetet. Erzelmi ala-
pon segitik az anyanyelv, a zenei anyanyelv elsajatitasat, a szemé€lyiség fejlodését, hozzdjarulnak a kis-

gyermek lelki egészségéhez, valamint a csoportban a dertis, baratsagos légkor megteremtéséhez.

8.5.6. Vers, mese

A vers, mese nagy hatéssal van a kisgyermek érzelmi és értelmi fejlodésére (ezen beliil a beszéd, a
gondolkodas, az emlékezet és a képzelet fejlddésére), valamint a szocialis fejlédése. A versnek elsdsor-
ban a ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken keresztiil a személyiségre. A verselés,
mes¢lés, képeskonyv-nézegetés benséséges kommunikacids helyzet, igy egyszerre feltétele és eredmé-
nye a kisgyermek alapvetd érzelmi biztonsaganak. A gyermek olyan tapasztalatokra, ismeretekre tesz
szert, amelyeknek megszerzésére mas helyzetekben nincs lehetdsége. A kozos mesélés élménye segiti
az aktiv szokincs kialakulasat és a vilagrol valo ismeretek megszerzését. Bslesédénkben a népi és az
irodalmi miivekbdl egyarant valogatunk. A helyzetek alakitasat, alakuldsat a gyermekek pillanatnyi

érzelmi 4llapota és ebbdl fakadd igényei befolyasoljak elsdsorban.

8.5.7. Alkot6 tevékenységek

Az 6rém forrdsa maga a tevékenység - az érzelmek feldolgozéasa és kifejezése, az onkifejezés -, nem
annak eredménye. A kisgyermeknevel6 feladata a targyi feltételek és elegendd id biztositasa, az egyes
technikék, eszk6zhaszndlat megmutatasa, a kisgyermek pillanatnyi igényének megfeleld technikai se-
gitségnyujtassal az alkotokedv ébrentartdsa. A kisgyermek alkotasanak elismerésével és megbecsiilésé-
vel a kisgyermekneveld segiti az alkot6 tevékenységek iranti érdeklddés fenntartasat és az alkotasbol
fakadé 6rom személyiségfejlédésre gyakorolt pozitiv hatdsainak érvényesiilését. A leggyakoribb alkotd
teveékenységi formdk: nyomhagy6 eszk6zok hasznélata, firkélas, gyurmazas, ragasztas, gylirés, tépés,

ujjfestés vagy vastag ecsettel festés.

8.5.8. Egyéb tevékenységek

Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet kozds elokészitéséhez és megoldasahoz, a kérnyezet ak-

tiv megismeréséhez, az egymasrdl és a kdrnyezetrdl valé gondoskodashoz kapesolédnak (pl. babafiir-
detés, virdglocsolds, 6szi falevelek gereblyézése, karacsonyi siiteményszaggatas, gyiimélcssalata készi-
tése stb.). Az 6rom forrésai az ,,én csinalom” élményének, az egyiittességnek, a kdzos munkalkodasnak

¢és a tevékenység fontossaganak, hasznossaganak atélése. A kisgyermekek barmikor bekapcsolodhat-

nak, barmikor kiléphetnek. az dnkéntesség nagvon fontos. a tevékenvkedés nem lehet feladat.
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Ezek a helyzetek lehet6séget nywjtanak az egyiittmiikodésre, a feladatok megosztasara, ok-okozati 6sz-
szefuggesek felfedezésére, megértésére. A falu hagyomanyérzé programjaiba az életkori sajatossagok-
nak megfeleldéen kapcsolddik be a béleséde, a csaladokkal szorosan egylttmiikddve. (Sziiret, Marton
nap, Mikulas, Adventi vasar, kardcsony, Farsang, Husvét, Gyermeknap, Csaladi Nap, F6ld napja, Ma-
darak és fak napja, Viz vilagnapja)

8.5.9 A fejlodés leggyakoribb jellemzdi bolesédéskor végére

® nagyon sok teriileten 6nall6 a gyermek: egyediil étkezik, 61tdzkddik, tisztalkodik,

e legfeljebb apro segitséget igényel,

* mar nemcsak a szoros feln6tt-gyermek kapcsolatban érzi magat biztonsagban, hanem szive-
sen jatszik tarsaival is,

e jOl tajékozodik kérnyezetében, ismeri a napi eseményeket, a csoportban kialakitott szokaso-
kat, szabalyokat, az ezekhez val6 alkalmazkodas nem jelent nehézséget szamara,

e kornyezete irdnt nyitott, érdekli minden, szivesen vesz részt 1ij tevékenységekben,

e gazdag szdkincse van, elsésorban beszéd utjan tart kapcsolatot felnéttel, gyermekkel,

e agyermekek tobbsége szobatiszta.

e aveszelyeztetettség felismerése és jelzése

e a gyermekbantalmazas jeleinek felismerése, jelzése

e afelismerést segitd jele: - kiilsé jelek, sériilések

o afejlodés elmaradas

e a gyermek inadekvat viselkedése

e clhanyagolasra utal6 sziil6i magatartas

e acsaladtdmogatési formak megismertetése

9. A csaladok timogatasanak moddszerei és lehetéségei

A csaladok tAmogatdsa a csaladban hatékonyan miikédd eréforrasok felkutatisara és ezen eréforrasok
eredményes mitkddtetésére irdnyul, mely hozzajarul a csalad szocializacids funkcidjanak minél széle-
sebb kort kibontakozasahoz. Ezt a megkdzelitést szem elbtt tartva valljuk a csaladi nevelés elsédleges-
ségét, a bolcsddei ellatas csaladi nevelésre valo épiilését. A kapcsolattartisnak, tdjékoztatasnak tobb
formaja van, mindegyik mas-més szerepet tolt be, ezért célszerlien, parhuzamosan minél t6bbet alkal-
mazunk bel6liik.
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9.1. Bolesdde késtolgato, boleséde latogatas

A gyermekek beszoktatésa elbtt kozos ismerkedésre hivjuk a sziiloket gyermekiikkel, hogy bepillantsa-
nak a bolcs6de €letébe, belathatnak a napi munkénkba, fontos benyomadst szerezhetnek az intézmény

1égko6rérol, hangulatardl.

9.2. Sziiloi értekezlet

Ko6z0s sziildi értekezleten tajékoztatét nytjtunk bolesédénk Szervezeti és Mitksdési Szabélyzatardl, a
Hazirendrdl, a gyermekek napirendjérél, a téritési dijakrél és a kedvezmények igénybevételének lehe-
t6ségérdl, a befizetés médjarél. Elmondjuk, hogy a bélcsédekezdéshez milyen dokumentumok 6ssze-
gyUjtése sziikséges. Tajékoztatast adunk a csaladok és a gyermekek jogairdl és kotelességeirdl, a pa-
naszjog gyakorlasardl, a bélcséde elérhetdségeirdl. Ismertetjiik bolcsddénk nevelési évre tervezett csa-
ladi bolcsbdei és csoportos programjainkat, melyekhez 6rémmel vesszik, ha a sziilék tovabbi stleteik-

kel, javaslataikkal gazdagitjak.

9.3. A csaladlatogatas

A csalddlatogatds célja a csaladdal valé kapcsolatfelvétel, a kisgyermek és a sziilék otthoni kornyezet-
ben val6 megismerése. Lehet§ség szerint az elsé csaladlatogatisra a beszoktatas megkezdése elott, a
kisgyermek ébrenléti idejében keriil sor. A csaladlatogatas arra is lehetéséget nydjt, hogy a sziild bo-
vebben tdjékozédjon a bolesddei életrdl, jobban megismerje azokat a kisgyermekneveldket, akikre
gyermeket bizza. A csaladlatogatas fontos szintere a bizalmi kapcsolat megalapozasanak, ami feltétele

a kés6bbi j6 egyiittmiikddésnek.

9.4. Beszoktatas (adaptacio) - sziilével torténé fokozatos beszoktatas

A beszoktatas a csaladdal val6 egyiittmiikodést helyezi elétérbe. Az egyiittmiikodés elengedhetetlen a
gyermek sikeres adaptaci6jdhoz. Fontosnak tartjuk, hogy a sziilék aktiv részesei legyenek gyermekiik
elsd kozosségi életének kezdetében és annak késébbi idészakaban egyarant

Boles6dénkben, a gyermekek beilleszkedésének megkonnyitése érdekében, a sziilével torténd, fokoza-
tos beszoktatds modszerét alkalmazzuk, ami azt jelenti, hogy a beszoktatas els hetében sziilével egyiitt
tartézkodik a gyermek a csoportban. Az anya vagy az apa jelenléte biztonsagot ad a gyermeknek, és
megkonnyiti szamara Uj helyzethez val6 alkalmazkodasat. A masodik héten mar a sziil 4llando, koz-
vetlen jelenléte nélkiil, a gyermek bélesédei tartdzkod4sénak idejét fokozatosan noveljiik. A kisgyer-
mek ¢és a kisgyermekneveld kozott fokozatosan kialakulé érzelmi kot6dés segiti a gyermeket 4j kdrnye-

zetének elfogaddsdban. A beszoktatds soran a kisgyermekneveld fokozatosan veszi 4t a sziil6tél a gon-

dozasi miiveleteket (pelenkézés, 6ltoztetés, mosakodas stb.).



E folyamat kdzben a sziild megismerheti a kisgyermeknevel6 munka Osszetetts€get, a tevékenység
részleteit, a gyermek tarsait. A sziil6 feladata a beszoktatés soran, hogy gyermekét biztonsagot add,
tamogaté jelenlétével atsegitse a kezdeti nehézségeken. Egyiitt ismerkedjenek tarsakkal, kisgyermek-
nevel6kkel, szokasokkal, szabalyokkal. Emiatt kérjiik, hogy a csoportban t6ltott id6 alatt torddésiikkel,
gondoskodasukkal csak a sajat gyermekiiket vegyék koriil. A t5bbi gyermekkel a kisgyermeknevel
teszi ugyanezt. A beszoktatas altaldban megtervezett rend szerint alakul, amin a kisgyermekneveld és a

sziild kozOsen valtoztathat, a gyermek igényeit €s érdekeit figyelembe véve.

A beszoktatas altalanos menete:

1. nap.

10% - 11%° A gyermek a sziilvel egyiitt, jatékidében ismerkedik a kornyezettel, csoporttal, a kisgyer-
mekneveldvel. A sziil6 végzi a gondozési miiveleteket. A kisgyermekneveld megfigyeli a gyermek

egyéni sajatossagait, szokdasait, sziildi attitiidot.

2. nap

10%-11% Folytatédik az ismerkedés. A sziikséges gondozast a sziilé végzi a kisgyermeknevelé megfi-

gyeli. Tizorait az anya kinalja a gyermeknek.

3. nap

9%.11% Folytatédik az ismerkedés. A sziikséges gondozasi miiveleteket az anya végzi, kisgyermekne-
vel6 figyelemmel kiséri. A kisgyermekneveld torekszik a gyermekkel valé kapcsolatfelvételre. A
gyermek mar a bolcsédében tizéraizik, az édesanya kinalja meg a tizoraival. A sziikséges gondozasi
miveleteket még az anya végzi, de a kisgyermeknevel6 besegit aprobb gondozési miiveletek kezdemé-
nyezesével, nyit a gyermek felé. Amennyiben a kisgyermekneveld Ugy itéli meg, az anya révidebb ido-

re kimegy a csoportbdl, de barmikor visszahivhat6, gyakorolva ezzel az elvalas, bicsizas élményét.

4. nap

9%-12% Tizéraival a sziild kinalja meg a gyermekét. A nap folyaman t5bbszor kimegy a csoportbol. A

kisgyermeknevel6 probalkozik a gondozasi miiveletekkel. Ebéddel a sziil6 kindlja meg a gyermeket.



5. nap

890-12% A gyermek a bolcsddében reggelizik és ebédel. A kisgyermeknevel végzi mér a gondozasi
muveletek jelentds részét. Az anya hosszabb idére kimegy a csoportbol, de barmikor visszahivhaté.

Ebed utan mér az dgyat is megmutatjék a gyermeknek. A hétvége utan visszaesés tapasztalhato.
6. nap
8%0-12% A beszoktatss menete ugyanaz, mint pénteken volt.

7. nap

8%- 12% Reggeli elétt elvalik a sziilé a gyermekétél. A gyermek az egész délel6ttjét a sziilé nélkiil tolti
a bolcsédében. A gondozasi miiveleteket a kisgyermeknevelé végzi. Ebéd utan a gyermeket az édes-

anya hazaviszi.
8. nap

8%-14° Az egész délelsttst a bolesddében tolti a kisgyermek. Az ebéd utani alvassal a sziilé probalko-
zik.

9. nap.

8%-15% A gyermek az egész délelsttjét a bolesddében tolti. Az ebéd uténi alvassal a kisgyermeknevels
foglalkozik, Ggy, hogy a sziilé a kézelben tartézkodik. A sziild uzsonndra érkezik, és a sziilével uzson-

nazik a gyermek.
10. nap

8%-15% A gyermek reggelire érkezik, és uzsonna utdn megy haza. Az anya délelsttonként mér nincs

jelen. A kisgyermekneveld kinalja meg az uzsonnaval.

Tapasztalataink szerint az elvalas sokszor a sziiloknek is nehézséget okoz, amit a kisgyermek minden
esetben megérez, és 6 is elbizonytalanodhat. Fontos, hogy a sziilé bizzon a nevel6ben, magabiztossagot

sugarozzon gyermeke felé, igy benne is biztonsagérzetet kelt, megkdnnyitve ezzel a beszoktatést.



9.5. Napi kapcsolattartas

A napi kapcsolattartds célja a rovid, kdlesdnds informalas a kisgyermek érzelmi allapotarol, hangulaté-
1601, az 6t €rint6 napi torténésekrdl, valtozésokrdl. Az egyéni igények, kérések megfogalmazasara is
ezen alkalmakkor keriil sor. Az interakci6s helyzetet a pozitiv hangvétel jellemzi, de a negativ esemé-
nyekrdl is tényszer(i tdjékoztatas torténik, a szakmai etikai szabalyoknak ¢és az id6kereteknek megfele-

l6en.

9.6. Egyéni beszélgetés

Az egyeni besz€lgetés a kisgyermek fejlédésérdl szol6 részletes, kdlesonds tajékozodast vagy a hosz-
szabb megbesz€lést igénylé kérdések, nevelési problémak kozos atgondoldsat szolgalé talalkozési for-
ma. Kezdeményezheti a sziild, a kisgyermekneveld, foigazgat. A szakmai kompetencian tilmend kér-

désben kérhetd egyéb szakember kdzremiikodése.

9.7. A sziilocsoportos beszélgetések

A sziilocsoportos beszélgetéseket bolcsddénkben nevelési évenként legaldbb harom alkalommal szer-
vezink. Ezek tematikus beszélgetések a csoportba jar6 kisgyermekek sziileit foglalkoztatd aktuélis ne-
velesi témakrol. A csoportos beszélgetéseket a kisgyermeknevel8k vezetik, a sziilokkel kialakitott part-
neri viszonyra €pitve. A problémék megosztasa, egymas meghallgatdsa segiti a sziil6i kompetenciaér-
z€s megtartdsat. Lehetdség van az egymastol hallott helyzetkezelési médok tovabbgondolasara, ezaltal
a sajat viselkedésrepertodr bovitésére. A kisgyermeknevel8ktdl kapott indirekt megerésitések befolya-

solhatjék a sziil6k nevelési szokdsait.

9.8. Sziiloi megbeszélések

Bolcs6dén beliil a sziildéi megbeszélések a sziil6k altalanos és az adott gyermekcsoportra vonatkozé
tajékoztatasat, valamint a gyermekeket €rintd, a sziilékkel k6zosen meghozandé déntések elésegitését
szolgalja. Egy nevelési éven beliil harom alkalommal tartunk sziil6i megbeszélést (beszoktatasok el6tt,
a beszoktatasokat kovetden és a nevelési év vége felé), de a bolesdét, vagy az adott gyermekcsoportot

érintd kiilonleges helyzetekben rendkiviili sziil6i megbeszélés 6sszehivésara is sor keriilhet.

9.9. Indirekt kapcsolattartasi formak

Az indirekt tajékoztatasi formdk jol kiegészitik a direkt kapcsolattartasi formakat. Az irasbeli tdjékozta-
tok, hirdet6tablak, honlap, szoroélap, kozosségi oldalakon valdé megjelenések lehetdséget adnak az isme-
retterjesztésre. A kapcsolattartas indirekt formai nem helyettesitik a személyes, kozvetlen kapcsolatot,

hanem megerésitik, kiegészitik azt.
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Bolcsddei hirdetétablak és tijékoztatok:

Fontosnak tartjuk a bolcs6de nevelési és gondozési elveinek, szokésainak indirekt Ataddsinak azt a
formajat, hogy szakmai irdsokat, altalunk Ssszeallitott szakmai kiadvanyokat ajanlunk a sziiléknek.
Figyelemfelkelt6 és szemléletform4lé erejénél fogva kihasznaljuk a lehet6séget, hogy aktualis és érde-
kes teret alakitsunk ki, ahol tartalmasan toltik a varakozas 1dejét.

10. Bélcesédénk kapesolatrendszere

A kompetenciahatdrok kolcsonds tiszteletben tartdsaval kooperativ kapcsolatok kialakitasara torek-
sziink mindazokkal a tarsintézményekkel és szakemberekkel, akikkel a csaladok kapcsolatba keriil-
nek/keriilhetnek, illetve akikkel a kapcsolat kialakitdsa a gyermek egészséges fejlodése, fejlesztése

szempontjabol sziikséges.

(Védondi Szolgélat, Hazi Gyermekorvosi Szolgalat, Gyermekjéléti Szolgalat, Teriileti Gyermekvédel-

mi €s Csaladsegité Szolgélat, Gydmhatdsag, Nevelési Tanacsadd, Ovoda)

A szakmai munka fejlédését, a tudasmegosztast, a j6 gyakorlatok elterjedését biztositja a bolcsédei
ellatast nyujté intézmények, szolgaltatok egymas kozétti szoros egyiittmiikddése. A bolesédei ellatast
nyujté intézményiinkben olyan, a szolgéltato és az 6voda kozotti kolesonds egyiittmiikodésre épiild,
tartalmas kapcsolat kialakitaséra toreksziink, amely lehetévé teszi egymds szakmai elveinek, céljainak
megismerését, megértését. Fontos szamunkra a szakmai kompetencia elismerésén alapuld partneri vi-
szony el6térbe helyezése. Mindezek a kisgyermek érzelmi biztonsaga folyamatos fejlédésének fenntar-
tasat szolgéljék, intézményvaltasnal segitenek az (j kdrnyezetbe torténd beilleszkedésben. A bolesddei
ellatast nyujté intézményiink a kiilonb6z6 civil szervezetekkel szoros kapcsolatot d4pol. Az egyiittmii-
kddés hozzajarul a bolesédei ellatast igénybe vevd csaladok sziikségleteinek, esetleges specidlis igé-

nyeinek kielégitéséhez. (eszkozéallomény bévitése, rendezvények, programok tamogatéasa)
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2. Eszkozlista
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] 1. sz. melléklet
Vértesszolosi Samufalvi Ovoda és Bolesode

MEGALLAPODAS

gyermekek napkozbeni ellatasa / bolesédei ellatas igénybevételéhez
alapellatidsban

- mely 1étrejott a  VértesszOlési Samufalvi Ovoda és  Béleséde féigazgatdja  és

.............................. torvényes képvisel6/sziilé — a tovabbiakban ellatast igénylé — koz6tt a mai
napon gyermeke bolcsdédei ellatasardl.

Jelen megallapodas megkdtésével a bolesédei ellatas kezdd id6pontjatdl hatalyat veszti az ezt megeld-
z6en a Vértessz616si Samufalvi Ovoda és Bolesédével a bolesédei ellatasra kotott mindennemii megal-

lapodas.
A gyermek édesanyjanak neve: A gyermek édesapjanak neve:
Neme: nd Neme: férfi
Leanykori neve: Sziiletési neve:
Anyja neve: Anyja neve:
Sziiletési helye, ideje: Szuletési helye, ideje:
Lakcime: Lakcime:
Tart6zkodasi helye: Tart6zkodasi helye:
Allampolgérsaga: Allampolgarsaga:
Jogidllasa: bevandorolt, letelepedett, oltalmazott, me- Jogallasa: bevandorolt, letelepedett, oltalmazott, me-

nekilt nekiilt

A gyermekiinket egylitt neveljiik. A feliigyeleti jogot egyiittesen gyakoroljuk.
A gyermeket egyediilalloként nevelem. A feliigyeleti jogot egyiittesen gyakoroljuk.
A gyermeket egyediilalloként nevelem. A feliigyeleti jogot egyediil gyakorlom.
(A megfeleld sor alahuizandd)
Az ellatott gyermek neve:
Sziletési neve:
Neme: fia lany
Anyja neve:
Sziiletési helye, ideje:
Lakcime:
Tartézkodési helye:
Allampolgérsaga:

Jogallasa: bevandorolt, letelepedett, oltalmazott, menekiil

A bdlcsbdei ellatas helye: Vértessz616si Samufalvi Ovoda és Boleséde
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Jelen megallapodast fentickben nevezett felek
o hatirozottidére........................... napjaig kotik

e vagy hatirozatlan idére.
(megfeleld rész alahuzassal jelslendd)
A bolcsddei ellatas kezdd idépontja:

A bolcsddei ellatas vége:

A bolcsbde az alabbiakat biztositja az ellatast igényl sziilé / torvényes képvisel gyermeke szaméra:
- a bélesddei ellatés alapelveire épiilé szakszer(i gondozast-nevelést
- napi négyszeri étkezést; nyugodt alvast, pihenést,
- a gyermek szabad levegdn tartdzkodéasanak biztositasat,
- az 6nall6 jatéktevékenység tAmogatisat, a gyermek fejlettségének megfeleld készségfejlesz-
tést,

Az intézményi téritési dijat a fenntarté Vértesszd16s K6zség Onkormanyzata évente legfeljebb kétszer
megvaltoztathatja— melyrdl az ellatast igénylé sziild értesitést kap.

Az ellatast igényl6 tudomasul veszi, hogy a féigazgato 4ltal megallapitott személyi téritési dijat a dij
fizetési napjain kiegyenliti, melynek konkrét idépontjarol az atadékban talalhaté falitijsagrol tajéko-
z0dhat. A személyi téritési dij gondozasra vonatkozé részét a jelenléttél fliggetleniil, minden nyitvatar-
tasi napra meg kell fizetni, a gyermekétkezésre vonatkozé részét az igénybevétel napjaira kell megfi-
zetni. A Gyvt. 150. § (3) b) pontja szerint a bolcsédei személyi téritési dij 6sszege — étkezéssel egyiitt —
nem haladhatja meg a csalad egy f6re juté nett6 jovedelmének a 25%-4t.

A gondozast téritésmentesen kell biztositani:
- arendszeres gyerekvédelmi kedvezményben részesiilé gyermek
- ahédrom vagy tobb gyermekes csalad
- tartsan beteg vagy fogyatékos gyermek részére.
- ha a téritési dij fizetésére kotelezett jovedelemmel nem rendelkezik.

Az étkezést téritésmentesen kell biztositani, ha a gyermek:
aa) rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,
ab) tartésan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban él, amelyben tartésan beteg vagy fo-
gyat€kos gyermeket nevelnek,
ac) olyan csaladban €], amelyben harom vagy toébb gyermeket nevelnek,
ad) olyan csaladban €I, amelyben a sziil nyilatkozata alapjan az egy fore juté havi jovedelem
Osszege nem haladja meg a kotelez6 legkisebb munkabér személyi jovedelemadéval, munkaval-
laloi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett dsszegének 130%-4t, vagy
ae) nevelésbe vették.

A teritési dijat a felvétel napjatol a kovetkezé honap végéig esedékes gondozési napokra, illetve havon-

ta a kovetkezé honap végéig esedékes gondozasi napjaira, az intézmény 4ltal megjelslt napon kell az
ellatast nyjté bolcsddének megfizetni. Amennyiben a sziil6 a téritési dijfizetés kotelezettségének nem

tesz eleget, a f6igazgat6 15 napos hatéridd megjelolésével irdsban felhivja a kotelezettet az elmaradt dij
megfizetésére. Ha ez eredményteleniil telt el, akkor az intézmény féigazgatdja a kotelezett nevét, lak-
cimét és a fennalld dijhétralékot nyilvantartasba veszi és a bolcsdde kovetelését elkiildi a fenntarténak,
aki intézkedik a behajtas érdekében. Amennyiben a kitelezett a személyi téritési dij Gsszegét vitatja, a
dij megallapitasardl szolo értesités kézhezvételétsl szamitott nyolc napon beliil a fenntartéhoz fordul-
hat.



A bolcsddei ellatas megsziinik:
a. asziild, egyeb torvényes képviseld bejelentése alapjan,
ha a gyermek a jogszabalyban meghatarozott életkort betoltotte,
hatdrozott ideji elhelyezés esetén a megjelslt idétartam leteltével,
a jogosultsagi feltételek megsziinésével,
a Hézirend stlyos és ismételt megszegése esetén,
Meg kell sziintetni annak a gyermeknek az ellatasat, aki a bolcsdde orvosanak szakvéleménye
szerint egészségi dllapota miatt bolcsédében nem gondozhato, illetSleg magatartdszavara miatt
veszélyezteti a tobbi gyermek egészségét. (15/1998./1V.30./ NM rendelet 43§. /3/ bek.)
A megsziinésrdl a féigazgaté a d., e., f. pont esetén irdsban értesiti a jogosultat.

e Ao o

A bolcsddevezeté a felvételkor tajékoztatja tovabba a sziilt az alabbiakrél:

A bolesbde mikodését az 1997.évi XXXI. térvény, a 15/1998 (IV.30.) NM rendelet, a Szakmai Prog-
ram, a Hazirend, a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat és annak mellékletei szabalyozzak.

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. tv. 41.§ (1) bekezdése
szerint ,,a gyermekek napkézbeni ellatadsaként a csalddban €16 gyermekek életkoranak me gfeleld nappa-
li felligyeletét, gondozasat, nevelését, foglalkoztatasat és étkeztetését kell megszervezni azon gyerme-
kek szamara, akiknek sziilei, nevel6i, gondozéi munkavégzésiik — ideértve a gyermekgondozasi dij
folyositasa melletti munkavégzést is —, munkaerd piaci részvételt elésegitd programban, képzésben
valé részvételiik, betegségiik vagy egyéb ok miatt napkozbeni ellatasukrol nem tudnak gondoskodni.

A torvény (2) bekezdése szerint a gyermekek napkdzbeni ellatasat kiilondsen az olyan gyermek szaméa-
ra kell biztositani:

a) akinek fejlédése érdekében allandé napkézbeni ell4tasra van sziiksége,
b) akit egyediilallé vagy idéskort személy nevel,
c) akinek a sziil6je, gondozdja szocidlis helyzete miatt az ellatasré]l nem tud gondoskodni.

Az intézmeény altal vezetett gyermekekre vonatkozé dokumentécid: iizendfiizet, egészségiigyi torzslap,
fejlédési lap és naplo

Az értek- es vagyonmegdrzés mddja: a gyermekeknek sajat szekrénye van, a bélesédébe behozott ja-
téktargyakért, ékszerekért felel6sséget a bolcsdde nem vallal.

Az intézmény hézirendje: az 61t6z6ben Keriil kifiiggesztésre, betartasa minden bolcsédében tartdzkodd
személynek kotelez6.

A panaszjog gyakorldsdnak médja: Az intézményben Sziiléi Erdekképviseleti Férum miikddik, mely-
nek tagjai k6z€ a csoportbdl a sziilok tagot delegalnak. A gyermek, a gyermek sziiléje vagy mds torvé-
nyes képvisel§je, tovabba a gyermekek érdekeinek védelmét ellatd érdekképviseleti és szakmai szervek
a hazirendben foglaltak szerint panasszal élhetnek a bolcsdde f6igazgatdjanal, vagy az érdekképviseleti
foruménal az ellatast érintd kifogasok orvoslasa érdekében, a gyermeki jogok sérelme, tovabba az in-
tézmény dolgozoi kotelezettségszegése, vagy iratbetekintés megtagadasa esetén.

A gyermek sziiléje vagy més torvényes képvisel6je az intézmény fenntartéjdhoz vagy a gyermekjogi
képviseléhdz fordulhat, ha az intézmény féigazgatdja vagy az érdekképviseleti forum 15 napon beliil
nem kiild értesitést a vizsgalat eredményérdl, vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért egyet.

A Vértessz616si Samufalvi Ovoda és Bolcséde féigazgatoja:
elérhetésége:

telefon: 06-30/754-7991

E-mail: samufalvi.ovoda@yvertesszolos.hu.
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A Vértessz616si Samufalvi Ovoda és Bélesdde miikdé Sziili Férum vezetdje:
elérhetdsége:

Vértessz616s Kozség Onkorményzata, mint fenntarté részérdl:
............................ polgarmester
elérhetdsége: 06-34/379-091

Az ellatast igényl6 a Hazirendben foglaltakat megismerte, tudomasul vette, vallalta a betartasat. A Ha-
zirend a sziil6kre és hozzatartozékra egyarant vonatkozik.

A sziil6k nyilatkoznak arrél, hogy a felvételnél kozolt adatok a valsagnak megfelelnek. Vallalja, hogy
a kérelemhez csatolja a felvételt igazolé dokumentumokat, valamint, ha a k6zolt adatokban valtozas
kovetkezik be, elérhetdség valtozasa esetén azonnal (értesithetéség céljabol), egyéb adataiban bekovet-
kezett valtozas esetén 8 napon beliil a vezet6i feladatokat ellatd kisgyermeknevel6t tajékoztatja.

Jelen Megillapodés a gyermek ellatasanak megsziintetésével vagy \j megallapodas megkotésével au-
tomatikusan hatalyat veszti.
A Megdllapodast €s a tajékoztatést a felek — mint akaratukkal mindenben megegyezét — tudomasul vet-

tek ¢s alairtak. A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz616 1997. évi XXXI. térvény
33.§-a alapjan a Megéllapodasban foglaltakrol részletes szobeli tajékoztatas is tortént.

Déatum: Vértesszol0os,

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

ellatast igényl6 / térvényes képviseld / sziild ellatast igényld / térvényes képvisel§ / sziils

----------------------------------------------------------------------------

foigazgato
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Megallapodas melléklete

TAJEKOZTATO A TERITESI DiJ OSSZEGEROL

Vértessz616s Kozség Onkormanyzata a .......ovveveenenevnenn.... rendeletében meghatarozta a
Bolcsddei ellatas intézményi téritési dijat.

Ennek alapjan:

A fizetendd téritési dij a gondozasranapi  .....-Ft.
A fizetendd téritési dij az étkezésre napi .....- Ft + AFA, mely magéaban foglalja a reggeli,

tizorai, ebéd és uzsonna arat.

A téritési dij fizetésére kotelezett személyek/gondviseld
neve:

lakcime:

tartozkodasi hely:

Datum:

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

foigazgato

..........................................................................................................

sziil6/gondvisel6 sziil6/gondvisel6



2. sz. melléklet

Eszkozlista /két bolesddei csoportra

Gyermekoltozo

hirdet6tabla 2

0ltoz6szekrény 1 rekesz/gyermek
pelenkazo asztal 2 0ltoztetd asztal (61tdztetd pad)
ruhafogas 2

fedeles szemetes 2

Fiirdészoba

fogmosod pohér tartd 2

pelenkazd asztal 2

ruhaszéritd (harmonika) 2

toriilk6z6tartd (12-14 részes) 2

fésiitart6 (gyermeklétszamnak megfeleld)

gyermekszék (pad) 2

allotiikor (30 x 100 cm) 2

falitiik6r (mosdokagyloként 1 db)
gyogyszerszekrény elbiras szerinti felszereltséggel az orvosi szobaban

szemetes badella 2
labpedalos badella 4
szennyes tartd g
ruhaszaritd (mosdkonyhaban elhelyezve)
személymérleg, magassagméro 2
dobogd 8
Gyermekszoba

bolcsddei fektetd gyermeklétszam szerint (24db)

racsos fa gyermekagy matraccal (1db/f6) sziikség szerint
elkeritett szobasarok sziikség szerint
gyermekasztal 8
gyermekszék (kiilonbozi lilésmagassag) 24
fényvédo fiiggony

szO0nyeg gyermekcsoportonként 1 db (2x3 m)
nyitott jatékpolc

textil és eszkOztarold szekrény
kisgyermeknevel6i asztal

kisgyermeknevel6i szék

faliora

szobai hOmérd

fedeles szeméttartd

gyermekheverd, szivacs (jatszo)

talalo kocsi

NN NN N DBRDNDNO®



Jatszo udvar

babahaz 1
udvari homokoz6 2
takarohald 2
vizpermetez6 1

mobil €s fix mozgasfejlesztd eszkdzok gyermeklétszam fiiggvényében
arnyckold szerkezet teraszonként, homokozoként sziikséges mennyiségben

Egyéb eszkozok, textiliak

Textilia

gyermek toriilk6z6 48 db

feln6tt toriilk6z6 6

asztalterito gyermeklétszam fliggvényében
gyermek eloke 30

takar6 nagy 2 db/f6

takaro kicsi 2 db/fo

agynemuhuzat nagy 2 db/fo

agynemiihuzat kicsi 2 db/f6

pelenka (textil) 48db (2db/106)

lepedd 48db (2db/16)

Egyéb eszkozok

fésti, fogkefe, fogmos6 pohar gyermeklétszam fliggvényében
szappantartd mosddkagylonként 1 db
lazméro 2-6 db

koromvagé olld 2db

Talalé edényzet (egy csoportban)

gyermek mélytanyér 24
gyermek lapostanyér 24
gyermek kistanyér 24
csecsemd-€s gyermekpohar 24
bogre 24
kévéskanal 24
gyermekkanal 24
merdkanal 4
villa 4
stiteményfogo 2
talalo edény feddvel 2
zért kenyértartd 2
kancsé 8
szalvétatartd 8
talca 4
ételmaradéknak edény 2

Nevelomunkat segitd jatékok és egyéb eszkozok:
Elbiras szerint gyermeklétszam fliggvényében
Felnéttek munkavégzéséhez sziikséges eszkozok:
Ovodaval kézécen az eldirdsoknak megfeleléen.



