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ALLASPALYAZAT
VERTESSZOLOSI POLGARMESTERI HIVATAL

palyazatot hirdet Kozszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
Gazdalkodasi ligyintézo6

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): Vértesszél6s Kozség Onkormanyzata, a Polgdrmesteri
Hivatal, a Samufalvi Ovoda és Bolcséde, valamint a Szlovak és Roma Nemzetiségi Onkormanyzatok
részére az allamhaztartas rendje szerinti pénziigyi, szamviteli és gazdalkodasi feladatok teljes
kor(i ellatdsa az ASP integralt rendszerben, a koltségvetés tervezése, a koltségvetési és
zarszamadasi rendelettervezetek elkészitése, tovabba a gazdalkodassal kapcsolatos szabalyzatok
karbantartasa és feliilvizsgalata. Feladatai kozé tartozik az analitikus és f6konyvi nyilvantartasok
vezetése, folyamatos egyeztetése és ellendrzése, valamint a kotelezettségvallalasok kezelése. A
Magyar Allamkincstar felé térténd havi, negyedéves és éves adatszolgaltatasok elkészitése,
ideértve az id6kozi koltségvetési jelentéseket, mérlegjelentéseket, valamint az éves koltségvetési
beszamol6 és mérleg elkészitését, tovabba ezek rogzitése a KGR rendszerben. Részt vesz a
fokonyvi szamlak havi és év végi egyeztetésében és zarasdban, valamint az E-ADAT rendszer
hasznalatdban. Feladatai kozé tartozik az el6iranyzatok felhasznalasanak ellendrzése és sziikség
szerinti modositasa, valamint a vagyongazdalkodasi, leltarozasi és selejtezési feladatokban valo
részvétel. Emellett elkésziti a statisztikai jelentéseket is.

7 7z

Betoltendo allas szakmacsoportja: gazdasagi
FEOR besorolas: 3614 Szamviteli ligyintéz6

Betoltendo6 allas munkakorének szakteriilete (munkakoércsalad):
Gazdalkodas/logisztikai/pénziigyi

7 7z

Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Vértesszol6s
A munkavégzés pontos helye: Vértessz616si Polgarmesteri Hivatal
Vértessz6l6s, Templom utca 57.

Allashirdet6 szervezet bemutatisa: www.vertesszolos.hu

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaidd; illetmény/fizetés, specidlis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): A jogéllasra, az illetmény megallapitasara és a juttatdsokra a 2011. évi CXCIX.
tv,, valamint a 2/2016. (1.22.) 6nkormanyzati rendeletiink, és a kozszolgalati szabalyzatunk
rendelkezései iranyaddak. Megfelel6 képesitéssel és gyakorlattal rendelkezd palyazo esetén, 2
honap utan kiemelt személyi bér adhato.

A palyazatkiiréja fenntartja maganak a visszavonas, valamint a palyazati eljaras eredménytelenné
nyilvanitasanak jogat.
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Prébaid6: 6 honap.

Feltételek, Elonyok

Pdlyazati feltételek:

Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet
- Cselekv@képesség
- Magyar allampolgarsag

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 4. Erettségi, vagy kozépfokt szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejlesztd szakiskolai szakképzettség ,
Egyéb végzettség, Allamhaztartas szakos mérlegképes konyvel6i végzettség

Pdlyazat elbirdldsa sordn elényt jelent:

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem

Egyéb palyazati el6nyok:
- ASP rendszerek ismerete és gyakorlati hasznalata
- Kozigazgatasi alapvizsga
- Koltségvetési szervnél, onkormanyzatnal szerzett gyakorlat

A palyazat részeként benyijtandd igazolasok, alatamaszté dokumentumok:

motivacios levél
fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan

A Kjt. 20/A.§ (5) bekezdés b) pontja alapjan a palyazé a palyazathoz csatolja arroél szél6
nyilatkozatat, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a palyazati
eljarassal osszefliggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul.

Harom hénapndl nem régebbi erkoélcsi bizonyitvany

végzettséget, szakképesitést igazold okiratok masolata
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A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026.06.08. 16:00

Palyazat benyujtasanak mddja: A palyazatot dr. Kadocsa Izabella jegyzének cimezve
elektronikus uton, a jegyzo@vertesszolos.hu e-mail cimre, postai uton a Vértesszdlosi
Polgarmesteri Hivatal 2837 Vértessz6l6s, Templom utca 57. cimre, illetve személyesen a
Vértessz6l6si Polgdrmesteri Hivatal titkarsagan (2837 Vértessz6l6s, Templom utca 57.) lehet
benyujtani. A palyazaton kérjiik feltiintetni: Gazdalkodasi ligyintézd

A palyazat elbiralasanak maédja: A palyazat a szakmai onéletrajz és a végzettség alapjan elGsziirt
palyazék személyes meghallgatasat kovetben torténik.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026.06.12. 13:00

A palyazati Kkiiras tovabbi kézzétételének helye: www.vertesszolos.hu
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2026.07.01.

Publikalas tervezett idépontja: 2026.05.11.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiro szerv felel.
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