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Vértessz6ls Kozség Onkormanyzata Képvisels-testiiletének
2026. marcius 26. napjan tartandé munkaterv szerinti iilésére

Targy: Beszamolé a Vértesszolosi Polgarmesteri Hivatal 2025, évi
tevékenységérdl

Eldkészito: dr. Kadocsa Izabella jegyzd

Eléterjeszto: dr. Kadocsa Izabella jegyz6

A kbzigazgatis nem az egyes emberek hatalma a tébbiek folott,
hanem a nemzet szervezete kézds céljainak megvalositasdra, kozos
sziikségleteinek kielégitésére. A kizigazgatdsnak nincs mds
létjogosultsaga, nincs mds mértéke, mint az emberek és a nemzet
szolgalata.”

(Magyary Zoltdn)

Tisztelt Képviselo-testiilet!
I. Jogi kirnyezet

Magyarorszag helyi 6nkorményzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban: Métv.)
81. § (3) bekezdés f) pontja értelmében a jegyzd évente beszdmol a képviseld-testiiletnek a hivatal
tevékenységérdl. A 221/2025. (XII. 11.) énkormanyzati hatdrozat alapjan a 2026. marcius 26. napjan
tartandé (ilése napirendjére tiizte a VértesszOl0si Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal)
munkajaroél sz6l6 beszamolot.

A Hivatal feladatai az elmilt évekhez hasonléan, a 2025. évben is 6nkormanyzati és llamigazgatési
feladatok voltak.

Az Snkormanyzati feladatokkal a képviselO-testiileti iiléseken honaprél hénapra taldlkoztak a Tisztelt
Képviselék, melyekbdl megitélhetd, hogy ezen 6nall6 jogteriilet is sok munkat kivan.

A Hivatal miikodését a kozponti és helyi jogszabalyok, a képvisel6-testiileti és a bizottsagi dontések, a
belsé utasitdsok és a szabalyzatok, tovabba a munkakéri leirasokban foglalt feladatok hatarozzdk meg.

A jegyzb tekintetében a hataskori szabalyok az Motv. 81. § (1)-(3) bekezdése alapjan:

»81. ¢ (1) A jegyzd vezeti a polgdrmesteri hivatalt vagy a kézds onkormdnyzati hivatalt.

(2) A jegyzot az aljegyzd helyettesiti, elldtia a jegyzd dltal meghatdrozott feladatokat.

(3) A jegyzé

a) dont a jogszabaly dltal hataskorébe utalt dllamigazgatdsi iigyekben,

b) gyakorolja a munkdltatoi jogokat a polgirmesteri hivatal, a kézds énkormdnyzati hivatal
koztisztvisel6i és munkavdllaldi tekintetében, tovdabbd gyakorolja az egyéb munkdltatéi jogokat az
aljegyzd tekintetében;

¢) gondoskodik az énkormdnyzat mitkidésével kapcsolatos feladatok elldtdsdrol;

d) tandcskozdsi joggal vesz részt a képviseld-testiilet, a képviseld-testiilet bizottsagdnak iilésén;

e) jelzi a képviseld-testiiletnek, a képviseld-testiilet szervének és a polgdrmesternek, ha a dontésiik,
miikodésiik jogszabadlysértd;

J) évente beszdmol a képviseld-testiiletnek a hivatal tevékenységérdl;



g) dontésre elbkésziti a polgdrmester hatdskirébe tartozd dllamigazgatdsi iigyeket;

h) dént azokban a hatésdgi iigyekben, amelyeket a polgdrmester ad dt;

i) dint a hataskorébe utalt onkormdnyzati és onkormdnyzati hatdsagi iigyekben;

J) a hataskorébe tartozo iigyekben szabdlyozza a kiadmdnyozds rendjét;

k) régziti a talalt dolgok nyilvantartdsdba a taldlt idegen dologgal kapcsolatos a kérozési nyilvantartdsi
rendszerrdl és a személyek, dolgok felkutatdsdrdl és azonositdsdrol szolé torvény szerinti adatokat,
valamint a taldlt idegen dolog tulajdonosnak térténd dtaddst kévetden torli azokat.”

A Hivatal tevékenységének részletes ismertetéséhez az azt ellaté személyi allomanyt, az
iigyiratforgalmi-, a hatosagi statisztika adatait és a hivatali munka fobb teriileteit mutatom be.

II. A Hivatal miikodési feltételei

A Motv. 84. § (1) bekezdése szerint:

.4 helyi onkormdnyzat képviseld-testiilete az onkormdnyzat miikodésével, valamint a polgdrmester vagy
a jegyzd feladai- és hatdskorébe tartozo iigyek dontésre valo elSkészitésével és végrehajtdsdval
kapcsolatos feladatok elldtdsdra polgdarmesteri hivatalt vagy kézds onkormdnyzati hivatalt hoz létre. A
hivatal kozremiikodik az onkormdnyzatok egymds kozotti, valamint az dllami szervekkel torténd
egylittmiitkodésének dsszehangoldsdban.”

A Hivatal alapité okiratanak és Szervezeti és Miikddési Szabalyzatanak elfogadasival, a jegyzd
kinevezésével, a targyi feltételek biztositisdval a miikddési feltételek adottak voltak. A személyi
feltételek 2025 juniusatdl teljes egészében biztositottak voltak.

A hivatal 1étszdma és szervezeti rendszere 2025. évben az alabbiak szerint alakult:

Vezetbi beosztas: Vezetbnek (jegyz6nek) kdzvetleniil A munkakdérben
alarendelt munkakorok: foglalkoztathat6 Iétszam ({6)
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A koéltségvetési torvényben — lakossdgszamunk alapjan — a finanszirozott 1étszamunk 10,01 £5.

A személyi allomény az alkalmazéshoz sziikséges iskolai végzettséggel, szakképzettséggel rendelkezik.
A jegyz0 jogi szakvizsgéval, az ligyintézOk a jogszabalyban elbirt gyakorlati id6 utan letett
kdzigazgatasi alap- és szakvizsgaval rendelkeznek.

A kozszolgalati tisztvisel6i — sajatos — jogviszony miatt sziikséges a folyamatos és allandé tanulas,
felkésziilés a napi feladatokra.

A Komirom-Esztergom Virmegyei Kormanyhivatal koordindlasdval, a Nemzeti Ko6zszolgalati
Egyetem és a Kormanyhivatal szervezésében folyamatosan, éves tovabbképzési terv alapjan keriilnek
kifrasra a képzések. A kurzusok kozott vannak egy-egy személyi kdrre kdtelezden elbirt és valaszthatd
tovabbképzési lehetéségek is.



A targyi feltételek kapcsin kijelentheto, hogy a koztisztviselok szdmara megfeleld méretii és
felszereltségli iroddk Allnak rendelkezésre, igy egymas munkajanak zavardsa nélkiil fogadhatjak az
tigyfeleket, végezhetik munkéjukat, mely 4ltal biztositott a személyiségi jogok védelme. Jelenleg
minden munkasllomés szdmitégéppel ellatott, azonban a szamitastechnikai eszk6zok gyors fejlédése
miatt folyamatosan kell gondoskodni azok fejlesztésérdl, esetleg cseréjérol.

A napi munkéban a legjellemz6bb az elektronikus iigyintézés, az iigyfelek részérél is egyre inkabb
héttérbe keriil a személyes iigyintézés. A felettes- és tarsszervektSl a kiildemények hivatali kapun
keresztiil — ritkdbban e-mail utjan — érkeznek, melyekre ugyanolyan formaban vélaszolnak a Hivatal
munkatarsai.

A gazdélkodés, az ad6, az adobevallasok, a helyi szamfejtésck, a banki 4tutaldsok, a népesség- és
cimnyilvéntartss, az anyakonyvi tigyintézés, a valasztisok, a vagyonkataszteri adatszolgaltatasok, a
pénziigyi jelentések, az iktatds, a jegyzOkdnyvek kozponti feldolgozisa, a segélyek iigyvitele, a
normativa elszdmolas és igénylés elektronikus uton torténik.

A Hivatal technikai eszkézellatasa szintén megfelelé. Az internethez valé hozzaférés a Hivatalban 1év6
valamennyi szdmitégépen megoldott, minden kdzszolgalati tisztviseld sajat hivatali e-mail cimmel
rendelkezik.

A szakkényvek és szakmai anyagok koziil csak a feltétleniil hasznos és sziikséges anyagok keriilnek
beszerzésre.

III. A Hivatali munka
2025. évben 4575 tigyirat (fészam) keletkezett a hivatalban, melyek 7385 alszdmmal keriiltek iktatasra.

Az iktatott ligyiratforgalom mellett vannak olyan, elektronikus levélben vagy telefonon érkezett kérések,
bejelentések, melyek nem keriilnek iktatdsra (amennyiben hivatalos eljirds meginditisdra nincs
sziikség), hanem rovid 1ton (e-mailben/telefonon) segitiink az iigyfeleknek. Amennyiben ezek olyan
esetek, mikor hivatalos eljarsra van sziikség, tajékoztatjuk az iigyfeleket, hogy az e-mailben benytjtott
kérés, jelzés hivatalosan nem mindsiil eljarast kezdeményezd dokumentumnak.

A hivatal az 6nkorményzat mellett, két nemzetiségi énkormanyzat, a szlovak és a roma nemzetiségi
dnkormanyzatok miikodésével kapcsolatos feladatokat is ellatja, mely azért kiemelendd, mert nem
minden Snkormanyzat mellett miikodik nemzetiségi 6nkorményzat, igy esetiinkben (kis l1étszamu
hivatal) az 4ltaldnos feladatok mellett az apparatusnak két nemzetiségi Snkormdnyzat miikodését is
biztositania kell, mely jelentds tébbletterhet rd rank.

A napi feladatok mellett az év végén mér jelentkeztek az idei orszaggytilési képviseldk valasztasaval
kapcsolatos feladatok is.

Hivatali feladatok, statisztikak bemutatisa munkakoéronként

Jegyzdi munkakorhoz tartozé feladatok (jegyzo: dr. Kadocsa Izabella)

Altalanos feladatok:

- A jegyz0 (a polgarmester irdnyitasa mellett) vezeti a polgarmesteri hivatalt.

- dont a jogszabaly 4ltal hataskorébe utalt allamigazgatasi igyekben;

- gyakorolja a munkaltatoi jogokat a polgarmesteri hivatal koztisztviseli és munkavallaléi tekintetében;

- gondoskodik az 6nkormanyzat miikdésével kapcsolatos feladatok ellatasarol;
- tanacskozasi joggal vesz részt a képviseld-testiilet, a képviseld-testiilet bizottsaganak iilésén;



- jelzi a képvisel6-testiiletnek, a képvisels-testiilet szervének és a polgarmesternek, ha a dontésiik,
miikddésiik jogszabalysérto;

- évente beszamol a képviselo-testiiletnek a hivatal tevékenységérol;

- dontésre elokésziti a polgdrmester hataskdrébe tartozo allamigazgatasi ligyeket;

- dont azokban a hatdségi tigyekben, melyeket a polgarmester ad at;

- dont a hataskorébe utalt 6nkorményzati és dnkormanyzati hatésagi iigyekben;

- a hataskorébe tartozé tigyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét;

- rOgziti a taldlt dolgok nyilvantartisaba a talalt idegen dologgal kapcsolatos a kérézési nyilvantartasi
rendszerrdl és a személyek, dolgok felkutatasarol és azonositdsardl szolo térvény szerinti adatokat,
valamint a talalt idegen dolog tulajdonosnak térténd atadast kdvetden torli azokat;

- elldtja mindazon feladatokat, melyeket jogszabaly a feladat- és hatéskorébe utal;

- ellatja azokat a feladatokat, melyeket a képviselo-testiilet hataskor-atruhazas tjan hataskdrébe utal;

- ellatja azokat a feladatokat, melyekkel a polgarmester megbizza.

- A képviseld-testiilet, bizottsagok miikddésével kapesolatos feladatai:

- Usszehangolja az eldkészitd munkat, gondoskodik a térvényességrél, a jogszabalyok, nkormanyzati
rendeletek, hatarozatok rendelkezéseinek betartasardl;

- elokésziti a képviseld-testiileti, bizottsagi iilésekre az eldterjesztéseket, dontési tervezeteket;

- gondoskodik a jegyzokonyvek pontos vezetésérol, a dontések eljuttatisardl az érintettek részére;

- folyamatosan gondoskodik a médositott onkorméanyzati rendeletek egységes szerkezetbe foglaldsarél;
- gondoskodik a hatalyos onkormanyzati rendelet Snkormanyzat honlapjan térténd kézzétételérol;

- segitséget nyujt a Vértessz616si Szlovak és Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat miikodéséhez.

A Polgarmesteri Hivatal miikddésével kapcsolatos feladatai:

- vezeti a Hivatalt, felelés a Hivatal mitkddéséért és gazdalkodésaért,

- biztositja a Hivatal miikddéséhez sziikséges személyi és targyi feltételeket,

- képviseli a Hivatalt kiils6 szervek elétt,

- tervezi, szervezi, iranyitja és ellen6rzi a Hivatal szakmai és gazdasagi mikodésének valamennyi
teriiletét,

- ellatja a Hivatal miik6dését érintd jogszabalyokban, dnkorm4nyzati rendeletekben és dontésekben a
jegyz0 részére eloirt feladatokat,

- felelds a belso kontroll rendszer miikddéséért, miikddteti a belsd ellendrzés rendszerét;

- elkésziti a Hivatal SZMSZ-ét, kotelezben eldirt szabélyzatait, tovabba a Hivatal mikodését segitd
egy¢b szabalyzatokat, rendelkezéseket;

- kapcsolatot tart a tarshivatalokkal, helyi, teriileti és orszagos szakmai szervezetekkel, kéltségvetési
szervekkel.

- a Hivatal kéztisztvisel6i Gtjan ellatja a jogszabaly altal hataskdrébe utalt hatosagi jogkoroket;

- elkésziti a Hivatal belsd szervezeti tagozédasara, munkarendjére és az ligyfélfogadasi rendjére
vonatkoz¢ javaslatot;

- a hatéskorébe tartozo ligyekben szabilyozza a kiadmanyozas rendjét,

- irdnyitja a személyzeti munkdaval kapcsolatos feladatokat;

- irdnyitja a dolgozok tovabbképzését;

- vezeti, 6sszehangolja és ellendrzi a Hivatalban folyé munkat;

- a polgarmesteri hivatal kotelezettségvallalasai tekintetében ellatja a kételezettségvallalasi,
utalvanyozasi feladatokat.

Egyéb feladatai:
- Ellatja a Valasztési Iroda vezetdi feladatait, felel a valasztasok szabalyszerii lebonyolitdsaért.

Adéiigyi ligyintéz6i munkakorhoz tartozé feladatok (iigyintézé: Pankotai Déra)
Az addhatésagi feladatok részletezésére az addhatosagi tevékenységrél szold kiilsn beszamold

keretében keriil sor. Ezért e beszamoléban csak néhény statisztikai adatra, valamint 1ényegesebb elemre
téménk ki e feladatkort érintGen.



Az addiigyi feladatokat az adéiigyi iigyintézd latja el. Az adéiigyi feladatok ellatisa az ASP adé
szakrendszerben torténik, szoros egyiittmikddésben az ASP Iratkezeld szakrendszerrel és az E-ING
rendszerrel. Az adatszolgéltatasok teljesitése ASP ad6 szakrendszer mellett az ONEGM rendszerben
torténik.

Adéiigyi feladatok

Helyi addk kivetése, nyilvantartasa

Adoalanyok adatainak rogzitése, az adatbéazis adatainak naprakészen tartdsa
Epitmény -, és telekad6 adatbejelentések feldolgozasa
Bejelentkezés-, és valtozasbejelentések feldolgozasa

Helyi ipartizési adébevallasok feldolgozasa
Bankszamlakivonatok rogzitése

Adészamlakivonatok kiallitasa, egyeztetése

Adoigazolas, hatdsagi bizonyitvany kiallitasa

Ado- és értékbizonyitvany kiallitisa

Az ligyfelek tajékoztatasa adbiigyekben

Kiutalési-, atvezetési kérelmek teljesitése

Fizetési konnyitési kérelmek dontésre el6készitése

Fizetési kotelezettségek teljesitésének ellenbrzése

Hétralékos ad6zdk kezelése

Fizetési felhivas, hidnypétlds kibocsatdsa, ennck eredménytelensége esetén végrehajtasi eljaras
lefolytatasa

Adok médjara behajtand6 koztartozasok nyilvantartasa, behajtasa
Jogszabalyok alkalmazasa

Kapcsolattartas tarshatésagokkal

Addiigyi zarasok elkészitése

Adatszolgaltatds a Magyar Allamkincstér felé

A legfobb munkakdéri feladatok statisztikai adatai 2025. évben:

jgytipus megnevezése Ugy darabszama
Bejelentkezés-, valtozasbejelentés | 958 db
(Adozoi és NAV)
Epitményad6 adatbejelentés 55db

| Telekado adatbejelentés 9db

| Helyi ipartizési adébevallas 406 db
Adobhat6sédgi igazolasok, bizonyitvanyok 24 db
Kérelem (kiutalasi, dtvezetési) 42 db
Fizetés konnyités |11 db
Meghatalmazas 55 db |
Egyenlegértesités (elektronikus) 2157 db

| Fizetési felhivas 182 db
Egyéb végrehajtashoz kapcsolddo iigyek) 35db
Adék modjara behajtand6 koztartozasok 18 db

Igazgatasi iigyintézd, kapcsolt munkakérben anyakényvvezet6i munkakérhoz tartozé feladatok
(ligyintézo: Arva-Deak Katalin)

Az ligyintézé kapcsolt munkakorben latja el az anyakonyvvezetdi feladatokat, illetve a szocialis,
gyamiigyi, gyermekvédelmi, lakcimmel, hagyatékkal, csaladvédelmi koordinacioval (csaladon beliili
erdszak) kapcsolatos feladatokat, valasztassal kapcsolatos feladatokat, honvédelmi, polgari védelmi
feladatokat, nemzetiségi Snkormanyzatok jegyzdkdnyvvezetdi feladatait.



Anyakdnyvvezetdi szakvizsgival rendelkezik, az anyakényvvezetdi feladatokat sajat hatdskorben,
kiadmanyozasi joggal latja el. Kozségiinkben 2025. évben 9 eskiivd volt, melybdl 1 eskiivé kiils6
helyszinen tdrtént, 8 eskiivd megtartdsara a hivatalban keriilt sor. 2025. évben Arva-Dedk Katalin
egyediil bonyolitotta le a hizassdgkotéseket, valamint az anyakényvi {igyintézést. A munkakdr nagy
részét kitevd szocidlis ligyek jelentds része a polgdrmester hatiskére, mig a hagyatéki és
gyermekvédelmi ligyek a jegyz hataskorébe tartoznak.

Az €l6z6 évekhez hasonldan tovabbra is fennall, hogy 2021. év éta — jogszabalyvaltozas kivetkeztében
~ a foldhivatalok orszagszerte ellenérzésbe fogtak, s hivatalbdl a hagyatéki eljarasb6l kimaradt
ingatlanok tigyében hagyatéki eljrdsokat kezdeményeztek. Sok esetben 30-40 éves haldleset kapcsan
kell az Orokosoket felkutatni, a hagyatéki, illetve pothagyatéki eljarast lefolytatni, melynek
kovetkeztében a hagyatéki ligyiratok szdma folyamatosan magas szdmot mutat a korabbi évekhez
képest, valamint az iigyintézére jelentds terhet rénak.

A korabbi jegyz6 tavozasat kévetSen 2025. aprilis 24-2025. jinius 1-ig Arva-Dedk Katalin latta el a
jegyzobi feladatokat az iigyintéz6i feladatok mellett.

2025. mésodik félévében a napi hivatali feladatok mellett az orsziggyiilési képviselok valasztisaval
kapcsolatban 1év6 eldkészito feladatok is tobblet terhet réttak az iigyintézére.

A Vértessz0l6si Szlovak, valamint a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat jegyzékdnyvvezetdi feladatat
az ligyintéz0 latja el. A roma nemzetiségi 6nkormanyzat az elmult évben 5 iilést, 1 kozmeghallgatast
tartott, valamint 23 hatdrozatot hozott. A szlovdk nemzetiségi Onkorméanyzat 4 {ilést, 1
koézmeghallgatést, illetve 33 hatarozatot hozott.

A munkakérh6z tartozé feladatok 2025. évi statisztikaja:

foszim | alszdm | Baromdllds | Szdlohegy | belteriilet
ad6- és értékbizomyitviany irdnti | 38 90
kérelem
tajékoztatds 26 16
adatszolgaltatas, statisztika 28 2
koztemetés 0 [
Bursa Hungarica palyazattal | 4 7 [ 2
kapcsolatos ligyiratok | -
lakasfenntartdsi timogatds irdnti | 1 1 1
kérelem
temetési segély irdnti kérelem 2 2 1 1
rendkiviili telepiilési timogatds irdnti | 44 108 34 2 8
kérelem
rendszeres gyermekvédelmi | 29 120 | 26 2 1
kedvezmény
anyakonyvi iigyek (adatszolgaltatas, | 127 70
apai elismerd nyilatkozat, halileset,
hdzassag, sziiletés, névviltoztatas,
névmdédositasi eljaras, okirat kiallitds)
lakcimiigyek, cimnyilvintartis 19 57
hagyaték 94 235
kornyezettanulmany 5 10
sziinidei étkezés 1 4
csalddvédelmi koordinicié 3 12
| (csaladon beliili erészak)




'apa adatai nélkiil anyakényvezett | 10 10
gyermek csalddi jogallas rendezése

[_v_ailaszti’tsi feladatok 1

| dsszesen: 432 744 [ ‘

Gazdalkodasi iigyintéz6i munkakirhoz tartozé feladatok (iigyintézé: Toth-Riméczi Krisztina)

A munkakorhdz nem kapcsolddik iktatott iigyiratforgalom, igy szémokkal a feladatok mennyisége nem
¢rzékelhetd, de a hivatalban az egyik olyan munkakdr, melyhez a legtsbb feladat és feleldsség tartozik.

A munkakor legfontosabb feladatai: az 6nkormanyzat Gsszevont (az énkorményzat, kdltségvetési
szervek, koltségvetését is tartalmazo) koltségvetési tervezet eldkészitése, év kozben a médositd
koltségvetési rendeletek tervezetének el8készitése, az elfogadott kiltségvetés tovabbitasa a MAK felé.
Koltségvetés évkodzbeni valtozsainak (lemondas, pétigény) felmérése és tovabbitasa a MAK felg,
kdltségvetést érintd évkozi elbirdnyzatok vezetése.

Konyveléssel kapcsolatos feladatok (kontirozas, rogzités) ellatdsa. Az évkdzbeni pénzforgalmi- és
mérlegjelentések elkészitése, AFA bevalladsok (havi/negyedéves) elkészitése. Az onkorményzat, hivatal,
nemzetiségi onkormanyzatok és az Gvoda-bdlcséde vonatkozasaban. Zarszamadasi rendelet-tervezet
elkészitése a képviselS-testiilet részére, a beszdmold megkiildése a MAK-nak. A zarszdmadést
ugyanigy el kell késziteni a nemzetiségi 6nkorményzatoknak is, és szintén megkiildeni a Kincstér felé.
A nemzetiségi Snkormanyzatok miikodési és feladatalapt timogatésanak elszamolésa. Targyi eszkozok
analitikus nyilvantartdsénak vezetése, aktivaldsa, negyedévenkénti értékcsdkkends elszdmoldsa,
kotelezettségvallalasi nyilvantartas vezetése, vagyonkataszter vezetése.

Pénziigyi ligyintézd iigyintéz6i munkakorhoz tartozé feladatok (iigyintézé: T6thné Pammer Judit)

A munkakérhdz alapvetden az alabbi feladatok tartoznak: bankszémldk és hazipénztarak
(6nkormanyzat, hivatal, nemzetiségi Onkormanyzatok, 6évoda-bslesdde) kezelése, intézmények
ellatmanyénak biztositasa, sz4llitéi szdmlak (szintén mindegyik szervezet vonatkozasaban) teljes korii
kezelése (pl. banki utalds, nyilvantartés, iktatas, kontirozas, kdtelezettségvallals, utalvanyozés.)
Kimend szamlak készitése csak az Onkorméanyzat esetében valésul meg ebben a munkakérben. A bérleti
dijrol sz016 szdmlék kidllitdsa az Onkormanyzathoz tartozé Miivelédési Haz, Kozbsségi szintér,
Sportcsarnok és ,Buborék™ bérléi, illetve az Onkorméanyzat altal bérbeadott ingatlanok és
kozteriilethasznal ok részére torténik itt.

A 2025. julius 1-t kovetd bankvaltas utén a Raiffeisen Bank Zrt-nél, a MBH Bank Nyrt -nél vezetett
szdmldkon kivil a Magyar AllamkincstArnal vezetett, palyazatokhoz kapcsolodé szadmlamozgisok
elvégzése is itt torténik.

Az Onkormanyzat, a hivatal dolgozoinak személyzeti jellegli feladatait (munkaszerzédések,
kinevezések, 4tsoroldsok, bérek, cafetéria, kozlekedési kéltségek, egyéb juttatdsok, tilmunka,
szabadsagok egyéb tavollétek kezelése, nyilvantartasa, kozponti KIRA-rendszeren val tovabbitasa) is
a peénziigyi ugyintéz0 litja el. Betegillomany esetén az orvos altal kidllitott orvosi igazolds e
rendszerben keriil t6bblépcsés munkafolyamaton keresztiil rogzitésre (tavollét rogzitése, tappénzes
papirok szkennelése, azok tartamanak rdgzitése a KIRA-ban, majd a szkennelt iratok tovabbitas e-
adaton. Késdbbiekben figyelemmel kell kisérni, hogy mikor érkezik meg a szamfejtett

betegszabadsag/tappénz).

Az évoda a kinevezéseket, megsziintetéseket, tivolléteket, munkaba jarast, a tilmunkat mér sajat maga
rogziti.



A munkako6rhéz tartozik fentieken kiviil: AFA-bevallasok, beruhézési statisztikai jelentés a KSH felé,
ONEGM rendszeren adatkézlés, természetes személyekkel megbizasi szerzddések és az egyszerisitett
munkavégzésre irdnyulé igények elokészitése, rogzitése, szamfejtése és kifizetése.

AFA tekintetében 2025. évben az Ovoda negyedéves az Onkorményzat havi bevallé.

A cégaut6 adé és a rehabilitaciés hozzajarulas szamitasa, bevallasa, befizetése is ezen munkakérben

torténik.

A munkakdrt érint6 statisztikai adatok:
Pénziigyi teriilet/ASP

Kinevezés, megbizasi szerzddés

18 db

Téjékoztatok

14 db

Szamla, nem szamlas kifizetés

3134 db

NAYV bevalldsok

Cégaut6 ado6 negyedéves, dvoda AFA negyedéves, onk. afa havi
bevallas, 6voda rehabiliticiés hozzajarulas negyedéves

24 db

KIRA

Egyéb juttatasok rogzitése onk., PH, munk4bajéras, cafetéria

71 db

Szabadsag rogzités PH. Onk.
Téappénz PH, Onk.

12 db

210db

Beruhazasi statisztika

Onk., PH, Ovoda, Szlovéak és Roma Onk. negyedévest+éves

25db

Baromallas diil6t, Sz6l6hegyet érintd személyes, részben
készpénzes iigyek

LSegelyek kifizetése Baromallas diil6+Sz816hegy+Belteriilet

45 db

Z6ld zsék értékesités - magbolt, havi 2 alkalom kb., Sz316hegy, 6400 db

belteriilet

Banszamla mozgas dsszesen:

Onk., PH, Ovoda, Szlovék és Roma Onk. éves

8160 db

Hatdsagi iigyintézé I1. munkakérhéz tartozé feladatok (ligyintézé: Gyurcsik Eva)

A munkakérhoz tartozé feladatok hatéskor szempontjabol megoszlanak a jegyz6 és a polgarmester

hataskorébe tartozé feladatok k6zott.

Epitési iigyek

JelentSs szama megkeresés érkezik a kiilteriileti diilokbé] beépithetdségi szabalyok megismerésével,

illetve a zartkertek miivelési ag aloli kivonasanak lehetdségével kapcsolatban.

Tobben jelezték a jellemzéen kertes mezbgazdasagi Svezetbe tartozo teriiletrél, hogy sok esetben fordul

el6 tilépitkezés a 2-3%-0s beépitettségi szabalyozas ellenére.



Probleémét jelent tovabb4 a Baji utca vizelvezetésének megoldasa is, tobb ingatlantulajdonos nytjtott be
kérelmet, illetve panaszt a helyzet megoldésa érdekében.

Az M1 autépalya 2*3 sivra bévitése kapcsan a tavalyi évben jelentdsen megemelkedett a kdzutkezeléi
¢s tulajdonosi hozzajarulasra, illetve a szakhatosagi 4lldsfoglalasra irAnyul6 kérelmek széma, tovabba
t6bb egyeztetés is tortént az 6nkormanyzat és az allami beruhazas kompetens iigyintéz6i kozott ez
ligyben.

Allatvédelem

A kobor allat befogasaval, tulajdonjogénak atruhazasaval és elhelyezésével kapcsolatos feladatok
ellatasanak részletes szabalyairdl sz6l6 785/2021. (XI1.27.) Korm. rendelet 3. §-4nak értelmében
Onkormanyzatunk 2023. 4prilis 1-jei hatallyal Oroszlany Varos Onkormanyzataval kotétt feladatellatasi
szerzOdeést a kobor ebek befogisdra és elszallitisara, az allatok az Oroszlanyi Onkorményzat
ebrendészeti teriiletén keriilnek elhelyezésre.

Eddigi tapasztalataink alapjan nagyon gordillékenyen zajlik a folyamat, az ebrendészeti telep
munkatdrsait a telefonhivast kovetden révid idén beliil kiérkeznek a helyszinre.

Az utobbi idBben egyre tbb bejelentést kapunk a kiilteriileten (diildben) é16 lakossag korébdl az ott
kéborlé ebek befogasara vonatkozéan, amire viszont a feladatellatasi szerzddés hataskore nem terjed ki.
Tobb esetben tortént hivatalunk részérdl hatésagi ellendrzés a koébor ebek megjelenésének
visszaszoritisra.

Az allatok védelmérél és kiméletérl szolo 1998. évi XXVIIL. torvény) alapjan a telepiilési
tnkormanyzatoknak haromévente legaldbb egy alkalommal kotelezd ebosszeirast végezniiik,
onkormanyzatunknal legutébb 2024-ben zajlott az Osszeiras, legkdzelebb 2027-ben lesz aktualis a
feladat.

Az elmuilt évben érkezett néhany bejelentés a belteriileti ingatlanok tulajdonosaité] réka és borz egyre
gyakoribb megjelenésére is.

2025. évben a Magyar Falu Program felelds allattartas palyazat keretén beliil elnyert tamogatasi
Osszegbl, illetve tovabbi dnkorméanyzati tamogatasbol lehetésége nyilt a lakossagnak a kisallatok
ivartalantdsdra, illetve mikrochippel térténd ellatasra.

Noévényvédelem

A koz8sségi egyiittélés alapvetd szabalyairdl és megsértésiik jogkovetkezményeirdl sz616 20/2021. (IX.
10.) énkorméanyzati rendelet alapjan az elmult évben 2 esetben szélitottunk fel ingatlantulajdonost a haz
eldtti zoldfeliiletet rendben tartaséra, illetve, hogy az Gttest sz&16t61 szamitott 1 m beliilrd] tavolitsa el a
ndvenyzetet, illetve szintén 2 felszolitas tortént gondozatlan teriilet parlagfii mentesitésére.

Fakivagasi engedélyt 11 esetben kértek és dsszesen 10 db fa keriilt kivagasra az ingatlanok elétti, a
kerités és az uttest kozotti zoldfeliiletekrSl. A hatirozat véglegessé valasatél szamitva 1 éven beliil a
kérelmezdk a kivagott fakat potolni kitelesek.

Sajnos tovabbra is egyre t6bb az elhanyagolt ingatlan, melyekkel kapcsolatban szomszéd
ingatlantulajdonosok keresik meg a hivatalt, hogy az elburjanzé novényzet, gyomok miatt szélitsuk fel

a tulajdonos az ingatlan rendbetételére.

Hazankban egyre sulyosabb problémat jelent a sz616 aranyszinii sargasag fitoplazmés betegség
megjelenése. Jelenleg a 22-bSl mar 17 borvidéken kimutattak, sajnos mar borvidékiinkon is feliitotte a

9



fejét. A kérokoz6 az elhanyagolt, nem miivelt sz616 iiltetvények mellett szdmos vad névényfajon is
fennmarad (balvanyfa, erdei iszalag, fiizfélék stb.) melyek a nem gondozott, elbokrosodott telkek tipikus
novenyei. 2025 decemberében a sz616betegség visszaszoritasa érdekében helyszini bejarasok torténtek
a Sz616hegyi Egyesiilet részérol a gondozatlan teriiletek feltarasara. Az érintett ingatlantulajdonosoknak
figyelemfelhivé levél keriilt kikiildésre a polgarmesteri hivatal részérél az ingatlanok rendbetételére
vonatkozdan.

Panasziigyek — Birtokvédelem

A tavaszi, nyéri idészakban minden évben jelentdsen megnivekednek a bejelentések, a foként szomszéd
ingatlanra tny1l6 fadgak, elgazosodott és szomszéd kertjébe szemetels nvényzet miatt.

A tavalyi évben a csapadékviz nem megfeleld elvezetése miatt tSbben megkerestek benniinket
panaszukkal, féleg a falu ,,0j részér61”, de a korabbi vizelvezeté arkok befedése kovetkeztében a
telepiilés ,,régi” részérél is.

A telepiiléshez tartozé kiilteriileti utak rossz 4llapota miatt is tobben nyijtottak be panaszt, illetve 1
esetben vagyonkart is kellett fedeznie dnkormanyzatunknak.

2025. évben a Hatér ut, Sztrada térségében a kbzutak rossz allapota miatt, 2-2 db kézlekedési tabla
(egyenetlen utburkolat, 30-as sebességkorlatozo tabla) keriilt kihelyezésre, mely a meglévd kétynkra
hivja fel a figyelmet az esetleges, ebbdl ad6d6 vagyonkar elkeriilése végett.

Erkezett néhany megkeresés fekvorendor kihelyezésére is a megndvekedett autosforgalom és a
sebességtullépés kapcsan.

A kozigazgatasilag Vértessz616shoz tartozé Baromalls diilében é16k korébdl jellemzben sok panasz
érkezik a szomszéd ingatlan elhanyagolt, szemetes 4llapota, illetve az ott €16k viselkedése miatt.

Hulladékgazdilkodas

Ebben az évben is t6bb esetben eldfordult, hogy énkormanyzati teriileten - ismeretlen elkévetdk altal -
illegalis hulladékelhelyezés tortént, melynek elszallitdsar6l az Gnkormdnyzatunknak kellett
gondoskodnia.

A 2025. évben a Képviseld testiilet jovoltabol a 70 év feletti, a haztartasban egyediil 616 id8sek 60 literes
kommunilis gytijtedényt kaptak, amennyiben benytjtotték az erre vonatkozd igényiiket. Az
onkormanyzat atvallalta tovabba t6liik a hulladékszallitasi dij 50 %-at is.

Az eddig zsdkos elszillitissal miik6dd Baromallas dildben é16 lakossag részére lehetdséget biztositott
az NHSZ a hulladékelszéllitasi szerz6dés megkotésére egy kitelepiilés keretén beliil, mely lehetéséggel
az érintett lakossag jelentos része élt is.

A zbldhulladék elszallitasra szolgalé lebomlé zsakokat tovéabbra is a polgarmesteri hivatalban tudjak
atvenni a lakosok.

Evente két alkalommal van lehetdsége onkorméanyzatunknak az elektronikai hulladékgyjtést

megszervezni a Vértessz616si Altalanos Iskola kbzremiikdésével, melyre az utdbbi évek tapasztalatai
alapjén van igény a lakossag korében.
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Egyéb iigyek

A csaladi fogyasztéi kozdsségekre, valamint a csaladi otthonteremtési kedvezménybsl megvalésuld
tetéterbecpitésekre vonatkozd kedvezmények bevezetése érdekében az egyes egyetemes szolgaltatsi
arszabasok meghatérozasarol szolé 259/2022. (VIL 21.) Kormanyrendeletet alapjén az idei évben is
Jelentds szami lakos €lt az egyetemes foldgazszolgaltatasahoz kapesolddo kedvezmény lehetdségével,

melynek érvényestéséhez kérték a jegyzd altal kiallitott hatésagi bizonyitvanyt.

A telepiilés civil szervezetei 2025. évben hidnytalanul, hatéridére leadtik a 2024. évi tamogatds
felhasznélasrél sz616 beszamoloikat, illetve a 2025. évre iranyuld tamogatési kérelmek is idében

beérkeztek.

Ugyek szdma és megoszlasa 2025.01.01-2025.12.31. kozott foszamra lebontva:

Ugytipus Darabszém |
Csaladi fogyaszt6i kzosségek hatdsagi bizonyitvany igénylés 18
Panasz tigyek 29
Kérelem f6ldhaszndlat igazoldsdra vonatkozo hat6sagi bizonyitvany kiallitasara 2
Birtokvédelem 8
Behajtasi engedélyek 16
Szerz8déskotésekkel kapesolatos iigyek 10
Kozatkezelbi és tulajdonosi hozzajérulas kérelem 15
Kifliggesztések 47
Allatvédelem 8
Kereskedelmi tevékenység bejelentése 7
Statisztikai jelentések, adatszolgéltatasok 29
Epitésiigyek (bontasi/épitési engedélyek kapcsan) 10
Hasznalatbavételi engedélyezési eljaras 5
Telepiilésképi véleményezési eljaras 21
Szakhatosagi allasfoglalés kérés 3
Tajekoztatds keérés ingatlan beépithet6ségével, telekmegosztssal, épitési lehetdségekkel 20

kapcsolatban — HESZ

Kozteriilet hasznélat

Miikodési engedélyek

Hulladékkezelés

Illegalis hulladéklerakas

Egészségligyi szolgaltatassal kapcsolatos tigyek

Telephely bejelentés

Térolasi engedély

Testiileti dontések végrehajtasaval kapesolatos ligyek

Vagyonbiztositassal kapcsolatos ligyek

Szallashely

Parlagfiivel kapcsolatos iigyek

Vadakkal kapcsolatos tigyek

Talélt targyak iigyei

Civil szervezetek tigyei

Hirdetmény kozzététel

Csapadékviz elvezetéssel kapcsolatos ligyek

Ivévizellatassal kapcsolatos ligyek

Szérmazési igazolas kiallitasa

Kd&zutakkal, vasuttal kapcsolatos tigyek

AR F (N [= (== n[Rw|w| vs (b Es
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Fakivagési engedély 8

Egyéb iigyek _ 17

Osszesen: 426

A tablazatban szereplé fészamok 1263 darab alszimos iratot jelentenek a 2025. évre
vonatkozéan,

Titkarsagi iigyintéz6i munkakdrhéz tartozé feladatok (iigyintézé: Szokolai Brigitta Timea)

A munkakdrhéz tartoznak a képviselS-testiilet, illetve a Pénziigyi, Ellendrzd Telepiilésfejlesztési €s
Komyezetvédelmi Bizottsdg, valamint a Kulturlis, Iddsiigyi 'és Kommunikécids Bizottsag
miikddésének adminisztracios feladatai (jegyzokonyvezés és ehhez kapcsolods feladatok.) A feladatok
kozé tartozik — tobbek kozdtt - a jegyzOkdnyvek és a hozza tartozd eldterjesztések, egyéb
dokumentumok megkiildése a térvényességi feliigyelet biztosité Korméanyhivatal felé.

20235-ben az alabbi iilések valdsultak meg.

Pénziigyi, Ellendrzé Telepiilésfejlesztési és Kornyezetvédelmi Bizottsag (15 db iilés)

2025. janudr 16,

2025. februar 20.

2025. marcius 11.

2025. aprilis 23.

2025. méjus 15.

2025. junius 12.

2025. julius 11. RENDKIVULI
2025. augusztus 11.  RENDKIVULI
2025. szeptember 11.

2025. szeptember 22. RENDKIVULI
2025. oktGber 15.

2025. oktéber 30. RENDKIVULI
2025. november 13.

2025. december 02.  RENDKIVULI
2025. december 11.

Kulturilis, és Kommunikacios Bizottsig (3 db)

2025. februar 13.
2025. majus 20.
2025. november 28.

Vértessz616s Kozség Onkormanyzatianak Képvisel-testiileti iilése (21 db)

2025, januar 16.

2025. februar 20.

2025. marcius 13.

2025. mércius 21. RENDKIVULI
2025. 4prilis 10.

2025. aprilis 17. RENDKIVULI
2025, aprilis 23.

2025. majus 15.

2025. méajus 29. RENDK{VULI
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2025. jinius 12.

2025. julius 11. RENDKIVULI
2025. augusztus 11. RENDKIVULI
2025. szeptember 11.

2025. szeptember 22. RENDKIVULI
2025. oktober 15.

2025. oktéber 30. RENDKIVULI
2025. november 13.

2025. december 02. RENDKIVULI
2025. december 11.

Koézmeghallgatas

2025. februsr 27. KOZMEGHALLGATAS

2025. oktéber 15. KOZMEGHALLGATAS

2025-ben 228 db Képviselo-testiileti hatdrozat sziiletett, 16 db rendelet keriilt megalkotasra vagy
modositasra.

A titkdrsagi tigyintéz0 latja el a Hirmondo eldkészitésével, megjelentetésével kapcsolatos feladatokat is.
Az ujsagban rendszeresen publikalé érintettek éves viszonylatban elére megkapijék, hogy az egyes
hénapokban mely hatéridéig lehet leadni a cikkeket, megjelentetni kivant anyagokat.

A ProBono tovabbképzési rendszerben a négyéves iddszak lezarult. A hivatal képzésre kotelezett
kdztisztviseldi az éves és az dsszesitett terv szerint is teljesitették a kotelezben teljesitendd pontszamot.
A kdvetkezd képzési terv eldkészitése folyamatban van.

A benyujtott és futd palydzatok folyamatos adminisztrativ tdmogatasa. A polgdrmesteri hivatal
dolgozoinak havi jelenléti iv elkészitése, ellendrzése egész évre vonatkozdan.

Elszdmolasra keriilt a Tatabanyai Tébbeéli Kistérségi Tarsuldssal kotdtt 2024, évi dnkormanyzati
rendezvényekre vonatkozd tamogatasi szerzddés szerint az 500.000.- Ft vissza nem téritendd tAmogatas.
2025-ben KHRR rendszer KOZSZOLGALLAS szakrendszer oldalan meghirdetésre keriilt a adoiigyi
iigyintézo és a jegyz6i munkakor is.

Benyjtasra keriiltek a kételezben el6irt statisztikék, fenntartési jelentések, nyilatkozatok (OSAP, TOP
pélyazat, SacraVelo). Elkészitésre keriiltek a Képviselé-testiilet 4ltal meghozott dontés alapjan a 70 éven
feliiliek kardcsonyi ajandékutalvanya. Megrendelésre keriilt az Snkorméanyzati kar4csonyi linnepségre,
a diszpolgari cim adoményozasahoz a pecsétgyiiri.

Iktatdsi és postazdsi feladatok: elektronikus posta (ASP-n keresztiil) hivatali kapur6l, Magyar
Allamkincstér E-adat oldalardl elektronikusan lehivott hivatalos iratok érkeztetése, postakényvbe
helyezése, iktatéasa.

2025. évben Gsszesen 4575 irat foszamra iktatasa tortént meg, ebbdl a titkarsagi ligyintéz6re 84 db keriilt
iktatasra.

Telefonos tigyintézés: 2025. évben a lakosok az 6nkormanyzat altal biztositott szociélis tiizifa és az
allami ingyenes tiizifa igényléssel, a felels allattartési palyézattal kapcsolatban, a telepiilési segelyek
benyijtasdhoz kapesolédd informacidkéréssel, a kormanyhivatalban intézhetd iigyek menetével,
kiiltertileti ingatlanok eladdsaval, vagy véasérlasaval, munkaiiggyel, nyugdijjal, hulladékkal kapcsolatos
problémékkal, Onkorményzati lakasokkal, illetve bértelkekkel, Onkorményzati bérlakasokkal
kapcsolatban kerestek minket, segitséget kértek, hogy kihez fordulhatnak a kiilonbdzé tigyekkel
kapcsolatban. 22 bejelentés érkezett a kozvilagitassal kapcsolatban, melyek tovabbitasra keriiltek a
szolgaltato felé,
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2025-ben a titkdrsagi igyintézd sikeres anyakonyvi szakvizsgét tett, igy teljes jogkorrel helyettesiti
anyakonyvi ligyekben az igazgatasi iigyintézot, annak akadalyoztatisa és tavolléte esetén.

A titkarsagi ligyintézd munkakoréhez tartozik a HEP referensi feladatok ellatasa és a Helyi
Esélyegyenloségi Program gondozasa, nyomonkgvetése. Az (ij médszertan alapjan elkészitett Helyi
Esélyegyenl6ségi Program megalkotasara 2023-ban keriilt sor. A program 2023-2028-as iddszakra sz6l,
melyben kétévente szikséges feliilvizsgalatot tartani. Az els6 feliilvizsgalatra 2025-ben keriilt sor,
melyet a Képviseld-testiilet 2026 januérjaban fogadott el.

IV. Osszegzés

A Hivatalunk azon til, hogy az 4llamigazgatasi feladatokat helyi szinten ellatja, a telepiilés fejlodésért,
az itt €16 polgéarok érdekeit szem elbtt tartva végzi munkajat.

A koztisztviselok teljesitményértékelése megtortént. A Hivatalban foglalkoztatott kézszolgélati
tisztviselok teljes egészében teljesitették a kovetelményeket.

A hatéskoriinkbe tartozo feladatokon tdl is foglalkozunk az ligyfeleinkkel. Felvilagositéassal, az illetékes
hatésagoknal torténd érdeklddéssel probalunk részitkre segitséget adni. Nyomtatvanyok kitéltésében,
értelmezésében allunk rendelkezésiikre.

A lakossag széleskorli tajékoztatdsit a kozség honlapjanak és facebook oldalanak folyamatos
frissitésével segitettiik a lakossaggal val6 kapcsolattartast, és tajékoztatast.

Hatdrozati javaslat
Beszamol6 a Vértessz6l6si Polgarmesteri Hivatal 2025. évi
tevékenységérol

Vértessz6l6s Kozség Onkorményzatinak Képviselo-testiilete elfogadja a Vértessz616si Polgarmesteri
Hivatal 2025. évi tevékenységérél sz616 beszamolot.

Felelds: dr. Kadocsa Izabella jegyz6
Hataridé: azonnal

Kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet, az el6terjesztést megtargyalni, a hatarozati javaslatot
clfogadni sziveskedjen.

Vértesszdlos, 2026. marcius 20. napja
dr. Eadocsa Izabella
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