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10/2024. (VI1.10.) sz. jegyzdi intézkedés

A kozérdekii adatok megismerésére vonatkozo eljarasrél, valamint
a kotelezden kdzzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérél

A Vértesszolos Kozség Onkormanyzata (tovabbiakban: Onkormanyzat), valamint a Vértessz6l6si
Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) feladatkdrét érintGen a kozérdek( adatok
megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelezéen kozzéteendd adatok nyilvanossdgra
hozataldnak szabalyait az allamhaztartdsrol szolé torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (X11.31.)
Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontja, az informdcidés onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrdl szolé 2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.), a kbzérdek(i adatok
elektronikus kozzétételére, az egységes koOzadatkeresd rendszerre, a kozponti jegyzék
adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozd részletes szabalyokrél szdlé 305/2005. (Xl. 25.)
Korm. rendelet, a kozzétételi listdkon szereplé adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi
mintakrél sz6l6 18/2005. (XIl. 27.) IHM rendelet (a tovébbiakban: IHM rendelet) alapjan a
kovetkezdk szerint hatarozom meg.

I
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabdlyzat célja, hogy az Onkormanyzat és a Hivatal feladatkorét érintéen  meghatarozza és
el@segitse a kozérdek( adatok megismerésére vonatkozd jog érvényesiilését, a kozérdek(i adatok
igénylésenek és teljesitésének rendjét, az tgyintézésben résztvevd személyeket, rogzitse az adatokat
megismerni kivand személy jogait és kotelezettségeit, valamint meghatdrozza az adatszolgaltatonak a
jogait és kotelezettségeit.

Meghatdrozza a honlapon kozzétételre kerilé kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak és az
adatszolgaltatasért felelésoknek koret, az adatkdzlé elektronikus kozzététellel, a folyamatos
hitelesség biztositasaval kapcsolatos kotelezettségeit, az adatok frissitésével kapcsolatos
kotelezettségeit, valamint a kbzzétételi eljarast.

2. A szabalyzat hatdlya

A szabdlyzat hatdlya az Onkorményzatra és a Hivatalra terjed ki. E szabdlyzat rendelkezéseit kell
alkalmazni a Hivatal és az Onkormanyzat kezelésében 1évé kdzérdek( adatok, kdzérdekbdl nyilvanos
adatok (tovabbiakban egydiitt: kbzérdeki adat) igénylésénél.

3. Ertelmezd rendelkezések

érintett: barmely meghatdrozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kozvetlenil vagy
kdzvetve — azonosithato természetes személy.

személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhatd adat — kiilondsen az érintett neve, azonosito jele,
valamint egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szociélis azonossagra
jellemzd ismert —, valamint az abbdl levonhatd, az érintettre vonatkozo kovetkeztetés.

kézérdekii adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott
egyéb kozfeladatot elldtd szerv vagy személy kezelésében lévG és tevékenységére vonatkozo vagy
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kozfeladatanak ellatasdval osszefiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd,
barmilyen modon vagy formaban rdgzitett informacid vagy ismeret, fuggetlenil kezelésének
maodjatol, onallo vagy gyljteményes jellegétdl, igy kiilonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti
felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a hirtokolt
adatfajtakra és a mikodést szabdlyozd jogszabalyokra, valamint a gazddlkoddsra, a megkétott
szerzddésekre vonatkozé adat.

kozérdekbél nyilvanos adat: a kozérdek(i adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat, amelynek
nyilvdnossagra hozatalat, megismerhet&ségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény kozérdekbdl
elrendeli.

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezet,
aki vagy amely ©nalldan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat meghatérozza, az
adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozd dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy
az adatfeldolgozdval végrehajtatja;

adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetlenil az adaton végzett barmely mdvelet vagy a
miveletek Osszessége, igy kilondsen gy(jtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, taroldsa,
megvaltoztatdsa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvanossagra hozatala, 6sszehangoldsa
vagy Osszekapcsoldsa, zaroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat tovabbi
felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy
azonositasara alkalmas fizikai jellemz6k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) régzitése;

nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetdvé tétele.
adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége;

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével vagy az adatfeldolgozéval;

adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet, aki vagy amely szerzédes alapjan — beleértve a jogszabaly alapjan kotott szerzddést is —
adatok feldolgozasat végzi.

adatfelelGs: az a kozfeladatot ellatéd szerv, amely az elektronikus Gton kételezéen kézzéteendd
kozérdekd adatot elGallitotta, illetve amelynek a miikbdése soran ez az adat keletkezett.

adatkozl6: az a kozfeladatot ellato szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi kbzzé az adatot —
az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kézzéteszi.
Il
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK INTEZESENEK RENDIE
1. A kézérdek(i adat megismerésének altalanos szabalyai
A Hivatalnak lehetévé kell tennie, hogy az 6nkormanyzat vagy a hivatal miikodése soran keletkezd,

kezelésében lévé kozérdekl adatot barki megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgélati titok,
mindsitett adat, vagy a kdzérdek( adatok nyilvanossagéhoz valé jogot torvény korldtozza.




A kozerdek( adatok megismerésének altalanos szabalyait az Infotv. 26-27. §-ai, a kozérdek(i adat
nyilvanossagat korlatozo szabdlyokat az Infotv. 27. § (1) és (2) bekezdései tartalmazzak.

Az Onkormaényzat és a Hivatal feladat- és hataskdrébe tartozd dontés meghozataldra irdnyuld eljéras
soran készitett vagy rogzitett, a déntés megalapozdsat szolgald adat a keletkezésétsl szamitott tiz
évig nem nyilvanos. Jogszabaly ennél rovidebb idét is meghatarozhat.

2. A kdzérdek( adat megismerésére iranyulé igény benyujtasa

A kozérdek(i adat megismerésére igényt kell benyujtani, az igény benyujtaséval egyidejileg kezdetét
veszi az eljaras.

A kozérdekii adat megismerése iranti igényt széban kozélheti, illetve irasban barki téritésmentesen
benyujthatja figgetleniil attél, hogy a kérelemben foglalt adatokat sajat felhasznalds vagy mads
személy, illetve szervezet részére torténd tovabbitas céljabdl igényli.

Szobeli igénybejelentést elsGsorban személyesen lehet tenni a Hivatalban, tigyfélfogadasi idében. A
szobeli bejelentésrdl a munkakére szerint érintett ligyintézé jegyz6konyvet készit. Amennyiben a
személyes megjelenésnek akadalya van, elfogadhaté a telefonon tett szébeli igénybejelentés is. A
telefonon térténd igénybejelentésrél a munkakare szerint érintett ligyintéz6 feljegyzést készit.

irasbeli igénybejelentést
- papir alapon a Hivatal, Onkorményzat cimére személyesen vagy postai Gton eljuttatva (2837
Vértessz6l6s, Templom u. 57.), vagy
- elektronikus Uton a Hivatal, Onkormanyzat e-mail cimére: polg.hivatal@vertesszolos. hu
cimre lehet kiildeni.

Az adatkerd igényeét irasban elsédlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelenté lap kitoltésével,
vagy az altala irt tetsz6leges formaban nyujthatja be.

Ha az adatigénylés elektronikus uton, de nem az e szabdlyzatban megjeldlt kdzponti e-mail cimre
érkezik, a Hivatal minden dolgozéja koteles a mds e-mail cimre érkezett igényt a kdzponti e-mail
cimre tovabbitani. Az elektronikus Gton beérkezett kérelmeket papirra kell kinyomtatni és iktatni.

Az igénybejelentd lap a szabalyzat 1. szdmd mellékletét képezi. A tetszéleges formaban benyujtott
kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelent6 lapon szereplé informacidkat.

Az igénybejelenté lap a Hivatalban igényelhetd, valamint a www.vertesszolos.hu honlaprél is
letolthetd.

Az igényl6 igénybejelentésében kérheti:

- kozérdekd adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszoldsat,

- kozérdeki adatokat tartalmazo iratokba torténd betekintést,

- kozérdek(i adatokat tartalmazo iratokrél torténd masolat készitését.

A kérelmezG igénylésében koteles az dltala igényelt kozérdek( adatot (adatokat) egyértelmien és
konkrétan megjel6ini. A nem egyértelm(, vagy nem kell6en konkrét igényt a kérelmet benyujténak
pontositds céljabodl vissza kell juttatni, melynek mingsitéséért és elbiralasaért a jegyzé a felelds.




Ha az igényld altal kért médon nem teljesithet6 az adatszolgaltatds, az igényl6t fel kell kérni —
kapcsolatfelvételt kovetéen — a hianyz6 adatok vonatkozaséban nyilatkozattételre.

Amennyiben az igényl6 nem tudja a kért adatokat pontosan megjeldini, az adatkdzlésre kijelolt
dolgozd kdteles abban segitséget nyujtani.

Ennek tényét feljegyzéshen kell rogziteni és a jegyz6t tdjékoztatni. Amennyiben az igénylé a
felhivasban megadott hataridén beliill nem nyilatkozik a rendelkezésére &llé6 adatok alapjan kell
teljesiti az igényt.

2. A benyujtott igények teljesitése

A kozérdek( adatigénylés teljesitésének elGkészitéséért a jegyz6 utasitasainak megfeleléen az lgy
targya szerint kijelolt kbztisztviseld felelds. A kozérdek adatigénylés teljesitéséért a jegyzé felelds.

A kozérdek(i adatokkal kapcsolatban felmeriilt igényeket elsédlegesen irasban kell teljesiteni, az
elGterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, amennyiben:
a.) az igényelt adat a www.vertesszolos.hu honlapon vagy irasos forméaban az Onkormanyzat,
Hivatal hirdet6tabldjan, vagy a Vértessz6lGsi Hirmondoban, stb. mar nyilvanossagra
keriilt, igy az az igényl6k szdmara irdsos formaban is elérhetd,
b.) amennyiben az igényl§ széban kéri a valaszt,
¢.) amennyiben az igény az Onkormdnyzat vagy Hivatal eljarasdra, hatdskorére, az
alkalmazott jogszabalyokra vonatkozé altaldnos tajékoztatéssal teljesithetd;
d.) széban azonnal teljesithetd és az igényl6 szamara kielégitd.

A kozérdeki adatok igénylésére vonatkozd, személyesen feltett kérdéseket az érintett ugy
ugyintézéje személyesen azonnal kdteles megvalaszolni, amennyiben az iigy természete nem igényli
az irasbeli tajékoztatast és az adatot kérelmez8 nem kéri a vélasz irdsban vagy informatikai Gton
torténd rogzitését. A személyesen megvalaszolt kérdésekrél az ligyintézé koteles az lgy szamat,
targydt, az igényelt adatokat, az adatigénylés modjat és idejét tartalmazo feljegyzést késziteni és azt
az ugyiratban elhelyezni. Az adatigénylés tényérdl, illetve tartalmarol a jegyz6t 2 munkanapon belil
tajékoztatni kell. A tdjékoztatds tényét a feljegyzésen igazolni kell.

Amennyiben a személyesen elSterjesztett megkeresés szobeli tajékoztatassal nem teljesithetd, ezt a
tényt az ugyintéz§ kozli az igénylével, tovabba tajékoztatja az irdsos megkeresés maodjairdl és
formajardl. Az tgyintézé feljegyzést készit a megkeresésrél, melyrél a jegyzét 2 munkanapon belil
tajékoztatni kell. A tajékoztatds tényét a feljegyzésen igazolni kell.

A benyujtott igénylés teljesitését a jegyzé altal kijelolt koztisztvisel§ az igénylés beérkezését kbvetd
legrovidebb id6 alatt megkezdi Ggy, hogy a jegyz6 &ltal jovahagyott tajékoztatast a kérelem
érkezésétdl szamitott legfeljebb 15 napon beliil teljesitse.

Az adatigenylesnek a Hivatal nem koteles eleget tenni abban a részben, amelyben az azonos igénylé
altal egy éven belil benyujtott, azonos adatkérre irdnyuld adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy
az azonos adatkdrbe tartozo adatokban valtozés nem allt be.

Az adatigénylésnek a Hivatal nem koteles eleget tenni, ha az igénylé nem adja meg nevét, nem
természetes személy igénylé esetén megnevezését, valamint azt az elérhet§séget, amelyen szamara
az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhato.




Ha az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés
teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatasdhoz szitkséges munkaeréforras
aranytalan mértékii igénybevételével jér, az adatszolgaltatdsra kotelezett koztisztvisel§ azt a
jegyzének haladéktalanul jelezni koteles.

Ebben az esetben a 15 napos hataridét a jegyz6 egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithatja. Errél
az igénylét az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

A kozérdek( adat megismerése irdnti igény elSterjeszthetd az igényl anyanyelvén, vagy az dltala
értett mas nyelven, az adatszolgéltatdst azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az adatszolgaltatas
teljesitése nem tagadhatd meg azért, mert a nem magyar anyanyelv(i igénylé az igényét anyanyelvén
vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

Amennyiben a kozérdek(i adatot tartalmazd dokumentum az igénylé altal meg nem ismerhetd adatot
is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell tenni (kitakarassal,
athuazassal).

Az adatigénylésnek kozérthet6 formaban és - amennyiben az ardnytalan koltséggel nem jar - az
igényl6 altal kivant technikai eszkozzel, illetve madon kell eleget tenni.

Az adatokat tartalmazd dokumentumrél vagy dokumentumrészrél, annak taroldsi maédjatél
flggetlenil az igényl6 masolatot kaphat. A Hivatal az adatigénylés teljesitéséért — az azzal
kapcsolatban felmerilt koltség mértékéig terjedden — koltségtéritést allapithat meg akkor, ha a
felmertlt koltség mértéke meghaladja a kormanyrendeletben meghatarozott, koltségtéritésként
megallapithato legalacsonyabb &sszeget. A koltségtérités, valamint a Kormanyrendeletben
meghatarozott megallapithatd legalacsonyabb &sszeg mértékét a 2. szamu melléklet tartalmazza.

A koltségvetési évre megdllapitott dijakat évente, januar 15-éig feliil kell vizsgdlni a hatdlyos
jogszabalyok alapjén, ennek elvégzéséért a jegyz6 felelés.

A koltségtérités dsszegérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igénylé
lehetdségeirdl az igényl6t az igény beérkezését kdvetS 15 napon beliil tajékoztatni kell. A
tajékoztatds az eljarasra kijeldlt koztisztvisels feladata.

Az igénylSt nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a koltségek megismerése utdn fenntartja vagy
modositja-e az igényét. Az igényl§ a koltségtérités dsszegérsl kapott tdjékoztatds kézhezvételét
kévet6 30 napon belll nyilatkozik arrél, hogy az igénylését fenntartja-e. A tajékoztatas megtételétsl
az igényld nyilatkozatanak a Hivatalba valo beérkezéséig terjed6 id6tartam az adatigénylés
teljesitésére rendelkezésre allo hatdridébe nem szamit bele. Ha az igényl§ az igényét fenntartja, a
kOltsegteritest az adatkezel6 &ltal megallapitott, legalabb 15 napos hataridében koteles az
adatkezeld reszére megfizetni. Az igényl6t a szabalyzat 3. sz. mellékletét képezé , Elszamoloiv” adatai
alapjan kell tajékoztatni a koltségtérités osszegérél.

A koltségtéritéssel kapcsolatos szémla (egyszer(isitett szamla) kibocsatasa a pénzigyi tgyintézs
feladata.

Amennyiben az igényl6 a koltségek megtéritését nem vallalja, kozélni kell, hogy az igényelt adatokrol
csak olyan formaban és modon kaphat tajékoztatast, ami nem okoz meg nem tériil6 koltségeket.
Amennyiben az igényl6 vallalja a koltségek megtéritését, annak 6sszegérél az adatszolgdltatd szamlat
allit ki és adatok atadasaval egyidejiileg atadja.




Ha az igényl6 a koltségtérités megfizetését véllalja, az adatigénylést a kéltségtéritésnek az igényls
altali megfizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni.

3. Igénylés elutasitasa

Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kozérdek( adatok vagy azok az Infd. térvény 27. §-a alapjan nem ismerhet6ek meg.

Az adatigenylésnek a kozfeladatot ellato szerv nem koteles eleget tenni, ha az igény teljesitése

a) a kozfeladatot ellat6 szerv tényleges kezelésében nem Iévs — igy killndsen az irdnyitasa vagy
feligyelete alatt 4ll6 kézfeladatot ellatd szerv kezelésében lévs — adat beszerzését, begy(ijtését, vagy
b) a kozfeladatot ellaté szerv tényleges kezelésében lévé kézérdekii adatok vagy kozérdekbél
nyilvanos adatok 6sszevetése utjan a kezelésében Iév6 adatokhoz képest Uj adat elallitasat

tenné szilkségessé.

Amennyiben az igényelt adatot nem a Hivatalban kezelik, akkor errél a jegyz6 8 naptari napon beliil
tajekoztatja az igénylét.

Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igényl6t az Infotv. alapjan
megilleté jogorvoslati lehetdségekrdl vald tajékoztatdssal egyiitt, az igény beérkezését kovets 15
napon belll irdsban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét kdzolte — elektronikus
levélben értesiteni kell az igénylét.

Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitadsok indokairdl nyilvantartdst kell vezetni, az ebben
foglaltakr6l a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadség Hatésagot minden év janudr 31. napjaig
tajekoztatni sziikséges. A nyilvantartds vezetéséért és az adatok megkiildéséért a hatdsagi tigyintézé
I. munkakort betolté koztisztvisel felelds.

Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valo hivatkozassal, hogy annak kozérthet$ formaban nem
lehet eleget tenni.

4. A jogorvoslat szabalyai a kézérdek(i adatok teljesitésével kapcsolatban

Az igenyl6 a kézérdekl adat megismerésére vonatkozo igény elutasitdsa vagy a teljesitésre nyitva
allo, illetve meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a koltségtéritést
nem fizette meg - a masolat készitéséért megallapitott kéltségtérités osszegének feliilvizsgdlata
érdekében birésaghoz fordulhat az Infd. torvény 31. §-aban foglalt eljarasi rendnek megfeleléen.

A megtagadas jogszer(iségét, a megtagadas indokait, illetve a masolat készitéséért megallapitott
koltségtérités osszegének megalapozottsdgat az adatkezel koteles bizonyitani.

5. Adatvédelmi elirasok

A Hivatal dltal kbzzétett adatok megismerését regisztracidhoz, személyazonositd adatok kdzléséhez
nem lehet kotni. Az elektronikusan kozzétett kozérdek(i adatokhoz torténd hozzaférés biztositasahoz
szemeélyes adat csak annyiban kezelhet6, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges; a
személyes adatokat ezt kdvetGen haladéktalanul t6rdini kell.

lgeénylés alapjan torténé adatszolgaltatds esetén az adatigényl6 személyazonositd adatai csak
annyiban kezelhetSk, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges koltségek




megfizetését is — elengedhetetleniil sziikséges. Az igény teljesitését, illetéleg a koltségek
megfizetését kovetden az igényls személyes adatait haladéktalanul torsini kell.

A szemeélyes adatok torlése érdekében a kozérdek( adatok igénybejelenté nyomtatvanyan kilon rész
szolgdl a személyes adatok rogzitésére. Az adatszolgaltatas teljesitését kovetéen ezt a — személyes
adatokat tartalmazé — részt le kell vdlasztani a nyomtatvényrdl és gondoskodni kell annak
megsemmisitésérdl.

1.
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

1. A kézérdekii adatok nyilvanossaga

Az Onkormanyzat és a Hivatal feladatkorébe tartozé tgyekben — kiilsnésen az allami és
onkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtasara, az dllami és énkormanyzati vagyon
kezelésére, a kozpénzek felhaszndldsara és az erre kotott szerz6désekre, a piaci szerepl6k, a
maganszervezetek és -személyek részére kulonleges vagy kizardlagos jogok biztositdsara
vonatkozoan — a kozvélemény pontos és gyors tajékoztatasanak biztositdsa és kotelezettségének
teljesitése a jegyzd feladata.

Ennek érdekében rendszeres kozzététellel, tajékoztatassal hozzaférhetévé teszi az Onkormanyzat és
a Hivatal tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat.

Az adatfelel6snek (a Hivatal ligyintézdinek) gondoskodni kell:
a) a kozzétételi listakon szerepld adatok el6allitdsardl és hataridére torténd megkiildésérél a
jegyz0 reszére,
b) a kozzétételre keriil6 adatok pontossagarol, szakszeriiségérél és aktualitasarol kozzététel
eldtt és utéan,
c) ahelyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitdsardl a jegyzé részére.

A kozzétételi listat az Onkormanyzat honlapjan, a www.vertesszolos.hu honlapon kell kézzétenni. A
kozzétételrdl a jegyzd altal szolgaltatott adatok alapjan a hatdsagi ugyintézd I. munkakort betolts
koztisztviseld koteles gondoskodni.

Az adatokat az Infotv.,, valamint az IHM rendelet mindenkori hatilyos mellékleteiben
meghatarozott dltaldnos kézzétételi lista, kozzétételi egységek szerinti tagolasban kell kézzétenni.

Az adatfrissitéseket az adatban bekdvetkezett véltozast kdvetd 21 napon beliil el kell végezni.

Az Onkormanyzat honlapja miikédésének biztositasaért az 6nkorményzat altal megbizott szolgltato,
a jegyzd altal osszesitett és atadott adatoknak a honlapon torténd kozzétételéért — hatédsagi
ugyintéz6 |. munkakdort betdltd koztisztviseld a felelds, aki gondoskodik:
a) a honlap kozérdek(i adatok kozzétételére alkalmassa tételérsl, adatstrukturajanak,
formajanak kialakitasarol,
b) a hozzd megkildott adatoknak a honlapon torténé kozzétételérsl, folyamatos
elérhetGségérdl, frissitésérdl,
c) a kozzétett adatok hitelességérél (az adatfelelds altal kozlésre atadott adatokkal vald
egyezdségérdl),




d) az adatfelelssok (iigyintézék, vezetk) elérhet8ségi adatainak nyilvantartasarsl és a
tovabbitott adatok rendszeres frissitésérél.

2. A kbzzétételi eljards szabalyai

A kozzéteendd adatokat elektronikus Uton vagy elektronikus adathordozén, kizzétételre alkalmas
Word (doc, rtf), Excel (xIs), kép (jpg) formatumban kell eljuttatni a honlapon valé megjelenitésért
felel6s személy (jegyz6, majd a jegyz6n keresztiil a hatdsagi Ugyintéz§ 1. munkakort betolts
koztisztvisel6) részére, aki PDF formatumban helyezi el a honlapon.

A hatosagi Ugyintézé I. munkakort betoltd koztisztviseld (adatkozls) ellenérzi az atadott adatok
formatum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassagét a kdzlésre. Alkalmatlansag esetén, a hianyossag
kikiiszoboléséig, nem tesz eleget a kozzétételnek.

Az adatkozlé a kapott adatokat kozzéteszi és gondoskodik az adat kdzzétételével, helyesbitésével,
frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatos eseménynek, idépontnak, valamint az adatfelelés és az
adatkozl§ személy nevének napldzasardl.

Az adatkozlé gondoskodik a naplézott adatdllomany megsemmisités, illetéktelen személy altali
modositds, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések sorrendjének megvaltoztatdsa elleni
védelmérdl, biztositja, hogy a napld tartalmahoz csak arra feljogositott személyek férhessenek hozza,
a naplordl biztonsdgi masolatot készit.

3. A kozérdek(i adatok helyesbhitése, frissitése és eltavolitasa

Az Onkormanyzat honlapjan szerepl6 kozérdekii adatok helyesbitéséért, frissitéséért, az
adatszolgéltatasért a jegyz6 a felel§s. Minden Uigyintéz6 koteles a sajat munkakorébe tartozé adatok
véltozasa esetén errdl a jegyz6t haladéktalanul értesiteni.

A kozzétett adatok pontatlanna, tévessé vagy iddszer(itlenné valasa, illetve ilyen adatok feltdrasa
esetén a jegyz6 a helyesbitett vagy frissitett kozérdekii adatokrol tajékoztatja az adatkozlést végzé
hatosagi ugyintézé |. munkakort betolté koztisztvisel6t, aki gondoskodik a helyes adatoknak az
Onkormaényzat honlapjan valé kijavitasarol, kicserélésérél.

A honlapon szerepl6 kozérdek( adatok helyeshitése és frissitése soran utalni kell a valtozasra,
valamint a korabbi adat elérhetGségére.

A kozérdekl adatok kbzzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatban
naplozni kell a bekdvetkezé esemény ddtumdt és idGpontjat, valamint az azt kezdeményezd
felhasznald nevét.

A honlapon szerepl6 kozérdek( adatok a honlaprol kozzétételtsl szamitott egy évig a honlaprdl nem
tavolithatok el. A kozzétételi egység honlaprél torténd eltdvolitdsanak idépontjara, illetve eléz6
allapota archivalasanak (honlapon tartasanak) id6tartamara a vonatkoz6 jogszabalyokban foglaltak az
iranyadok az alabbiak szerint:

— amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotdnak archivumban tartasat irja el6, az
adat frissitése esetén annak elérhet6vé tétele a meg6rzési idé elteltéig nem sziintethetd
meg, az adatvdltozas (frissités) tényét, idejét, az uj allapot fellelhet§ségét, az
archivumban elérhetd adat elavuldsat egyértelm(ien fel kell tiintetni,

— téves vagy pontatlan adat nem teheté elérhet6vé a honlapon,

— a frissitett adat 0j dllapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve az
adat el6z6 allapotanak archiv dllomanyban val6 elérhetéségét.




V.
EGYEB RENDELKEZESEK

A Jegyz6 rendszeresen ellendrzi a szabdlyzatban foglaltak teljesitését, a kozérdek( adatok
megismerésére iranyuld igényekrél és az Info. torvény végrehajtésaval osszefiiggs kotelezettségek
teljesitésérdl évente, a targyévet kévetd januar 31-éig beszamol a Képvisel6-testiilet felé. A
beszamolo aldatamasztdsat szolgédld informécidkat az érintett koztisztviselSk a targyév december 31-
éig a jegyz6 rendelkezésére bocsatjdk. A beszamolé adattartalma kiterjed az adatigénylések
megjeldlésére, az adatszolgaltatas formadja és az igényl6k altal megtéritett koltség Gsszegére.

A szabdlyzatban nem szabalyozott kérdésekben az Infotv., a kdzérdek(i adatok elektronikus
kozzétetelére, az egységes kozadatkeresS rendszerre, a kdzponti jegyzék adattartalmara, az
adatintegraciora vonatkozé részletes szabalyokrdl sz6l6 305/2005. (XIl. 25.) Korm. rendelet, a
kézzétételi listakon szereplS adatok kozzétételéhez sziikséges kdzzétételi mintakrdl sz616 18/2005.
(XI1. 27.) IHM rendelet szabdlyait kell alkalmazni.

V.
ZARO RENDELKEZESEK

A szabalyzat 2024. jdlius 15. napjén lép hatdlyba, egyidejiileg a 6/2012. (VI.25.) szamu jegyz6i
intézkedéssel kiadott, a kozérdekl adatok megismerésére vonatkozd eljarasrdl, valamint a
kdtelezGen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldnak rendjérdl szol6 szabalyzat hatalyat veszti.

Vértesszélds, 2024. julius 10.
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A szabalyzatban foglaltakat megismerte, jovahagyta, annak tartalmaval egyetért:

w/&/\. ” e

Nagy Csaba polgarmester
(Vértessz6l6s Kézség Onkormanyzata)




Megismerési zaradék:

A kozérdekii adatok megismerésére vonatkozo eljarasrél, valamint a kételezéen kodzzéteendd
adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérél sz616 szabalyzat tartalmat megismertem, tudomdsul
veszem, hogy az abban foglaltakat kételes vagyok betartani.
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1. melléklet

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdek(i adat megismeréséhez

Az igényelt kdzérdekii adat meghatarozasa, leirasa:

A kozérdekd adat igeénylésével kapcsolatos egyéb informacidk: ( -ba tett X jellel kérjiik az
igényt jelezni.)

A kozérdek(i adatokat

személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
szemelyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is kérek,
csak masolat formdjaban igénylem és a masolat

papir alapu legyen, ezen beliil a masolatot

szinesben (eredeti szinének megfeleléen)
fekete-fehérben
kérem.

szamitogépes adathordozd legyen
CD legyen
PenDrive legyen (kérelmez§ altal biztositott)

PenDrive legyen (kérelmezd altal NEM biztositott)
elektronikus levél legyen

A masolatot (papir és szamitégépes adathordoz6 esetén)
személyesen kivanom atvenni
postai Uton kérem.

=3 | SRS O YOS

igényld alairasa




Hivatal tolti ki:

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapcsolatban:
@) AdAtKErés IdGPONTIA: .vevevrireecrire ettt ettt e eee e et eesea e sen e seneresesere e sese st ereeeneeseeeeesee st
b Adatkozles idORoNY Ry cumnsmmsmmsrmsoessemmms s G i Simvenaenmmcmrns
C) Adat elEKESZItE MEGNEVEZESE: ....cooovirvveeceecrcee ettt st era e set et s s ere sae e eeesaersesaseeans
d) A felmeriilt KOItSEZ OSSZEEE: wvovmirireeiieeieeeer ittt sttt ettt et een s e eeeeeeeeeeeeenenens

e) Elutasitas eSetén @z eIULASIEAS OKa: ...oocvivieieeceseteeeee oottt ee e e eeere e e e en e sreree s aneens

A személyes adatokra vonatkozé rész csak addig kezelhetd, mig az adatszolgaltatds nem
lett teljesitve. Az adatszolgdltatast kovetSen ezt a részt le kell vagni és meg kell
semmisiteni!

Személyes adatok:




2.szamu melléklet
A kodzérdekii adatokrol készitett masolatért fizetendd koltségtérités mértéke

2024. évben

(az Info. torvény 29. § (5) bekezdésében és a 301/2016. (1X.30.) Korm. rendeletben
meghatdrozottakra tekintettel)

Adatkozlés médja Dijtétel
Fénymasolds A/4 (szines) 130 Ft /lap
Fénymasoléds A/4 (fekete-fehér) 12 Ft /lap
Fénymasolds A/3 (szines) 260 Ft /lap
Fénymasolas A/3 (fekete-fehér) 24 Ft /lap
Optikai adathordozon nydjtott masolat 580 Ft + Afa/adathordoz6
Elektronikus Gton haszndlhaté egyéb Az adathordozo kdzvetlen koltsége.
adathordozon nydjtott masolat

A papir alapon nyujtott masolat koltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges
masolt oldalak azon része tekintetében veheté figyelembe, amellyel a masolt oldalak
szama a tizet meghaladja.

Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo kézbesitési koltsége:

a) az adatigényld részére postai uton, Magyarorszag teriiletén beliil valo kézbesités esetén a
hivatalos iratokra vonatkozé belféldi postai szolgéltatas dija,

b) az adatigénylG részére postai uton, kilfoldre torténd kézbesités esetén az egyetemes
postai szolgaltatas keretében tértivevény tobbletszolgaltatassal feladott, konyvelt
kildeményre vonatkozo postai szolgaltatas dija.

Koltségtérités csak akkor allapithaté meg a fenti koltségek tekintetében, ha a szamitott
koltség legaldbb 10.000 Ft.

A kért koltségtérités (a szamitott koltségre tekintet nélkiil) nem haladhatja meg a 190.000
Ft-ot.
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3. sz. melléklet

ELSZAMOLO iv
a kozérdekdii adatszolgdltatashoz kapcsol6do koltségtéritéshez

Kozérdek(i adat megismerésére iranyuld kérelem benyujtoja (név, cim, ligyirat iktatészama):

Koltségtérités osszegének szamitdsa:

Az igényelt adatokat tartalmazd adathordozo tipusa: ...oeeceeve e e e i
Lo T 1R [ gV A1 (o F=1 2= Y OSSOV RUSURRRRTN
KOIESBER. ..ttt bt et b e e es et et e et e s r e ne et en e n e e e neee Ft
KezheSitas ROINSLERY umrsummavensyumummmmmsi s s S e G T s R B Eaa s Ft

OSSZ8S KOIESBE: ovrveveeeeeeeeee e et ees e et eresea s eseee st s st st s et et et ees e s s et ereene s ereneeraees Ft

A koltséglérites Gsszeget KIszZaMTEOTEAL wisioissssmisstsssaumssomesosssssoysssies g sy eeasiaiem

Vértessz6los, 202....eieeeieeeeans

tgyintéz6 alairasa




