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Megaillapodas

Vértessz0l6si Polgarmesteri Hivatal, mint nalléan mitksdd és gazdalkodo koltségvetési
szerv, valamint a Vértessz616si Samufalvi Ovoda és Bolesdde mint 6nalléan miikodé kélt-
segvetési szerv kozott a munkamegosztas és felel6sségvallalas rendjérsl
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1. Altalinos szempontok

A munkamegosztasi megallapodas megkotésére az allamhaztartasrol szol6 térvény végrehaj-
tasarol szol6 368/2011.(X11. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) 10. § (4) bekezdésében
kapott felhatalmazés alapjan keriilt sor, figyelembe véve az Avr. 8. § (1)-(4) bekezdéseiben,
¢sa 10. § (5)-(8) bekezdéseiben elirt szempontokat.

Ezen megallapodas létrejott egyrészrol a Polgdrmesteri Hivatal, mint ¢énalloan miikéds és
gazdalkodo koltségvetési szerv, képviseli: Dics Maria aljegyz6, masrészrél a Samufalvi Ovo-
da és Bolesode onalldan mitkédé koltségvetési szerv, képviseli: Torokné Patrovics Erika in-
tézmeényvezetd kozott a munkamegosztas és felel6sségvallalas rendjére vonatkozoéan és az
alabbi feltételekkel:

Onalléan miikodé és gazdalkodo kéltségvetési szerv azonosité adatai:

Név: Vértesszo16si Polgarmesteri Hivatal
Cim: 2837 Vértessz616s. Tanécs u.59..
Addszam: 15386328-1-11

Fizetési szamla szama: 63300037-11071338
PIR t6rzsszam: 386328

Onalléan miikodé koltségvetési szerv azonosité adatai:

Név: Vértessz616si Samufalvi Ovoda és Boleséde

Székhely: 2837 Vértessz616s. Muzeum u 43..

Telephelyei cime: 2837. Vértessz616s. Miizeum 43.
2837. Vértessz6l6s. Ady.u.2/D.

Az onalléan miik6do és gazdalkodo kéltségvetési szerv — az onalldan miikod6 koltségvetési
szervvel egyiitimiikddve — ellatja azokat a feladatokat, amelynek személyi és targyi feltételei
az 6nalléan miksdo koltségvetési szervnél nem adottak, igy:

- Tervezés,

- Pénzkezelés,

- Eliranyzat felhasznalas,

- Eléiranyzat modositas,

- Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités,
- Szamvitel,

- Analitikus nyilvantartds,

- Informacidéaramlas,

- Informaciészolgaltatas,

- Beszamolas,
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- Mikaodtetés, targyi eszkoz felijitas, beruhazas és vagyonkezelés,

- Vegyes gazdalkodasi feladatok.

Az Onalloan miksdo koliségvetési szerv részére az Avir. 9. § (9) bekezdés alapjan meghats-
rozott pénziigyi-gazdasagi feladatainak ellatdséra a képviselé-testiilet az onalléan miksdé €s
gazdalkodo koltségvetési szervet jelslte ki.

A megallapodés célja, hogy a munkamegosztas és a felelésségvallalas szakszerii rendjének
szabalyozésa mellett a hatékony, takarékos és ésszerii intézmeényi gazdalkodas kereteit megte-
remtse.

Az Onélléan mikods koltségvetési szerv Jogi személy, szakmailag 6nalld, sajat gazdasagi
szervezettel nem rendelkezik.

A megallapodas nem sértheti az 6nalléan miik6dé koltségvetési szerv szakmai dontéshozo
szerepét ¢s 6ndllo jogi személyiségét.

Az onalléan miksdd koltségvetési szerv az cldiranyzatok feletti rendelkezés szempontjabol
teljes jogkorrel rendelkezik.

Az dnalloan mikods kéltségvetési szerv vezetdje ¢és az 6nalloan miik6ds és gazdalkodd kolt-
s¢gvetési szerv vezetdje kdzosen felelbsek a munkamegosztas megszervezéséért és végrehaj-
tasaert, az éves koltségvetésben és annak maédositasaiban meghatarozott eléiranyzatok figye-
lemmel kiséréséért és betartasaért, tovabba a munkafolyamatba épitett ellenérzésért.

Az 6nalloan miikodd koltségvetési szerv az onalloan miksds és gazdalkodo koltségvetési
szerv szamviteli politikaja keretében elkészitett szabalyzatok (eszkozok és forrasok leltarké-
szitési €s leltarozasi szabalyzata, az eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata, a pénzkezelé-
si szabalyzat), a felesleges vagyontargyak hasznositisanak és selejtezésének szabaélyzata és a
szamlarend el6irasait alkalmazza, az abban eldirtakat kitelezd érvénnyel betartja.

Az onalléan mikodo és gazdalkodd kéltségvetési szerv vezetbje gondoskodik arrol, hogy az
altala vezetett szamviteli (fékonyvi) konyvelésben elkiildnitetten szerepeljenek az 6nalldan
muik8dd koltségvetési szerv gazdasagi eseményei.

2. Tervezeés

Az 6nalldan mikodo és gazdalkodo koltségvetési szerv és az énalldan mitksdé koltségvetési
szerv az ¢nkormanyzat gazdasagi programjéhoz, koltségvetési koncepcidjahoz és a kéltségve-
tési tervezéshez adatokat szolgaltat, azok megalapozésara és alatamasztésara.

Az 6nalléan mitkodo koltségvetési szerv:

- Elkésziti a sajat koltségvetési tervét, terv igényét a koltségvetési rendelet-
tervezet Osszedllitdséhoz, majd azt — a megadott hataridore — feliilvizsgalatra
benyujtja az 6nalléan miiksdé és gazdalkodd koltségvetési szervhez,

- Gondoskodik az 6nalléan miik6dé és gazdalkodo koltségvetési szerv dltal meg-
Jeldlt hataridoig az intézményi koltségvetés véleményezésére jogosult szerveze-
tek Osszehivasarol, véleményiik tovabbitasarél,
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- A koltségvetési terv igényt az 6nalldan miikods és gazdalkodo koltségvetési
szerv altal megadott szempontok szerint kell ésszeallitani.

Az oénalléan milik6do és gazdalkodo koltségvetési szerv feladatai a kéltségvetés tervezésének,
tovabba modositasanak idészakaban:

- az Onalléan miksdo koltségvetési szervvel egyiittmiikodve szolgaltat adatot az
onkormanyzat kéltségvetési koncepcidjahoz;

- a koltségvetési koncepcio képviseld-testiileti elfogadasa (hatarozat hozatala) utan,
az abban foglaltak figyelembe vételével alakitja ki sajat és az 6nalldan miksdé
koltségvetési szerv eldiranyzatit;

- szamitasokat végez a koltségvetési eldiranyzatok megalapozasahoz;

- az 6nalloan mikodo koltségvetési szervvel kdzosen figyelemmel kiséri a kdltség-
vetési eldiranyzatok alakulasat;

- elokésziti a koltségvetési egyeztetd targyaldsra a rendelkezésre 4116 informéciok
alapjan a tervezés megalapozasat szolgalé szdmitasokat, adatokat, informacidkat;

- elokésziti az énkormaényzat bizottsagi iiléseire, illetve a képviselo-testiilet iiléseire
az intézményt érintd eldterjesztéseket, azokhoz informaciot szolgaltat;

- a koltségvetési rendelet elfogadasat kovetéen gondoskodik az eléiranyzatok elkii-
I6nitett (szakfeladat, fokonyvi szdmla alabontas) nyilvantartasarél, errél az 6nallo-
an mikodo koltségvetési szerv vezetdjét tajékoztatja, tovabba gondoskodik az in-
tézmeényi koltségvetés jogszabalyban rogzitett hataridéig vald tovabbitasardl a
Magyar Allamkincstar felé;

- gondoskodik az analitikus nyilvantartasok év eleji megnyitasarol, egyeztetésérsl
€s tovabbi vezetésérol.

3. Pénzkezelés

Az 6nélléan miikodo koltségvetési szervnél hazipénztar mitkodik. A felhasznalasi és elszamo-
lasi szabalyait a Polgarmesteri Hivatal pénzkezelési szabalyzata rogziti.

Az ellatmanybol a kivetkezo kifizetések teljesitheték:

- postal szolgaltatas;
- kisosszegi szolgaltatasi kiadasok;

- napi mikddés biztositasahoz sziikséges kis osszegii kifizetések.

Az Onalléan miik6d6 koltségvetési szerv a készpénzforgalomrol az elézé havi ellatmany el-
szamolasaval egy idoben - az ezzel irdsban megbizott dolgozdja éltal - a szamvitelr6l szol6
2000. évi C. torvényben meghatarozott alaki és tartalmi kovetelményeknek megfeleld bizony-
latokkal elszamol.
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Az onalloan miksdo koltségvetési szerv altal beszedett bevételekel a pénzkezelési szabaly-
zatban ezzel megbizott dolgozo az 6nalléan mikédé koltségvetési szerv a Kérnye - Bokod
Takarckszovetkezetnél vezetett 63300037-11071352 szamu elszamolsi szamlara a beszedést
kdvetd munkanap 15.00 oraig befizeti.

A készpénzben 161téné kifizetésekért és az elszamolas teljesitéséért az onalldan miiksdé kolt-
ségvetési szerv vezetdje felelds.

4. Eléiranyzat médositas

Az eldirdnyzatok modositasaval kapcesolatos mindenkori eljarasi rendet az 6nkormanyzat kolt-
ségvetési rendelete tartalmazza.

Az énalléan miiksdd koltségvetési szerv eldiranyzat modositasi igényét az dnallban miik6ds
¢s gazdalkodd koltségvetési szerv felé negyedévenként negyedév végét kéveté honap 10-ig
jelzi. Az el8iranyzat modositasat az dnalléan miksdéd koltségvetési szerv egyidejii tajékozta-
tasaval az Gnélléan miikodé és gazdalkodo koltségvetési szerv kezdeményezheti, melyben
megjeldli annak fedezetét (atvett pénzeszkdz, bevételi tébblet, stb.) és a kiadasi eldiranyzatot,
melyre a felhasznalas torténik.

Az 6nalloan miikodo koltségvetési szerv vezetdje irasban kezdeményezheti sajat intézménye
kiemelt eldiranyzatanak megvéltoztatasat. A kezdeményezés tartalmazza az eldiranyzat valto-
zasi igény indoklasat, szakmai és pénziigyi szempontbol egyarant.

Az onalléan miikodo és gazdalkodo koltségvetési szerv vezetdje az 6nalloan milk3dé koltség-
vetési szerv kérését tovabbitja az onkorményzat Képviselo-testiilete felé.

Amennyiben az el6irdnyzatok modositasara az Orszaggyilés vagy a Kormany dontésének
kovetkeztében kertil sor, az 6nalloan miikods és gazdalkoddé koltségvetési szerv gazdasagi
ligyintézdje a koltségvetési rendelet modositasat kovetden a végrehajtott modositasrol tajékoz-
tatja az 6nalloan miikodo koltségvetési szervet.

Az 6nalloan miik6do és gazdalkodo koltségvetési szerv és az dnalléan miksdd koltségvetési
szerv a tobbletbevétele terhére, a felhalmozasi jellegii kiadasi elbiranyzatait sajat hataskérben
nem emelheti fel, csak a képvisels-testiilet déntését kivetden.

A képviselé-testiilet altal elrendelt elSiranyzat médositasok koltségvetésen torténd atvezetésé-
ért az onalloan miikodo és gazdalkodé koltségvetési szerv vezetdje és az onalldan miikods
koltségvetési szerv vezetbie a felelds.

5. El6irdnyzat felhasznalas

5.1. A személyi juttatasokkal és a munkaerével valé gazdilkodas szabalyai
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A képvisel6-testiilet 4ltal jovahagyott eldiranyzaton és létszamkereten beliil a munkaltato;
jogok gyakorlasa az onalléan mik6do koltségvetési szerv vezetdjének feladat- és hataskére,
aki a jogkort teljes jogkorrel gyakorolja.

A kozalkalmazotti jogviszony létesitésével és megsziintetésével kapcsolatos ligyintézés (kine-
vezesi okirat, atsorolas, munkaszerzgdés, megbizasi dij, jogviszony megsziintetése, elszamo-
16-lap elkészitése, alairasra), valamint az alairt okiratok a Magyar Allamkincstar Komarom-
Esztergom megyei Igazgatosigéhoz t6rténd tovabbitasa az Onalléan mikod6 koltségvetési
szerv feladata.

Az 6nalléan mikods intézmény vezetdiének kézalkalmazotti Jogviszony létesitésével és meg-
szuntetesével kapcsolatos tigyintézés (kinevezési okirat, atsorolas, munkaszerz6dés, megbiza-
si dij, jogviszony megsziintetése, elszamolo-lap elkészitése, alairasra a KIR alapjan ), vala-
mint az aldirt okiratok a Magyar Allamkincstar Regiondlis Igazgatdsagahoz t6rténé tovabbita-
sa az 6nalloan miikodo és gazdalkodo koltségvetési szerv feladata.

Az 6nalloan miksdd koltségvetési szerv:

- a szamfejtéséhez sziikséges adatokrol, a munkabol valo tavolmaradasrol, a beteg-
szabadsdg igénybevételérd] havi jelentés készit, amit a Polgarmesteri Hivatal Ma-
gyar Allamkincstar Komérom-Esztergom Megyei Igazgatdsaga felé tovabbit,

- ellenérzi a Magyar Allamkincstar Komdrom-Esztergom Megyei Igazgatdsagatol
¢rkezd bérjegyzék adattartalménak valodisagat, eltérés esetén a feltart hibat jelzi
az 6nalléan miik6do és gazdalkodo kéltségvetési szerv felé;

- egy¢éb munkaltatéi intézkedésekrdl és dontésekrol tajékoztatja az 6nalléan miiks-
d6 és gazdalkodot kéltségvetési szervet.

Az 6nalldan miikdo és gazdalkodo koltségvetési szerv:

- anem kdzpontositott szamfejtés korébe tartozo illetményeket szamfejti és — utalas
utjan — kifizeti.
5.2. A dologi kiad4sokkal valé gazdalkodas szabalyai
Az Onalléan miikodd koltségvetési szerv a mitkodéshez sziikséges targyi feltételek biztositasa
mellett teljes jogkorben gyakorolja a kévetkezd feladatokat:
- targyi eszk6zok javitasanak, karbantartasanak megrendelése;

- egyes milikodési bevételek (bérleti dijak, felesleges eszkozok értékesitése, stb.) be-
szedése, szamlazasa.

5.3. Beruhdzasi, felujitasi kiaddsok
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Az 6nalloan mitkodo kéltségvetési szerv beruhazasi, feljitasi tevékenységet csak a Képvisels
testiilet altal a koltségvetési rendeletben meghatérozott esetben és mértékben végezhet,
amennyiben a Képvisel6-testiilet az intézmény részére, szakfeladatara engedélyezett ilyen ci-
men kiadést. Amennyiben a beruhazas, felujitas forrasa palyazati pénzeszkoz, abban az eset-
ben is sziikséges a Képvisel-testiilet Jovéhagyasa a felhasznalasra, ha szlikséges hozz4 sajat
forras annak a biztositasara.

6. Kotelezettségvallalis, utalvinyozis, ellenjegyzés, érvényesités, szakmai teljesités-
igazolas

A gazdalkodasi és ellenérzési jogkorok gyakorlasara vonatkozo altal4nos szabdalyokat az 6nal-
16an miksdé és gazdalkodo koltségvetési szerv kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegy-
zés, érvényesités, szakmai teljesités igazolas cimii szabalyzata tartalmazza, melynek hatalya
az onalléan mik6do koltségvetési szervre is kiterjed.

a) Kotelezettségvallalas

Kotelezettséget az énalléan mitksdo koltségvetési szerv nevében a koltségvetési szerv vezets-
je jogosult vallalni. A kotelezettségvallalasi jogkort az 6nalléan mitksdd koltségvetési szerv
vezetdje frasban a kotelezettségvallalas, utalvinyozds, ellenjegyzés, érvényesités, szakmai
teljesités igazolds cimi szabélyzat szerint atruhéazhatja.

Kételezettséget az 6nalléan miikédo koltségvetési szerv sajat nevében a Képviselo-testiilet
altal jovahagyott eléiranyzatok mértekeéig vallal. A kotelezettségvallalas soran a megrendeld a
szamlat az 6nélléan miksds koltségvetési szerv részére kéri kidllitani.

b) Utalvanyozas

Az utalvanyozast az 6nalléan miksds és gazdalkodo koltségvetési szerv esetében kotelezett-
ségvallalas, utalvanyozés, ellenjegyzés, érvényesités, szakmai teljesités igazolds cimii sza-
balyzatban meghatarozott szemelyek végzik, ugy, hogy a kifizetés alapjaul szolgalo dokumen-
tumokat kézjegyével latja el. Az utalvanyozés minden esetben irasban, utalvanyrendeleten
torténik.

¢) Ervényesités

Az érvényesités az 6nalldan miiksds és gazdalkodo koltségvetési szerv kotelezettségvallalas,
utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités, szakmai teljesités igazolds cimil szabalyzatban meg-
hatérozottak szerint torténik.

d) Ellenjegyzés
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Az ellenjegyzés az 6nalloan miik6dé és gazdalkodo koltségvetési szerv kotelezettségvallalas,
utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités, szakmai teljesités-igazolas cimii szabalyzatban meg-
hatarozottak szerint torténik. Kotelezettségvallalas az 6nalldan mikodé és gazdalkodo szerv
gazdasagi vezetGje, vagy az altala irasban megbizott személy ellenjegyzése utan csak irasban
torténhet.

Az ellenjegyzés csak abban az esetben teljesithetd, ha az azzal 6sszefiiggé kiadasi eldiranyzat
arra fedezetet nyujt, és a kotelezettségvallalds nem sérti a gazdalkodasi szabalyokat.

e) teljesités-igazolas
Az Onalloan mikods koltségvetési szervnél a teljesités igazolasanak az elvégzésére a kolt-

ségvetési szerv vezetdje altal kijelslt személy jogosult, aki koteles a szamlan, vagy a szamlat
helyettesité okmanyon a kivetkezéket feltiintetni-

- a feladat vagy munka elvégzésének, sziikségességének €s megtorténtének 1gazola-
sat ( teljesités-igazolas);

- a készletek, targyi eszkozok nyilvantartasba vételi sorszamat (amennyiben a nyil-
vantartast az 6nalloan miikodd koltségvetési szerv vezeti);

- egyes azonnal felhasznalhato anyagok esetében (tisztitoszer, karbantartasi anyag
stb.) annak tényét.

A kotelezettségvallalasokrol az onalléan miksdd és gazdalkodo koltségvetési szerv — kolt-
ségvetési szervenként — analitikus nyilvéntartast vezet.

A gazdalkodasi jogositvanyok betartdsa mellett az Avr.-ben eldirt Osszeférhetetlenségi kéve-
telményeket figyelembe kell venni.

7. Fékonyvi kényvelés és analitikus nyilvantartas

A szamvitel keretén beliil az 6nalléan miksdé és gazdélkodo koltségvetési szerv dsszevontan
latja el a konyvelési feladatokat, 6sszevontan allapitja meg az intézmény szamviteli rendjét.
Az 6nalléan miik6dé és gazdalkodo koltségvetési szerv a targyhavi forgalomrol (szervezetek
pénzforgalma) adatokat szolgaltat a targyhot kovetd hé 15-ig az onalléan miiksdo koltségve-
tési szerv részére.

A szamvitel részét képezé analitikus nyilvantartasi rendszer egyes teriileteinek ellatasa a ko-
vetkezok szerint torténik:

a) A befektetett eszk6zokkel kapesolatos nyilvantartasok: immateridlis javak, foldteriiletek,
épliletek, épitmények, tartozékok, beruhazasok, targyi eszkozsk (100 ezer forint feletti értékii
eszk6z6k), adott kélesonok, felujitasok nyilvantartasait az 6nalldan miik6d6 és gazdalkodéd
koltségvetési szerv 6sszevontan vezeti.

b) Az 100 ezer forint alatti (kis értékii) tareyi eszkézokkel kapcsolatos analitikat az énalléan
miikddé koltségvetési szerv sajat maga vezeti.

¢) Kovetelésekkel kapcsolatos nyilvantartasok:
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Széamlazasi feladatokat az 6nalléan miikodé és gazdalkodo koltségvetési szerv és az onalldan
mikodo koltségvetési szerv is ellat. A kimend szamlak, vevoszamlak nyilvantartdsa a szamla
kibocsatojanak a feladata.

Egyéb olyan kovetelések nyilvantartasa, amelyek kizardlag az intézményi gazdalkodashoz
kotédnek az 6nalldan miiksdé koltségvetési szerv feladata. Ezzel kapcsolatban feladata to-
vabba, hogy a nyilvantartdsaban szerepld kivetelések beszedésérsl legkésdbb a targyhot kove-
16 ho végéig gondoskodjon. Ha a kivetelés sajat hatdskorben behajthatatlan, arrél az énalléan
mikddé és gazdalkodo koltségvetési szervet 15 napon beliil irasban értesiti. Az irdsos doku-
mentumnak tartalmaznia kell az adds nevét, cimét, a hatralékos iddszakot, a hatralék Osszegét.

Az eldlegekkel kapcsolatos, az elszamolasra kiadott eldlegek tételes nyilvantartasat az 6nallo-
an miik6dé és gazdalkodo koltségvetési szerv végzi. Bérel6leg az énalloan miik6dé koltségve-
tési szerv vezetSjének irdsos engedélye alapjan fizetheté.

d) Munkavéllalok bérével és egyéb juttatasaival kapcsolatos nyilvantartasok: a személyenkénti
¢s Osszesité nyilvantartast a nalléan miksdd koltségvetési szerv vezeti. Vezetendé nyilvan-
tartasok:

- személyi juttatdsok személyenkénti nyilvantartasa,

- munkaltato altal fizetett 6nkéntes nyugdijbiztosités nyilvantartasa,

- munkaruhazati juttatas nyilvantartasa,

- szabadsag nyilvantartasa,

- tanulmanyi hozzajarulas nyilvantartasa (Tanulmanyi hozzajarulas az 6nalloan miikéds és
gazdalkodo koltségvetési szerv vezetSjével tortént egyeztetést kovetben, irdsos kérelem
alapjan fizethetd.).

e) Fiigeé, atfutd tételekkel kapcsolatos nyilvantartasok: a nyilvantartasokat &sszevontan az
onalléan miik6do és gazdalkodé koltségvetési szerv koteles vezetni.

f) Kbzponti kéltségvetési kapesolatokbdl szarmatd tamogatasok. hozzajarulasok nyilvantart-
sai: az 6nélléan miikodé koltségvetési szerv hataskdrébe utalt kotétt normativ tamogatasokkal
kapcsolatos nyilvéantartasokat a vonatkozd Jogszabélyok szem elétt tartasaval, tovabba az
onalléan miikodo és gazdalkodo koltségvetési szerv vezetGjének egyeztetéseknek megfelels-
en az onalléan miikodd koltségvetési szerv vezeti.
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8. Informaciédaramlas, adatszolgaltatas

Az informacioaramoltatas az dnalléan miiksds és gazdalkodo koltségvetési szerv és az onal-
l6an gazdélkodo koltségvetési szerv kozott a megallapodas fenti pontjaiban rogzitettek szerint
mindkét szerv feladata.

A koltségvetési gazdalkodasra vonatkozd és az allamhaztartis mikodéséhez kapcsolodo
egyéb jogszabalyokban eldirt informécidszolgaltatasi kotelezettség tovabbitisa, a tovabbitast
megeldz6 adategyeztetés, adatgytijtés az nalléan miikédd és gazdalkodo koltségvetési szerv
feladata.

Az 6nalléan miikodd koltségvetési szerv azonban kételes azon dokumentumait, illetve nyil-
vantartasait vezetni és azokat rendelkezésre bocsatani, melyek lehetévé teszik az onalldan
miikodd és gazdalkodo koltségvetési szerv — kozos dsszevont adatokat tartalmazo — informa-
cidszolgaltatasat.

Az informacioszolgaltatas részeként (az eléiranyzatok modositasa és azok felhasznalasa miatt)
az 6nalloan mikods koltségvetési szerv koteles a palyazati uton elnyert pénzeszkdzokrél, va-
lamint azok tervezett felhasznalasarol — a palyézati értékelést kévetden 14 napon beliil — jras-
ban értesiteni az 6nalléan mikodé és gazdalkodd koltségvetési szervet. A dokumentumnak
részletesen tartalmaznia kell a sajat forras Osszeget, a palyazaton elnyert 6sszeget, tovabbi a
felhaszndlas megnevezését. Az elnyert osszeggel vald elszamolasért minden esetben az 6nal-
16an miikodo koltségvetési szerv vezetoje a felelos.

A pénziigyi jellegt informaciészolgaltatas fobb teriiletei:
- koltségvetési koncepcio és tervezés,
- el6irdnyzat felhasznalas és modositas,
- €évkozi és éves beszamolas,

- havi pénzforgalmi jelentés, targyhot kovetd 20.-ig (I-11I. hénaprol aprilis 20-ig).

Ezen informaciok teljes-koriiségéért, a koltségvetési kapesolatok bemutatasanak valodisagaért
az 6nalléan miksdd koltségvetési szerv és az onalloan miksdd és gazdilkodd koltségvetési
szerv vezetdje, valamint a gazdasagi ligyintézdje tartozik feleléséggel. A felsorolt személyek
felel6ssége kiterjed tovabba a szolgaltatott adatok valodisagara, a szamviteli szabalyokkal és
statisztikai rendszerrel val6 egyezéségre is.

9. Beszamolas

Az 6nélléan miksds koltségvetési szerv vagyoni €s pénziigyi helyzetével kapcsolatos konyv-
vezetési, nyilvantartasi, adatszolgéltatasi és beszamolasi kotelezettség teljesitése az onalléan
miikddo és gazdalkodo koltségvetési szerv feladata.

A konyvviteli mérleg alatamasztasat szolgal6 leltarozas (mennyiségben vagy egyeztetéssel)
elvégzésének idépontjat, feleléseit és helyszineit a leltarkészitési és leltarozasi szabadlyzat tar-
talmazza.
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Az onélléan mikodo és gazdalkodo koltségvetési szerv — az onalldan mikkédé koltségvetési
szerv bevonasaval - elkésziti az intézmeényi és az 6nkormanyzati szintii sszesitett beszamolot.

A beszamolo szdveges részének:
- szakmai ismertetését, az elvégezett feladat ismertetését, indoklasat az onalloan mikodo
koltségvetési szerv koteles elkésziteni,
- a pénziigyi teljesitésrol szo16 tajékoztatot a onalldan miksds koltségvetési szerv és az
onalloan miksdo és gazdalkodo koltségvetési szerv egymassal egyiittmikodve késziti el,
- a pénzmaradvany kimutatasa, indoklasa az 6nalléan miksds koltségvetési szerv

kozremiikédésével az 6nalldan mikods és gazdalkodo koltségvetési szerv feladata.

10. Miikodtetés, targyi eszkozok karbantartasa, felujitas, beruhdzis, vagyonkezelés

a) Az intézmény milkodtetési feladatai kéziil az 6nalléan miksdé koltségvetési szerv latja el
az aldbbiakat:

- Gondoskodik a munkaerd foglalkoztatasarol, szervezi, iranyitja a foglalkoztatottak mun-
kajat,

- Gondoskodik az intézmény tzemeltetésérol, ezen beliil kiemelt feladata a tevékenysége
ellatasahoz sziikséges specialis irodaszer, nyomtatvany, sokszorosito anyagok, konyvek,
folyoiratok, szamitastechnikai anyagok beszerzése, az intézményi mikodtetést biztosité
készletek beszerzése, egyéb szakmai készletbeszerzés.

- Gondoskodik a meglévd vagyontargyak folyamatos — eseti, illetve titemterv szerinti —
karbantartdsarol. A karbantartasi, kisjavitasi, érintés- és villamvédelmi, stb. feliilvizsgala-
ti igény felmérését és koordinalasat az 6nalloan miksds koltségvetési szerv vezetdje vég-
zi, melyrol feladatonként tervet készit.

b) Térgyi eszkoz feltjitas feladatai koziil az 6nalldan miikodé koltségvetési szerv kotelessége,
hogy jelezze, mely vagyontargy, s milyen mértékben szorul felujitasra. A felajitast a koltség-
vet€sben jovahagyott eléiranyzat erejéig az onalléan miksds és gazdalkodo koltségvetési
szerv végezheti el. Az 6nalléan miikodd koltségvetési szerv feltjitasi munkainak megrendelé-
se targyaban az onalléan miik6dd és gazdalkodo koliségvetési szerv az egyszerisitet kozbe-
szerzési eljaras lefolytataséhoz — a kozbeszerzési szabalyzatban megfogalmazottakkal 6ssz-
hangban — arajanlatokat kér be. A palyaztathato feladatok palyazati kiirdsat az énalldéan mii-
kodé és gazdalkodo koltségvetési szerv végzi.

¢) Az 6nalléan miik6do koltségvetési szerv beruhdzassal kapcsolatos feladatai megegyeznek a
targyi eszkoz felujitas esetében ellatandé feladatokkal. Az 6nalldan miikddé és gazdalkodo
koltségvetési szerv a kozbeszerzési értékhatart elérd vagy meghaladé beruhdzasok, feltjitasok
lebonyolitasa soran az énkorményzat kozbeszerzési eljarasokrol sz6lo szabalyzataban elbirtak
figyelembe vételével kezdeményezi a sziikséges kozbeszerzési eljaras lefolytatasat.
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A felujitasok és épitési jellegli beruhazésok elokészitése, a kivitelezés végrehajtasanak folya-
matos ellenérzése, az elvégzett munka, megrendelés alapjan torténd atvétele az 6nalldan mii-
kodo €s gazdalkodo koltségvetési szerv miiszaki ligyintézojének feladata.

d) A vagyonkezelés feladatai:

- Ingatlanvagyon esetében az 6nalldan miiksds koltségvetési szerv vagyonkezelési joga az
dnkormanyzat vagyonardl sz616 rendeletében meghatarozottak szerint torténik.

- Ingd6 vagyonnal kapcsolatos feladatok ellatdsa az énalldan miksds kéliségvetési szerv fel-
adata.

- A jogszabalyokban el6irt tartalmu vagyonkataszteri nyilvéantartas naprakész vezetését az
onalloan mitkodo és gazdalkodo kéltségvetési szerv végzi.

Az 6nalléan mikodo és gazdalkodo koltségvetési szerv és az 6nalléan miksdé koltségvetési
szerv vezetdi kiilon-kiilon felelnek az altaluk vezetett intézmény rendelkezésére bocsatott 6n-
korményzati vagyon rendeltetésszerii hasznalataért és allaganak megorzéséért.

Az dnkormanyzat vagyongazdalkodasrol sz616 rendeletében, tovabba a felesleges vagyontar-
gyak selejtezésérol szol6 szabalyzataban és a leltarozasi és leltarkészitési szabalyzatban meg-
hatdrozott eldirasokat betartani kotelesek. A koltségvetési szervek a jogszabéalyokban és az
onkormdnyzat vagyonrendeletében eldirt modon az onkormanyzat tulajdonaban 1évé vagyont
6nalléan hasznalhatjak és hasznosithatjék.

11. Folyamatba épitett elozetes és utdlagos vezetéi ellenérzés (FEUVE) és a belsé ellen-
Orzés

A FEUVE rendszerének kialakitasa az 6nalldan miikédé és gazdalkodo koltségvetési szerv
szabalyzataiban keriil régzitésre, ami az 6nalléan miikdé koltségvetési szervre is kiterjed.

Az 6nélléan mitkodo koltségvetési szerv fliggetlenitett belsé ellenérzését az énalléan miikodé
¢s gazdalkodo koltségvetési szerv vezetdje szervezi meg a bels6 ellenérzésre vonatkozo elé-
irasok €s belsd szabalyozas alapjan. A belsé ellenér munkatervének Osszeallitasaban az 6nal-
l6an miikodo és gazdalkodo koltségvetési szerv és az onalldan miiksds koltségvetési szerv
vezetdje is részt vesz.

Az 0nélléan miikédd koltségvetési szerv vezetbje részt vesz a FEUVE rendszer és a belsd
ellenbrzés értékelésérdl késziily beszamold elkészitésében.

12. Vegyes gazdilkod4si feladatok

A koltségvetési koncepeid készitésével megkezdéds és a zarszamadasi rendelet elfogadasaval,
valamint az egyszersitett éves beszamol6 elkészitésével befejez6dé komplex koltségvetési év
folyamatdban az 6nélléan miikodé és gazdalkodé koltségvetési szerv és az onalldan miikodsd
koltségvetési szerv munkakapcsolataban még az alabbi feladatok adédnak:
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Az 6nélléan mikods és gazdalkodo koltségvetési szerv vezetdje az elfogadasat kovetden
gondoskodik az elfogadott kéltségvetési rendeletnek és az elfogadott médositasoknak az
intézmény részére torténé hivatalos megkiildésérsl.

Az dnalléan miikodé és gazdalkodo koltségvetési szerv vezetdje az jegyz6 bevonasaval
megkiildi az intézmények részére mindazon képviseld-testiileti hatdrozatok és rendeletek
hiteles mésolatait, amelyek az intézmény mikodésével és gazdalkodasaval Osszefliggés-
ben vannak.

Az 6nélldan miikadé kéltségvetési szerv végzi el a leltarozast és a selejtezést. A részletes
eljarasi szabalyokat az onalldan miksds és gazdalkodé koltségvetési szerv leltarozasi és
selejtezési szabdlyzatai tartalmazzak.

Az onalloan miikodd koltségvetési szerv sajat bevételeivel az allamhaztartasi térvény és
annak végrehajtasi rendeletében foglaltak szerint — a képviselé-testiilet dontése és az adott
¢évre vonatkozé kéltségvetési rendelet elirasait fi gyelembe véve - jogosult eljarni.

13. Zaro rendelkezések

Az 6nalléan miikédo koltségvetési szerv t6rzskonyvi nyilvantartasaval és ado6alanyisagaval
kapcsolatos jogszabalyi kotelezettségeinek az onalldan miksdd és gazdalkodd koltségvetési
szerv vezetojének eldzetes egyeztetésével kételes ellatni.

Az 6nélléan miikodé és gazdalkodo koltségvetési szerv altal jogszabalyi kotelezettségek alap-
Jan kidolgozott és hatalyba léptetett belso szabalyzatok koziil az alabb felsoroltak értelemsze-
riien vonatkoznak az 6nalloan miikodé koltségvetési szervre is:

Szamviteli politika, Szamlarend, Szamlatiikér

Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata

Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat

Felesleges vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének szabalyzata

Pénzkezelési szabalyzat

Kételezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités rendjének szabdlyzata
Ugyrend

Adatvédelmi Szabalyzat
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A gazdalkodas soran jelentkezd iratok és bizonylatok eredeti vagy masolatai pé€ldanyainak
megorzésérél a vonatkozo belsé rendelkezések szerint kételes az 6nalloan miiksdd koltségve-
tési szerv vezetdje gondoskodni.

Ezen megallapodas az 6nalléan miksds koltségvetési szerv Szervezeti és Miikdési Szabaly-
zatanak melléklete, mely a fenntarto altal Jovahagydsra keriilt.

A megallapodas ZO’IJin, ..&C&%&;../!' napjatol 1ép hatalyba és az ebben foglaltakat e naptél kezd-
ve kell alkalmazni. )
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ondlldan mikods és gazdalkods koltségvetési szerv onalléan miikods koliségvetési szery
vezetdje vezetdje

Zaradék: Az 6nalléan mikods és gazdalkodo koltségvetési szerv és az 6nalldan muikodé
koltségvetési szerv kozotti munkamegosztas és felelosségvallalas rendjérdl sz616 megéllapo-

dast a képviselé-testiilet a9/2010... (N".-.@szémﬁ hatérozataval jovahagyta.
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